
 

 

 

=IF(ISERROR(LARGE(D$4
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 درباره نسخه الکترونیکی این کتاب

لطفا در نظر داشته باشید که این کتاب رایگان نیست و کپی کردن آن برای استفاده افرادی غیر از خریدار 

 رود. کتاب نقض حق نشر به شمار می

 مراجعه کنید. www.khorramirad.com/ebooksهای نگارنده به توانید برای تهیه این کتاب و سایر تالیفمی

http://www.khorramirad.com/ebooks
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 مقدمه

ای کاری نیاز به آن نداشته بعید است در رشتهطوری که  افزارهای عمومی است،یكی از پرکاربردترین نرم اکسل

 باشیم.

 هاترین زمینهبنیادیز دهد نیز بسیار متنوع است. یكی اافزار در اختیار کاربران قرار مینوع امكاناتی که این نرم

 تهیه شده است.مهارت نویسی است. این کتاب به طور خاص برای آموزش این فرمول

 ساختار کتاب

این کتاب با ساختار خودآموز تهیه شده و حالت مرجع ندارد. به همین خاطر بهتر است آن را به طور کامل و از 

 ابتدا تا انتها مطالعه کنید. 

 های کتابمخاطب

اطبانی است که ا حدی متوسط نوشته شده و مناسب مختاب به زبان ساده و برای سطح مقدماتی و تاین ک

 یا در آن مبتدی باشند.باشند نویسی آشنایی نداشته نیازهای کتاب، با فرمولعلاوه بر آشنایی با پیش

 نیازهای کتابپیش

نویسی ارتباط این مباحث با فرمول برخی از درعین حال دهد ورا پوشش نمی اکسلاین کتاب تمام مباحث 

آشنا باشید، یادگیری این کتاب و به طور کلی  اکسلمباحث دیگر دارند. به همین خاطر هرچه بیشتر با 

نویسی به طور نیازهای فرمولکتاب پیش این ی مختلفقسمتهاتر خواهد بود. در نویسی برایتان سادهفرمول

دارد و  اکسلکتاب آشنایی هرچند مختصری با  که خوانندهر این است د، ولی فرض بانخلاصه توضیح داده شده

 مدتی با آن کار کرده است.

 محدوده مطالب کتاب

در آن مطرح  نویسیاست و تمام مباحث مربوط به فرمول اکسلنویسی مقدماتی در موضوع این کتاب فرمول

ی در مورد آنها ، ولی به طور کامل توضیحتاس به برخی موارد پیشرفته نیز اشاره شده در این کتاب اند.نشده

 مسلط شوند.  آنهابه کافی و تمرین  اکسلمند بتوانند با کمك گرفتن از راهنمای تا کاربران علاقهبینید مین

توان ادعا کرد که با کسب مهارت در گفته شد، یعنی مقدماتی بودن مطالب کتاب، به راحتی می آنچهبا وجود 

قابل پاسخگویی است. در واقع، علت اصلی مطرح  تمام نیازهای فرمول نویسی رایج یباتقر مطالب این کتاب،

 نشود. است که باعث سردرگمی عموم مخاطبان نكردن مطالب پیشرفته این



  

 

 Excelدر ی نویسراهنمای فرمول

4 khorramirad.com/ebooks 

 اکسلهای نگارش

همچنان  هاشرکتبرخی با این حال است.  3102 اکسلدر زمان نوشته شدن این کتاب،  اکسل نگارشآخرین 

. با اندبوده مدنظر های قبلی نیزنگارش. به همین خاطر در این کتاب کنندتر استفاده میقدیمی هایاز نسخه

تفاوت خاصی نكرده است. در موارد معدودی که عملكرد  های مختلفنگارشدر  اکسلنویسی این حال، فرمول

در  3102ی از اکسل های مختلف یكسان نیست توضیحات کافی ارائه شده است. تصاویر همگنگارشدر  اکسل

 که خلاف آن گفته شده باشد(.هستند )مگر این ۸محیط ویندوز 

استفاده  افزارنرم نگارشکه اگر محدودیت سخت افزاری ندارید از جدیدترین کنم میپیشنهاد  به طور کلی

های نگارشاز ذخیره کنید تا کسانی که نیز های خود را با ویرایش قدیمی توانید پروندهمی کنید. در هر حال

ها همیشه قادر به باز های جدید برنامهنگارشباشند.  آنهاکنند نیز قادر به باز کردن قدیمی برنامه استفاده می

 .هستنداند های قدیمی تهیه شدهنگارشدر هایی که کردن و استفاده از پرونده

 

 

 با آرزوی موفقیت

 نادر خرمی راد
info@khorramirad.com 

mailto:info@khorramirad.com
mailto:info@khorramirad.com
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 : مبانی اکسل1فصل 

افزار داشته باشید. فرض این کتاب بر این است که آشنایی نویسی در اکسل باید شناختی کلی از نرمبرای فرمول

 افزار دارید؛ ولی در هر حال برخی از مبانی را در این فصل مرور خواهیم کرد. نسبی با محیط نرم

 رافزاعناصر نرم

دارند. البته نمایش پسوند  XLSیا  XLSXهای اکسل پسوند شوند. فایلها ذخیره می«فایل»اطلاعات اکسل در 

های اکسل ترین راه برای شناخت فایلفرض در ویندوز غیر فعال است و در نتیجه عمومیها به طور پیشفایل

 ینگونه است:های مختلف اهای اکسل در نسخهآیكن فایلهاست. توجه به آیكن آن

 

   2013 

 

  2010 
 

 2007 
 

2003 

 

97 

ها Worksheetای از )کارپوشه( قرار دارد. هر کارپوشه هم مجموعه Workbookدر هر فایل اکسل یك 

فرض یك یا سه سازید به طور پیشها( و گاهی اوقات عناصر دیگر است. وقتی کارپوشه جدیدی می)کاربرگ

توانید هر تعداد کاربرگ که مایل در آن قرار دارد. می Sheet3و  Sheet2و  Sheet1د هایی ماننکاربرگ با نام

توانید ها هستند و میها محل قرارگیری فرمولهایی که وجود دارند را پاک کنید. کاربرگباشید بسازید یا آن

 ها بسازید.های خام و انواع جدول نیز در آننمودارها و داده
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 وراست ها را تغییر دهید. برای این کار باید روی کاربرگ مورد نظر کلیك توانید نام کاربرگیاگر مایل باشید م

هایی برای پاک کردن کاربرگ انتخاب را انتخاب کنید. در این منو گزینه Renameشود از منویی که باز می

 اضافه کردن کاربرگ جدید نیز وجود دارد.  وشده 

 

 هازبانه کاربرگ

 پاک کردن کاربرگ

منو با کلیك راست کردن روی 

این کاربرگ باز شده است، در 

 Deleteاب گزینه نتیجه با انتخ

 این کاربرگ پاک خواهد شد.
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ها ایند. های قدیمی( قرار دار)در نسخهها نوارابزارمنو و های جدید( یا ون )در نسخهریب اکسلدر بالای پنجره 

 راه دسترسی به دستورهای برنامه هستند. 

  25522ستون و  352شامل ، 3112های قبل از نگارشبزرگ است. این جدول در بسیار  یجدولهر کاربرگ 

با شماره و  ردیفهاردیف است.  016۸522ستون و  022۸6دارای افزار به بعد نرم 3112از نسخه . بودردیف 

هر سلول با عدد و شوند. میاز برخورد ستونها و سطرها سلول ها ساخته شوند. می نامگذاریها با حروف ستون

ها به ها در فرمولشود. این نام برای ارجاع دادن به سلولمی نامگذاریحرف محل برخورد سطر و ستون خود 

 توضیح داده شده است. 6ه در فصل رود ککار می

 

 اکسلهای محتوای کاربرگ

یك حرف غیر عددی فقط ی مختلفی وارد کنید. اگر در سلولی هامتنهای مختلف اعداد و توانید در سلولمی

رود و نه عدد. اگر محتوای سلولی به طور کامل عدد، ممیز وجود داشته باشد، کل محتوای آن متن به شمار می

. اگر آنچه گفته شد را به طور )نه الزاما عدد( تواند متن یا عدد باشدمت مببت یا منفی باشد، محتوا میو علا

را وارد کنید(،  45.234-اگر در سلولی عبارت  مبلاًدستی در سلول وارد کرده باشید محتوا عدد خواهد بود )

ممكن است ماهیتی متنی با ظاهر عدد  باشد، یفرمول حاصلیا باشد ولی اگر مقدار از جای دیگری کپی شده 

 آورد و در نتیجه باید مراقب آن باشید.این مسئله گاهی مشكلاتی برای کاربران به وجود میداشته باشد. 

 آنهاهای مختلفی ارجاع دهد و انتظار داشته باشد که برخی از اید به سلولاگر به عنوان مبال فرمولی که نوشته

فرمول ممكن است ك یا چند سلول به جای عدد دارای متنی با ظاهر عدد باشند، عدد باشند، در حالی که ی

سلول انتخاب شده در 

 قرار دارد Eستون 

ه در سلول انتخاب شد

 قرار دارد 5سطر 
 )محل تلاقی سطر و ستون( E5سلول انتخاب شده در آدرس 

 شود.سلول انتخاب شده با کادر پررنگ مشخص می
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هایی که حالت عددی دارند مانند عدد برخورد کند، ولی کند با متنالبته اکسل سعی می مقدار خطا باز گرداند.

 این روش همیشه مطابق انتظار پاسخگوی شما نخواهد بود.

داده عدد داشته باشد، در بالا و سمت چپ سلول مبلبی سبز رنگ نشان هرگاه سلولی مقداری متنی با ظاهر 

کلیك  Convert to Numberتوانید روی گزینه شود و می. اگر روی آن کلیك کنید منویی باز میشد خواهد

 کنید تا محتوای سلول به عدد تبدیل شود.

 

 

 

 

 

ها با مقدارهای متنی و عددی این علامت وجه تمایز فرمول شوند وها با علامت مساوی شروع میتمام فرمول

 شود،ها نتیجه یا به عبارت دیگر خروجی فرمول نمایش داده میفرض در سلولاست. با این حال، به طور پیش

 مبلث سبز: پیغام دارید!

 کنیم تا انتخاب شودروی سلول کلیك می

 شودمنوی پیغام نمایان می

گر ماوس را به روی آیكن منو ببریم )بدون وقتی اشاره

 شود.ك کردن( متن پیغام نمایش داده میکلی

وقتی روی آیكن منو کلیك 

 شودکنیم، منو باز می

اگر روی این گزینه کلیك کنیم، 

 شود.مقدار به عدد تبدیل می

است و به همین خاطر « عدد»این مقدار اکنون رسما 

 دیگر مبلث سبزی در کنار آن وجود ندارد.
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 اکسلنه متن آن. اگر سلول مورد نظر خود را انتخاب کنید، متن فرمول آن در نوار فرمول که در بالای پنجره 

 توضیح داده شده است. 3دارد نمایش داده خواهد شد. این مسئله در فصل قرار 

 

وجود دارند.  اکسلها، عناصر دیگری نیز در گفته شد، یعنی مقدارهای متنی و عددی و فرمول آنچهعلاوه بر 

 هستند. از این دسته  شكلهانمودارها و  ؛گیرندها قرار نمیاین عناصر مانند عناصر بررسی شده داخل سلول

ها نیاز مبحث فرمولشوند. مقدارهای متنی و عددی نیز تا جایی که پیشها بررسی میفرمول فقطدر این کتاب 

 اند.ی مختلف کتاب توضیح داده شدهقسمتهاباشند در 

 تعیین جهت متن سلول

قرار دارد که در ریبون یا نوار ابزار   های توانید ترازبندی محتوای هر سلول را با کمك آیكنمی

 تعیین کنید.

 

 (left aligned)چین چپ  

 

 (right aligned)چین راست 

کند، ولی ولی هیچوقت نباید ترازبندی را با جهت متن اشتباه کنید. ترازبندی شیوه نمایش را مشخص می

ت لاتین هم جهت باید بر اساس زبان انتخاب شود؛ مبلا برای متن فارسی )یا متنی فارسی که داخل آن کلما

 هست( جهت راست به چپ و برای متن انگلیسی جهت چپ به راست. 

در محل سلول خروجی 

 شودفرمول نمایش داده می

 شود.یمتن فرمولی که در سلول انتخاب شده به کار رفته است در این نوار نمایش داده م
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 تواند یكی از سه حالت زیر باشد:ول جهتی برای متن دارد که میسلهر 

    راست به چپ 

    چپ به راست 

    وابسته به شرایط 

از در این حالت اگر اولین حرفی که وارد شده است فارسی باشد، جهت متن 

 چپ به راست خواهد بود.از پ و در غیر این صورت راست به چ

شود. به عنوان مبال اگر جهت متن سلول درست تنظیم نشده باشد، متن به درستی نمایش داده نمی

های زبان اصلی گیرند و کلماتی از زبان دوم که در داخل جملههای نامناسبی قرار میدر محل گذاریهانقطه

های اجتماعی که از جهت گیرند. این مشكل را احتمالا در برخی شبكهرار نمیدرست قدر محل احتمالا باشند 

 کنند دیده باشید.راست به چپ پشتیبانی نمی

 

 راست به چپ  

 

 چپ به راست 

جهت ها، زمانی است که محتوای سلول عدد باشد. در این حالت اگر یك نكته مهم دیگر در تعیین جهت سلول

البته این نكته تضمینی ندارد و  عدد فارسی نمایش داده خواهد شد.احتمالا پ باشد، راست به چاز سلول 

 های فراوانی در سیستم عامل است.وابسته به تنظیم

 تنظیم راست به چپ یا چپ به راست بودن کاربرگ

شماره در سمت چپ قرار دارد و  آنهاچپ به راست هستند، یعنی اولین ستون از فرض ها به طور پیشکاربرگ

راست به چپ کنید از توانید یك یا چند کاربرگ را شود. اگر مایل باشید میها به سمت راست اضافه میستون

تر است. برای این کار های فارسی مناسبفرمتا اولین ستون در سمت راست قرار بگیرد. این حالت برای اکبر 

 ن قرار دارد را فعال کنید.ریبو Page Layoutکه در زبانه  Sheet Right-to-Leftگزینه 
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اگر این آیكون که در نوار ابزار قرار دارد استفاده کنید.  از آیكن  3112برای تغییر جهت کاربرگ در اکسل 

شود گزینه از منویی که باز می کرده، راست ها کلیكنوارابزارتوانید روی یكی از ها وجود ندارد، مینوارابزاردر 

Customize  ای که باز شده است به برگه کنید. در کادر محاوره تخابانراCommands  از لیست  وبروید

و در بگیرید آیكون گفته شده را از لیست سمت راست  کنید. سپسرا انتخاب  Formatسمت چپ گزینه 

 مبدا جدول در سمت چپ است

 )کاربرگ چپ به راست(

 گیردمبدا جدول در سمت راست قرار می

 )کاربرگ راست به چپ(

 کنیمگزینه را فعال می

 گزینه غیر فعال است

 Page Layoutزبانه 
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را به مورد نظر خود رها کنید )برای این کار در مبدا کلیك کرده، بدون رها کردن کلید ماوس آن  نوارابزار

 مقصد کشیده و در آن محل کلید ماوس را رها کنید(.
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 نویسی: اولین قدم در فرمول2فصل 

شود. اگر به مقدمات نویسی در قالب توضیح مفاهیم و ارائه مبال توضیح داده میدر این فصل کلیات فرمول

 فرمول نویسی مسلط هستید، باز هم بهتر است این فصل را مرور کنید.

 هاگرامر فرمول

ها به شود. گرامر فرمولنوشتن فرمول اصولی دارد که باید رعایت کنید. به این اصول اصطلاحا گرامر گفته می

ترین قسمت آن، یعنی وجه تمایز شود. در این قسمت کلیی مختلف کتاب توضیح داده میقسمتهاتدریج در 

 شود.با متن توضیح داده می فرمول

د. به عنوان مبال عبارت زیر نشوبا علامت مساوی آغاز میها فرمولاین است که تفاوت فرمول با متن و عدد در 

 فرمول است: اکسلاز نظر 

=A5*2-SUM(B:B) 

 زیرا با علامت مساوی شروع نشده است: در حالی که عبارت زیر فرمول نیست،

25+4 

 کنترل فرمول

را وارد کنید.  4+25=بروید و عبارت  سلاکهای برای آزمایش آنچه در قسمت قبل گفته شد، به یكی از سلول

 :آن، روی همان سلول کلیك کنید تا انتخاب شود سپس

 

در سلول خروجی فرمول نمایش 

 شود، نه متن فرمولداده می

متن فرمول سلول انتخاب شده در 

 شوداین نوار نمایش داده می
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را. به  فرمولدهد، نه متن فرمول را نشان میخروجی )نتیجه( فرض به یاد داشته باشید که سلول به طور پیش

شود. در سلول دیده می 32آن، یعنی خروجی است،  4+25=عنوان مبال در شكل قبل به جای متن فرمول که 

انتخاب  وجود دارد که متن فرمول سلول (Formula bar)در قسمت بالای صفحه، نواری به نام نوار فرمول 

دهد انتخاب شده و در نوار بالا را نشان می 32دهد. در این شكل همان سلولی که نتیجه شده را نشان می

 است را ببینید. 4+25=توانید متن فرمول که می

 ان سلول کلیك کنید تا انتخاب شود.روی هم در آن وارد کرده، را 4+25یك سلول دیگر بروید و عبارت  به

 

رود، چون با علامت مساوی شروع نشده است. به فرمول به شمار نمی اما ظاهری فرمولی دارد 4+25که با این

شود ی با آنچه در نوار فرمول دیده میمقدار تفاوت این شود وهمین خاطر دقیقا همان عبارت در سلول دیده می

 ندارد.

 ویرایش فرمول

اید. در این که در قسمت قبل مبال زده شد را اشتباها بدون علامت مساوی وارد کرده 4+25فرض کنید عبارت 

 های زیر را به کار ببرید:توانید یكی از روشحالت برای اصلاح آن می

 تایپ به جای عبارت قبلی انتخاب کرده، عبارت درست را توانید با کلیك کردن روی سلول آن را می

 کنید تا جایگزین عبارت قبلی شود. 

 های زیر، متنی که قبلا وارد کرده بودید را ویرایش کنید. توجه داشته باشید توانید با یكی از روشمی

 ها تفاوتی با متن و عدد ندارد.که ویرایش کردن متن فرمول

o نتخاب شود. یك بار دیگر روی آن کلیك کنید. با این کار سلول روی سلول کلیك کنید تا ا

توانید عبارتی که در آن وجود دارد را تغییر دهید. گیرد و میدر حالت ویرایشی قرار می

رود این عبارت فرمول به شمار نمی

و به همین خاطر عینا در سلول 

 نمایش داده شده است.
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توجه داشته باشید که هرگاه روی سلولی کلیك کنید، اگر پیش از آن انتخاب نشده باشد، 

 گیرد.در حالت ویرایشی قرار میده باشد، شود و اگر پیش از آن انتخاب شانتخاب می

o ،کلید  سلول را انتخاب کردهF2  در حالت ویرایش قرار تا سلول  فشار دهیدصفحه کلید را

 توانید عبارت را اصلاح کنید.. پس از آن مانند روش قبل میبگیرد

o  عبارت سلول را انتخاب کرده، روی نوار فرمول که در بالای صفحه قرار دارد کلیك کنید و

 را در آن تغییر دهید.

 مرور فرمول

باید روی سلول مورد نظر  آنهاشوند و برای مرور ها در سلول نمایش داده نمیفرض متن فرمولبه طور پیش

 ببینید. و متن فرمول را در نوار فرمول که در بالای صفحه قرار داردکنید کلیك 

 

؛ با این کار فشار دهیدرا  `را نگه دارید و کلید  Ctrlت که کلید ها، این اسیك راه دیگر برای مرور کردن فرمول

 شود.ها نمایش داده میولدر سل آنهاها، متن به جای نتیجه فرمول

 

 ها به حالت اولیه باز خواهند گشت.، سلولفشار دهیداگر دوباره کلیدهای گفته شده را 

 سلول انتخاب شده

متن فرمول سلول 

 نتخاب شدها

 متن فرمول

 متن فرمول
 متن فرمول

متن فرمول سلول 

 انتخاب شده
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 : عملگردها و توابع3فصل 

ها از یك یا چند عملگر در تمام فرمول تقریباًای مبال زده شد. های سادهل، فرمولهای قبی فصلمبالهادر 

هایی از عملگرهای حسابی هستند که نمونه )جمع، تفریق، ضرب و تقسیم( شود. چهار عمل اصلیاستفاده می

از عملگرهای  2*(4+25)=از عملگر جمع و فرمول  4+25=روند. به عنوان مبال فرمول ها به کار میدر فرمول

 کند.جمع و ضرب استفاده می

 توضیح داده خواهند شد. اکسلدر این فصل، عملگرها و توابع 

 عملگرهای حسابی

 به قرار جدول زیر هستند: اکسلعملگرهای حسابی 

 نتیجه مبال مبال عنوان عملگر

 37 8+4+25= جمع +

 8 4-5-17= تفریق -

 4.5 9/2= تقسیم /

 12 4*3= ضرب *

 8 3^2= انتو ^

روند، عملگرهای حسابی جدول قبل هستند. به های روزمره به کار میمهمترین عملگرهایی که در استفاده

 عنوان مبال عبارت زیر را در نظر بگیرید:

3832

11.6
32.5

8






 

 اینچنین خواهد بود: اکسلمعادل آن در  

=5.32+(6.1^8+1)/(32*8+3) 

 شود.مناسب از پرانتزهاست. این مسئله در ادامه این فصل توضیح داده می آنچه باید دقت کنید، استفاده
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 عملگرهای منطقی

، یعنی دارند های منطقیعملگرهای حسابی خروجی عددی دارند، در حالی که عملگرهای منطقی خروجی

 دهند.نتیجه می را (False)و نادرست  (True)درست 

 از این قرارند: اکسلعملگرهای منطقی 

 نتیجه مبال مبال عنوان رعملگ

 3=5= برابر =
=8/4=2 

False 
True 

 3<4= بزرگتر <
=9/3.14>3 

True 
False 

 6=<6= مساوی-بزرگتر =<
=9/3>=3 

True 
True 

 3>3= کوچكتر >
=9/3.14<3 

False 
True 

 3=>3= مساوی-کوچكتر =>
=9/3<=3 

True 
True 

 8<>8= نابرابر <>
=2.666*3<>8 

False 
True 

، یعنی مقدارهای آنهاکنند و نتایج نهایی ها استفاده میسایر فرمول داخلاز عملگرهای منطقی در  لاًمعمو

True  وFalse های مختلف این عملگرها را خواهید آموخت.کاربردشوند. در ادامه کتاب ها دیده نمیدر سلول 

تنها به صورت  اکسل، در هاد آنو مانن AND ،ORتوجه داشته باشید که مهمترین عملگرهای منطقی، یعنی 

 تعریف نشده است. آنهاتابع وجود دارند و عملگری برای 

 اولویت عملگرها

در نتیجه در  های یكسانی ندارند. به عنوان مبال اولویت ضرب بالاتر از جمع است،عملگرهای مختلف اولویت

خواهد بود، در حالی که در  02و نتیجه شود جمع می 2انجام شده و بعد با  5*2ابتدا  5*2+3=عبارتی مانند 

انجام شده و بعد  2+3عمل خواهند کرد و ابتدا از چپ به راست های بدون اولویت، عملگرها به ترتیب سیستم

 خواهد بود. 35شود که نتیجه نهایی ضرب می 5پاسخ در 

ها از لی اکبر سیستمهای فاقد اولویت هستند. وهایی از سیستمهای حسابداری نمونهبرخی ماشین حساب

 رود. نیز به کار می اکسلکنند که در استاندارد خاصی برای اولویت بندی عملگرها استفاده می
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 اولویت عملگرها از این قرار است:

 توان -0

 ضرب و تقسیم -3

 جمع و تفریق -2

 عملگرهای منطقی -6

و اولویت آن از تمام عملگرها بالاتر  توانید از پرانتز نیز استفاده کنید. پرانتز عملگر نیستعلاوه بر عملگرها، می

دهد، ابتدا جمع انجام شود، که ابتدا ضرب را انجام می 5*3+2=است. به عنوان مبال اگر بخواهید به جای 

 بنویسید. 5*(3+2)=توانید آن را به صورت می

رای پرانتزهای تو در تو های داای از فرمولتوانید از پرانتزهای تودرتو نیز استفاده کنید. عبارت زیر نمونهمی

 است:

=((2+3)*2+1)/5 

 که معادل با عبارت زیر است:

5

12)32( 

 

 توابع

و یك  دارداست. هر تابع یك یا چند ورودی  تابعشود، ها استفاده مییك عنصر مهم دیگر که در فرمول

 :دهد. به عنوان مبال لگاریتم یك تابع استخروجی می

 

مقدار داده شده( و  011یك ورودی دارد )در این مبال به ورودی آن مقدار  Logبینید، تابع میهمانطور که 

 است. 3نمایش داده شده  خروجی آن که در محل سلول

متن این فرمول فقط از تابع لگاریتم با 

 یك ورودی استفاده کرده است.

 و خروجی آن یك عدد است.
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 توانید توابع و عملگرها را با هم ترکیب کنید. به عنوان مبال:می

=(LOG(100)*2+1)/2 

 کند:زیر محاسبه می در مراحلها بر اساس اولویترا  قبل فرمول اکسل

=(2*2+1)/2 

=(4+1)/2 

=5/2 

=2.5 

 دهد:فرمول گفته شده را نشان میشكل این 

 

 های هر تابع یكی از دو حالت زیر را دارند:ورودی

 شوند. وارد ها باید مقدار تمام این ورودی – های اجباریورودی 

 تواند مییا تابع  كرد. در این صورت،توان وارد نها را میمقدار این ورودی – های اختیاریورودی

بدون در اختیار داشتن آن مقدار عمل کند، یا مقدار پیش فرضی برای آن تعریف شده که در چنین 

گیرند تا از داخل آکولاد قرار می گرامر فرمولاین مقادیر در کادر راهنمای  رود.میمواردی به کار 

 مقدارهای اجباری متمایز شوند.

متن فرمول سلول انتخاب شده، 

 دارای عملگرد و تابع

 خروجی فرمول
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 بندی کرد:ها را به این شكل نیز دستهتوان ورودیگاهی دیگر میاز دید

 اکبر توابع تعداد مشخصی ورودی دارند. مبلا تابع سینوس فقط یك ورودی  – های محدودورودی

دارد که زاویه است یا تابع لگاریتم فقط دو ورودی دارد که اولی مقداری است که قرار است لگاریتم 

 رود. که اختیاری است پایه لگاریم به شمار میگرفته شود و ورودی دوم 

 ها هستند. در این حالت برخی از توابع دارای مجموعه نامحدودی از ورودی – های نامحدودورودی

 اولین عضو از این مجموعه اجباری و سایرین اختیاری خواهند بود.  معمولاً

 

کادر راهنمای فرمول که در زمان وارد 

 شود.کردن فرمول نمایش داده می

 فرمولی نمونه که در حال تایپ آن هستیم.

 ی اختیاریورود ورودی اجباری ورودی اجباری

 تعداد نامحدودی ورودی اختیاری ورودی اختیاری ورودی اجباری

 کادر راهنمای فرمول
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 هادهی در فرمول: آدرس4فصل 

ها همه اعدادی ساده های دیگر نداشتند و ورودیهای قبلی کتاب ارجاعی به سلولخشی بهامبالهیچكدام از 

مانند استفاده از ماشین حساب است و نتیجه هر فرمول همیشه مقدار  شكلها در این استفاده از فرمولبودند. 

نند. اهمیت کهایی میچنین استفاده اکسلهای ثابتی را نشان خواهد داد. در واقع به ندرت از فرمول

، به یك یا چند سلول ارجاع دستی وارد کردن مقدارهاتوانید به جای این است که می اکسلنویسی در فرمول

تغییر کند، نتیجه فرمول  هاه این ترتیب هرگاه مقدار سلولدر فرمول استفاده شود. ب هاآندهید تا از مقدارهای 

 نیز به طور خودکار اصلاح خواهد شد.

 ها وجود دارد:برای ارجاع دادن به سایر سلولسه راه کلی 

  به طور دستی آنهاوارد کردن آدرس 

 کلیك کردن روی سلول مورد نظر 

 انتخاب سلول با استفاده از صفحه کلید 

 به عنوان مبال کاربرگ شكل زیر را ببینید.

 

حاصل باید مبلغ کل،  های مختلفی برای اطلاعات کالاهایی فرضی دارد. آخرین ستون، یعنیاین جدول ستون

 .م است که برای آن فرمول وارد کنیمو لازباشد مقدار در ضرب بهای واحد 
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 ها: آدرس دهی با کلیك کردن روی سلولاولروش 

. متا انتخاب شود. اکنون باید فرمول را وارد کنی کنیممی، که محل اولین فرمول است کلیك F4روی سلول 

. در این زمان باید اولین مقدار را هستیممشخص شود در حال نوشتن فرمول تا کنیم میعلامت مساوی را وارد 

. ولی در این مبال قصد داریم از مقداری که کردوارد را در این محل  یعددتوان می؛ به عنوان مبال کنیموارد 

و ایم کرده از همان ردیف قرار دارد استفاده کنیم. در همان زمان که علامت مساوی را وارد "مقدار"در ستون 

، کادری دور کنیممیکلیك  D4. وقتی روی کنیممیکلیك  D4برنامه منتظر دریافت مقدار است، روی سلول 

 شود.متن فرمول وارد میدر است  D4که ارجاعی به خروجی سلول  D4عبارت و شود میآن کشیده 

 

کلیك  E4است. روی ورودی افت منتظر دریدوباره . اکنون برنامه کنیممیرا وارد  *عملگر ضرب، یعنی 

 کنیم.می

 

وقتی در زمان نوشتن 

فرمول روی سلولی کلیك 

کنیم، آدرس آن در فرمول 

 شود.درج می
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  .تا ورود متن فرمول پایان یابد دهیممیفشار صفحه کلید را  Enterکلید 

 

. با این حال گاهی نیز به دارندکه در همان کاربرگ قرار  است هاییهای هر فرمول به سلولارجاع معمولاً

دیگر قرار های فایلتوانید به اطلاعاتی که در باشید میاگر مایل  حتیشود. های دیگر ارجاع داده میکاربرگ

 های مورد نظر است.ترین روش کلیك کردن روی سلولدارند نیز ارجاع دهید. برای این کار، ساده

به پرونده مبدا بعد  ،را باز کنیدفایل دیگری قرار دارد ارجاع دهید، ابتدا فایل اگر قصد دارید به سلولی که در 

شروع به نوشتن فرمول مورد نظر خود کنید. زمانی که برنامه منتظر دریافت ارجاع است، به کاربرگ و بازگردید 

و روی سلول کلیك کنید. با این کار سلول مورد نظر شما در فرمول  برویدیا پرونده دیگری که در نظر دارید 

را برای پایان دادن به فرمول  Enterشود. هرگاه شروع به تایپ کردن ادامه فرمول کنید یا کلید ارجاع داده می

 ، به سلول مبدا که فرمول در آن قرار دارد باز خواهید گشت.فشار دهید

 دهیروش دوم: استفاده از صفحه کلید برای آدرس

دهند در اکبر مواقع برای انجام کارهای خود می حافزارها مهارت دارند ترجیاکبر کاربرانی که در استفاده از نرم

کردن دست روی ماوس و صفحه کلید  جاجابهوس از صفحه کلید استفاده کنند تا وقتشان صرف به جای ما

 برای انجام کارها بدون استفاده از ماوس دارند. امكانات فراوانی ایحرفهافزارهای نشود. به همین خاطر نرم

 برای انجام مبال قبل بدون استفاده از ماوس، به صورت زیر عمل کنید:

ی را برای مشخص کردن فرمول وارد کنید. وقتی برنامه منتظر دریافت مقدار است، یكی از علامت مساو

های اطراف سلول فرمول متمایز . با این کار کادر یكی از خانهفشار دهیدصفحه کلید را  ینمامكانکلیدهای 

را وارد کنید. اکنون  *گر منتقل کنید. عمل D4، کادر را به روی سلول نمامكانشود. با استفاده از کلیدهای می

 خروجی فرمول

 E4و  D4های متن فرمول سلول انتخاب شده: حاصل ضرب خروجی سلول
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کلید  سلول دوم را انتخاب کنید. پس از انتخاب آخرین سلول، نمامكانتوانید با استفاده از کلیدهای دوباره می

Enter  فشار دهیدصفحه کلید را. 

 ها به صورت دستیروش سوم: وارد کردن آدرس

شود قرارگرفتن آدرس خانه نتیجه می آنچهه، های گفته شدهمانطور که دیدید، با استفاده از هرکدام از روش

توانید با نگاه کردن به سلول آدرس آن را استخراج کرده و آن را به مورد نظر در متن فرمول است. در نتیجه می

اولین  "بهای واحد"و  "مقدار"های طور دستی در متن فرمول وارد کنید. در شكل مشخص است که سلول

وارد آن ردیف  "مبلغ کل"را در سلول  D4*E4=توانید عبارت تند؛ پس میهس E4و  D4به ترتیب ردیف 

 کنید. این همان فرمولی است که با دو روش قبل به طور نیمه خودکار ساخته شد.

 های فرمولمرور ارجاع

ی قبل چگونگی ویرایش کردن متن فرمول توضیح داده شد. یك راه ساده برای مرور کردن قسمتهادر 

توانید سلولی مول، این است که سلول فرمول را در حالت ویرایشی قرار دهید. به عنوان مبال میهای فرارجاع

های ارجاع داده شده با را بزنید. در این حالت تمام سلول F2که فرمول در آن قرار دارد را انتخاب کرده، کلید 

 .شوندهای مختلف مشخص میکادرهایی به رنگ

 

گر ماوس را به روی کادر توانید به جای ویرایش دستی متن فرمول، اشارهحالت می اگر مایل باشید در همین

، روی آن کلیك کنید و بدون رها کردن کلید ماوس، آن را به سلول مورد نظر ببرید فرمول هایارجاعیكی از 

 .کند.تغییر می. در این حالت متن فرمول به طور خودکار و بعد کلید ماوس را رها کنید خود بكشید

 رار گرفته استسلول در حالت ویرایشی ق

هایی که در فرمول ارجاع داده سلول

 شوند.اند متمایز نمایش داده میشده
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روی کادر دور سلول ارجاع داده 

 کنیم...شده کلیك می

 کشیم... و کادر را به محل جدید می

ارجاع داخل فرمول به طور 

 شود.خودکار اصلاح می
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 ها: کپی و منتقل کردن فرمول5فصل 

های توان کپی یا منتقل کرد. در این فصل ابتدا روشهای مختلفی میرا با روش اکسلهای محتوای سلول

ها ها و بعد از آن مسایل خاصی که در مورد کپی و منتقل کردن فرمولمختلف کپی یا منتقل کردن سلول

 یم کرد.را بررسی خواهوجود دارد 

 انتخاب کردن سلول یا محدوده

های مبدا است. انتخاب سلول یا محدوده روشمحدوده اولین قدم در منتقل یا کپی کردن محتوا، انتخاب 

 مختلفی دارد که در این قسمت بررسی خواهند شد.

 انتخاب سلول

 دو روش برای انتخاب سلول وجود دارد:

 کلیك کردن روی سلول مورد نظر 

 صفحه کلید ینمامكاندن کادر سلول فعال با استفاده از کلیدهای کر جاجابه 

. به عنوان مبال است سلول فعال یا سلول انتخاب شده، سلولی است که کادر دور آن پر رنگ نمایش داده شده

 است )انتخاب شده است(.فعال  D5سلول  5-0در شكل 

 

شود تا تشخیص آدرس سلول متمایز می انهاعنو عنوان سطر و ستون سلولی که انتخاب شده است از سایر

به این  پر رنگ هستند. 5و عنوان سطر یعنی  Dتر باشد. به عنوان مبال در شكل قبل عنوان ستون، یعنی ساده

 است. D5شوید که آدرس سلول انتخاب شده ترتیب به راحتی متوجه می

 سلول انتخاب شده
شماره سطر سلول انتخاب شده 

 شود.ش داده میمتمایز نمای

 آدرس سلول انتخاب شده شود.کد ستون سلول انتخاب شده متمایز نمایش داده می
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 انتخاب محدوده پیوسته

لول، چند سلول را انتخاب کنید. به مجموعه چند سلول، محدوده گاهی اوقات لازم است که به جای یك س

(range) های مختلفی وجود دارد که از این قرارند:شود. برای این کار راهگفته می 

  روی سلولی که در یكی از چهار گوشه محدوده مورد نظر قرار دارد کلیك کرده، بدون رها کردن کلید

 کلید را رها کنید. كشید وماوس، آن را به گوشه مقابل ب

 های قسمت قبل سلولی که در یكی از چهار گوشه محدوده مورد نظر قرار دارد را با یكی از روش

صفحه کلید،  نمامكانصفحه کلید را نگه داشته و با استفاده از کلیدهای  Shiftانتخاب کرده، کلید 

 محدوده را تا گوشه مقابل بكشید.

 

 انتخاب محدوده ناپیوسته

ها را ای ناپیوسته داشته باشید. در صورت نیاز، یكی از سلولآید که نیاز به انتخاب محدودهد کمی پیش میموار

 ها کلیك کنید.روی سایر سلول صفحه کلید را نگه داشته، Ctrlبه صورت معمولی انتخاب کرده، بعد از آن کلید 

محدوده انتخاب شده. این محدوده با کلیك کردن 

 انتخاب شده است. E7و کشیدن ماوس تا  D4روی 
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 انتخاب سطر یا ستون

 ای وجود دارد:های سادهطر یا یك ستون قرار دارند راههایی که در یك سبرای انتخاب کل سلول

 های آن سطر یا ستون انتخاب روی عنوان سطر یا ستون مورد نظر خود کلیك کنید تا تمام سلول

 .شوند

 هایی که در سطر یا ستون مورد نظرتان قرار گرفته است را انتخاب کنید و برای انتخاب یكی از سلول

فشار را  Spaceو  Ctrlو برای انتخاب کل ستون، کلیدهای  Space و Shiftکل سطر، کلیدهای 

 .دهید

 

 ها انتخاب شده است.ای ناپیوسته از سلولمحدوده

با کلیك کردن روی   Dکل ستون 

 کد ستون انتخاب شده است.
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 کپی و منتقل کردن با شیوه استاندارد

نیز برقرار  اکسلهای تحت ویندوز وجود دارد که در روش استانداردی برای کپی و منتقل کردن محتوا در برنامه

 است: به صورت زیراست. این روش 

 ا انتخاب کنید.های مبدا رسلول یا سلول .0

فشار را  Cو  Ctrlمیانبر  هاییا کلیدریبون کلیك کنید  روی آیكن  ،برای کپی کردن .3

فشار را  Xو  Ctrl میانبر هایکلیدریبون کلیك کنید یا  . برای منتقل کردن روی آیكن دهید

 .دهید

 های مقصد را انتخاب کنید.سلول یا سلول .2

 .فشار دهیدرا  Vو  Ctrl میانبر هایکلیدکلیك کنید یا ریبون  روی آیكن  .6

ای هم اندازه ها باشد، الزامی وجود ندارد که در مقصد محدودهای از سلولمحدوده اگر مبدا به جای یك سلول،

مبدا را انتخاب کنید. در این حالت کافی است که گوشه بالا و سمت چپ محدوده فرضی را در مقصد انتخاب با 

چپ به راست باشند. اگر از ها نتقل شوند. آنچه گفته شد برای زمانی است که کاربرگها مکنید تا تمام سلول

 راست به چپ باشد، باید به جای گوشه بالا و سمت چپ، گوشه بالا و سمت راست را انتخاب کنید.از کاربرگ 

 کپی خواهد شد.های مقصد ها باشد، سلول مبدا در تمام سلولای از سلولاگر مبدا یك سلول و مقصد محدوده

 کپی کردن با شیوه سریع

 چند ترفند برای کپی کردن سریع وجود دارد:

  هرگاه سلولی انتخاب شده باشد و کلیدهایCtrl  وD  مقداری که در سلول بالای آن فشار دهیدرا ،

 وجود داشته باشد در آن کپی خواهد شد.

  توانید های پایین آن کپی کنید، میمقدار یك سلول را در تعدادی از سلولمحتوای هرگاه بخواهید

 .فشار دهیدرا  Dو  Ctrlهای های پایین آن را انتخاب کرده، کلیدمحدوده آن سلول و سلول

 های سمت راست آن انجام دهید. برای توانید برای کپی کردن یك مقدار در سلولکار مشابهی را می

از . توجه داشته باشید که اگر کاربرگ هیدفشار درا  Rو  Ctrlهای ، کلیدDو  Ctrlاین کار به جای 

 سمت چپ کپی خواهند شد. درراست به چپ باشد، مقدارها به جای راست، 

 پایین و سمت راست )پایین و سمت چپ در  گر ماوس را به گوشهسلول مبدا را انتخاب کرده، اشاره

کند. روی همان محل  راست به چپ است( آن سلول ببرید تا علامت آن تغییراز صورتی که کاربرگ 

راست به چپ از کلیك کرده و آن را به پایین یا سمت راست )سمت چپ در صورتی که کاربرگ 

  .است( ببرید تا محتوای سلول در آن محدوده کپی شود
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 هاکپی کردن فرمول

وجه به شكل زیر تشوند. های خاصی دارد که در ادامه فصل بررسی میها پیچیدگیکپی و منتقل شدن فرمول

 کنید:

 

 کنیم:میکپی  F6قرار دارد را در  F4فرمولی که در 

 

تر، به بوده است و با منتقل شدن آن به دو سلول پایین D4*E4=بینید، متن فرمول اولیه همانطور که می

=D6*E6 تر منتقل های داخل فرمول همگی به دو سلول پایینتبدیل شده است. به عبارت دیگر، ارجاع

های فرمول را که در سلولبعد های مختلف کپی کنید. شكل سلول دربه عنوان تمرین فرمول را  اند.شده

های فرمولی که در تمرین

 ود.قبل وارد شده ب

 اند.های فرمول کپی شده به طور خودکار اصلاح شدهارجاع
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 `و  Ctrlهای تر متن فرمول، با استفاده از کلیددهد. برای تشخیص راحتمختلف کپی شده است نشان می

 تغییر داده شده است. حالت نمایشی

 

های داخلی آن از نظر کنید، تمام ارجاعای کپی میدر خانه بینید، هرگاه فرمولی راهمانطور که در شكل می

کنید، یعنی کپی می H5به  F4. به عنوان مبال وقتی فرمول را از کنندطور متناسب تغییر میبهسطر و ستون 

شوند. فرمول می جاجابههای داخلی آن نیز یك ردیف و دو ستون کنید، ارجاعمی جاجابهیك ردیف و دو ستون 

 F5*G5=و با دو ستون سمت راست رفتن، به  D5*E5=است که با یك ردیف پایین رفتن به  D4*E4=ی اصل

 شود.تبدیل می

های جداول نیازی به وارد کردن ها این است که برای تكمیل فرمولدر اصلاح فرمول اکسلامتیاز این روش 

های دیگر کپی خانه درآن را  و بنویسیدرا  توانید یك بار فرمولو می ،ها نخواهید داشتفرمول در تك تك خانه

ا در قرار دارد ر F4: کافی است که فرمول اصلی که در به عنوان مبال تمرین قبلی را در نظر بگیرید کنید.

 های پایین آن کپی کنیم.سلول

 

های مختلف کپی شده است. در سلول F4فرمول سلول 

 کاربرگ در حالت نمایش فرمول قرار دارد.
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برای کنترل فرمول کند. هایی که در همان ردیف قرار دارند اشاره میدر این حالت فرمول هر ردیف، به سلول

را فشار دهیم تا سلول در حالت ویرایشی قرار  F2های جدید را انتخاب کنیم و کلید از فرمولیكی  متوانیمی

 های آن نمایش داده شوند:بگیرد و اجراع

 کنیم. محدوده را انتخاب می0

 کنیمهای پایین کپی میدر سلول Dو  Ctrl. فرمول اولین سلول را با فشردن کلیدهای 3

 کنیم.های کپی شده را کنترل می. فرمول2
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توانید در چند ثانیه به راحتی اگر چند هزار ردیف در جدول وجود داشته باشد نیز می حتیبه این ترتیب 

 های آن را کامل کنید.رمولف

 هامنتقل کردن فرمول

وجود ندارد. وقتی فرمولی را منتقل  آنهاها گفته شد، در مورد منتقل کردن آنچه در مورد کپی کردن فرمول

کنید، قصد دارید فرض بر این است که وقتی محتوایی را منتقل می ؛کندکنید محتوای آن هیچ تغییری نمیمی

 .ورت به مقصد منتقل شودهمان ص به قاًدقی

 های ردیف خود ارجاع داده استبه سلول F7فرمول سلول 

 اند که هرکدام محاسبات را در ردیف خود انجام دهند.ها طوری در زمان کپی به طور خودکار اصلاح شدهتمام فرمول
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 هاارجاعکپی کردن فرمول بدون اصلاح 

گاهی لازم است فرمول را طوری کپی کنید که متن فرمول آن تغییر نكند. برای این کار یك روش ساده وجود 

 دارد:

 سلول مبدا را انتخاب کنید. .0

 تا سلول در حالت ویرایشی قرار بگیرد. فشار دهیدرا  F2کلید  .3

 Editرا از منوی  Copy)یا گزینه  فشار دهیدرا  Cو  Ctrlهای فرمول را انتخاب کرده، کلید کل متن .2

 انتخاب کنید(. 

 سلول مقصد را انتخاب کنید. .6

 فرمولی که قصد داریم انتقال دهیم...

 های فعلی فرمولارجاع

 فرمول به محل دیگری منتقل شده است

 اند.های آن بر خلاف زمان کپی کردن، دست نخورده باقی ماندهولی ارجاع
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 انتخاب کنید(. Editرا از منوی  Paste)یا گزینه  فشار دهیدرا  Vو  Ctrlهای کلید .5

سلول مقصد کپی شده و چون با آن به صورت در این حالت محتوای متنی فرمول، مانند هر متن دیگری در 

در عین حال، چون متن با علامت مساوی آغاز  شود، در مقصد تغییر نكرده است.متن )و نه فرمول( برخورد می

شود در حالت معمولی، به جای محتوای میشود، پس از درج شدن در مقصد به عنوان فرمول شناخته می

 شوند.ر چنین شرایطی است که ارجاع ها اصلاح میشود و دسلول، خود سلول انتخاب می

 مقید کردن اصلاح فرمول در زمان کپی

 شود تهیه کنید.دیده میزیر در شكل  آنچهمانند  یفرض کنید قرار است جدول ضرب

 

  کنیم.وارد می C3و بعد اولین فرمول را در سلول  کنیممیافقی و عمودی را تهیه  2تا  0ابتدا اعداد 
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 ای خواهیم گرفت:ها کپی کنیم چنین نتیجهفرمول را در سایر سلول اگر

 

به این معنی است که طول سلول برای نمایش مقدار آن کافی نیست. اگر پهنای سلول را  #####علامت 

ها اعداد بسیار بزرگی شود. در حال حاضر، مشكل این است که نتیجه فرمولافزایش دهید، مشكل حل می

را کنترل کنید، متوجه  E7ها مانند گیرند. اگر فرمول یكی از سلولها جای نمیر فضای سلولاند و دشده

 ارجاع داده است. D7و  E6، به B7و  E2های شوید که به جای سلولمی

 اولین فرمول وارد شده است

 غیر عادی بزرگ هستند! اعداد به طوری
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ها ارجاعدر حال حاضر فرض برای کپی فرمول مناسب نیست. پس مشخص است که در این حالت سیستم پیش

بوده است که با دو ستون و  B3*C2=اند. به عنوان مبال، فرمول اولیه شده جاجابهیی فرمول، اججابهبه اندازه 

ضرب اند. به عبارت دیگر، فرمول اولیه حاصلشده جاجابهها نیز به همان اندازه یی، ارجاعجاجابهسه ردیف 

های بالا و ضرب سلولز حاصلهای دیگر نیدهد، در نتیجه تمام سلولسلول بالا و سمت چپ خود را نشان می

 دهند که مطابق منظور ما نیست.سمت چپ خود را نشان می

در سمت  $در زمان کپی شدن تعیین کنید. برای این کار باید از عبارت را ها توانید چگونگی اصلاح فرمولمی

 B$3*$C$2$=صورت چپ کدی که انتظار دارید تغییر نكند استفاده کنید. به عنوان مبال اگر فرمولی را به 

 .های مختلف کپی کنید، همیشه به همان صورت باقی خواهد ماندبنویسید و آن را به خانه

 ها درست نیستند!ارجاع
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 B$3*C2$=به صورت  C3تر نیز استفاده کنید. مبلًا اگر فرمول اولیه را در خانه به طور محدود $توانید از می

 :شودمانده و فرمول دیگر اصلاح می ثابت B3ارجاع  فقطها کپی کنید، نوشته و آن را به کل خانه

 

 تبدیل شده است. E6به  E7ای مانند در خانه C2ها ثابت بوده و در تمام خانه B3در این حالت 

که ، Bاز دو قسمت  B3هر آدرس از دو قسمت برای ارجاع به سطر و ستون تشكیل شده است. به عنوان مبال 

یكی  فقطبرای  $توانید از کند ساخته شده است. میسوم اشاره میکه به سطر  3کند و به ستون دوم اشاره می

 فرمول باز هم درست نیست!

 فقط برای آزمایش!
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بنویسید، ستون اصلاح  B3$از دو قسمت آدرس نیز استفاده کنید. به عنوان مبال اگر فرمول را به صورت 

 . خواهد شدسطر اصلاح فقط و  شودنمی

، تغییر Bستون آن، یعنی طوری نوشته شود که  B3باید ارجاع  برای تشكیل جدول ضرب مبال این قسمت،

اصلاح  2نیز باید طوری نوشته شود که سطر آن، یعنی  C2نوشت. ارجاع  B3$نكند. پس آن را باید به صورت 

 درو آن را  بنویسیم B3*C$2$=( را به صورت C3(. به این ترتیب اگر فرمول اول )خانه C$2نشود )یعنی 

 م آورد:دست خواهی، نتیجه مورد نظر را به مهای دیگر کپی کنیخانه

 

را ویرایش  در چگونگی اصلاح فرمول در زمان کپی شدن اثر دارد. به عبارت دیگر، اگر فرمولی فقط $استفاده از 

شود نخواهد ی روی نتیجه آن که در سلول دیده میتأثیروارد کنید، هیچ  $ی مختلف آن قسمتهادر  کرده،

 داشت.

کپی  E7را مستقیما در  C3ستار هستند. به عبارت دیگر، اگر فرمول پای اکسلهای اصلاح فرمول در تمام روش

کپی کنید، تفاوتی  E7 درسلول دیگری کپی کرده و بعد فرمول آن سلول را  درکنید، با زمانی که آن را 

 نخواهد داشت.

 ها درست شدندفرمول
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جدول شكل  اهمیت زیادی دارد و باید با توجه و تمرین به آن مسلط شوید. به عنوان مبال $استفاده مناسب از 

 بعد را در نظر بگیرید:

 

هایی بسازید که مبلغ کل را با ضرایب خاصی نشان دهد. در این حالت به عنوان فرض کنید قرار باشد ستون

ای برای این کار توانید فرمول سادهضرب کند، می 1.1مبال اگر قرار است ستونی بسازید که مبلغ کل را در 

 درتوانید فرمول را را وارد کنید. بعد از آن می F5*1.1=رفته و فرمول  G5ه به خان برای این کاربنویسید. 

باید فرمول آن را  بسازید، 1.25های دیگر آن ستون کپی کنید. اگر قرار باشد خانه دیگری برای ضریب خانه

 جداگانه وارد کنید.

بخواند. به این  اکسلهای یكی از خانه تری بنویسید که ضریب را ازتوانید فرمول پویاگفته شد، می آنچهبه جای 

جدول را با بعد توانید مقدار آن خانه را اصلاح کنید تا نتایج اصلاح شوند. شكل ترتیب هرگاه لازم باشد می

 دهد.چنین فرمولی نشان می

 

 فرمولی ساده، ولی غیر پویا

 فرمولی پیشرفته و پویا
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به  قرار دارد. در عین حال، باید فرمول را طوری بنویسید که وقتی G3در این مبال مقدار ضریب در خانه 

را طوری بنویسید که  G3شود نیز به درستی اصلاح شود. برای این کار باید ارجاع ی دیگر کپی میردیفها

 خواهد بود.  F5*$G$3=استفاده کنید. در این حالت فرمول  G$3$باقی بماند. پس از عبارت  G3همیشه 

توانید از فرمول ت. پس میدر عین حال، اگر فرمول را طوری بنویسید که سطر آن تغییر نكند، کافی اس

=F5*G$3 های متعددی برای نشان دادن ضرایب استفاده کنید. امتیاز این فرمول در این است که اگر ستون

کپی کنید؛ چون به عنوان  آنهاتوانید همین فرمول را بدون اعمال تغییر در مختلف مبلغ کل داشته باشید، می

تبدیل شده و به جای ضریبی که در بالای  H$3به  G$3نید، ستون سمت راست کپی ک درمبال وقتی آن را 

 دهد.ستون اول نوشته شده بود، ضریب ستون دوم را ارجاع می
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 : استفاده از توابع6فصل 

 های قبل به استفاده از توابع اشاره شد. این مسئله در این فصل با شرح بیشتری بررسی خواهد شد.در فصل

در استفاده از توابع وجود دارد. اولین مسئله، یادگیری چگونگی وارد کردن  دو مسئله مهم برای کسب مهارت

ست. مسئله آنهاهای مورد نیازتان و آشنایی با عملكرد در متن فرمول است. مسئله دوم، شناختن فرمول آنها

نه ی مختلف کتاب به صورت مبال و نموقسمتهاهای مهم در اول در این فصل بررسی شده و برخی از فرمول

 .شوندبررسی می

 دو راه کلی برای وارد کردن توابع وجود دارد:

  به طور دستی تابعوارد کردن 

  ریبون )یا نوار ابزار(با استفاده از گزینه مربوطه در تابع وارد کردن 

که ترجیح شناسند و هم اینحالت اول برای کاربران مسلط مناسب است، زیرا هم تابع مورد نظر خود را می

د با دستی وارد کردن فرمول در زمان صرفه جویی کنند. کسانی که به تابع مورد نظر خود مسلط دهنمی

 قرار دارد استفاده کنند.ریبون ای که در از گزینه آنهانباشند بهتر است برای وارد کردن 

دو  از SIN(E7)^E6+COS(D7)+3=ها هستند. به عنوان مبال فرمول فراموش نكنید که توابع جزئی از فرمول

 کند.استفاده می COSو   SINتابع 

 کمك کادر محاوره توابعوارد کردن توابع با 

هرگاه در حال وارد کردن یك فرمول باشید و در این زمان نیاز به وارد کردن تابعی در متن آن داشته باشید 

ن مبال اگر قصد دارید فرمول قرار دارد استفاده کنید. به عنواریبون ای که برای این کار در توانید از گزینهمی

251

5

Sin
هایی که در ادامه از روش SINبعد از آن برای درج تابع ، را نوشته 5=/+1)را وارد کنید، عبارت  

 آید استفاده کنید.می

در ریبون قرار دارد کلیك کنید و  Homeکه در زبانه  روی آیكن  3102تا  3112های در نگارش

قرار دارد را اجرا کنید. با این کار کادر  Insertکه در منوی  Functionدیمی اکسل گزینه های قنسخه

 چه در شكل بعد نمایش داده شده است باز خواهد شد.ای مانند آنمحاوره
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های بندیوجود دارد. در این کادر دسته Select a categoryبا عنوان بازشویی  کادر کادر محاورهدر بالای 

 Select aرا انتخاب کنید تا تمام توابع در لیست  Allتوانید گزینه توابع وجود دارد. اگر مایل باشید می مختلف

function  بندی قرار دسته کدامنمایش داده شوند. در غیر این صورت اگر بدانید که تابع مورد نظر شما در

ری در لیست نمایش داده شده و انتخاب تابع های کمتبندی را انتخاب کنید تا گزینهتوانید آن دستهدارد، می

را انتخاب کنید، آخرین توابعی که  Most Recently Usedبندی گزینه تر شود. اگر در کادر دستهساده

 شوند. نشان داده می ایداستفاده کرده

اه روی یكی دهد. هرگبندی انتخاب شده قرار دارند را نشان میتوابعی که در دسته Select a functionلیست 

را انتخاب  IFشود. به عنوان مبال اگر تابع از توابع کلیك کنید مشخصات آن در پایین صفحه نشان داده می

 چنین توضیحاتی دریافت خواهید کرد: کنید

 

شوند. به این ترتیب های مختلف تابع با ویرگول از هم جدا میدهد. ورودیگرامر تابع را نشان می ،خط اول

که در پایین  Helpدانید روی لینك ها را نمیسه ورودی دارد. اگر عملكرد ورودی IFه تابع مشخص است ک

 دهند.های بعدی، عملكرد فرمول را توضیح میکادر قرار دارد کلیك کنید تا راهنمای تابع باز شود. خط

 کنیم.جا انتخاب میتابع را در این
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ی که برای امحاوره کادر زیربعدی باز شود. شكل  کادر محاورهرا کلیك کنید تا  OKبعد از انتخاب تابع، کلید 

 دهد. این کادر برای توابع مختلف یكسان نیست.شود را نشان میباز می IFتابع 

 

که  را مشخص کنید. برای این کار روی آیكون  ی اجباری و اختیاری مورد نظر خودهاباید تك تك ورودی

ماند تا محدوده را با و منتظر میشود میوچك ک کادر محاوره ،کادر قرار دارد کلیك کنید. با این کار هر در کنار

ای از توانید محدودهو هم می کنیدتوانید روی یك سلول کلیك ماوس مشخص کنید. برای این کار هم می

فشار صفحه کلید را  Enterها را با کشیدن ماوس مشخص کنید. بعد از مشخص شدن محدوده، کلید سلول

اید در کادر نمایش داده خواهد هایی که انتخاب کرده. آدرس سلول یا سلولبازگردید کادر محاورهتا به  دهید

 شد.

ها، مقداری را مستقیما وارد کنید. در این گاهی لازم است که به عنوان ورودی به جای ارجاع دادن به سلول

 حالت کادر ورودی مورد نظر خود را انتخاب کرده، ورودی را تایپ کنید.

 های تابعورودی
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 دهد.ها نشان مییرا بعد از مشخص شدن ورود IFدرج تابع  ر کادر محاورهزیبه عنوان مبال شكل 

 

 را دارد. 31های دیگر مشخص شده و ورودی سوم مقدار ثابت در این مبال دو ورودی اول با ارجاع به سلول

 د.را کلیك کنید، فرمول در سلولی که در حال ویرایش متن فرمول آن بودید وارد خواهد ش OKوقتی دکمه 

 شكل زیر را ببینید:به عنوان مبال 

 

 قرار داشته باشد این است: Resultفرض کنید فرمولی که قرار است در ستون 

(Val.1 ،Val.2 ،Val.3  وVal.4) ماکزیمم ( +Val.1 ،Val.2 ،Val.3  وVal.4) مینیمم × Factor 
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. اکنون باید تابع مینیمم را کنیممیایپ ت G3را در  *F3=. برای این کار ابتدا کنیممینوشتن فرمول را آغاز 

 شكل زیر باز شود: کادر محاورهتا  کنیممیرا انتخاب  MINوارد کنیم. گزینه درج تابع و بعد از آن تابع 

 

از این نوع توابع است. هرگاه کادر دوم را  MINتوانند تعداد نامحدودی ورودی داشته باشند. تابع برخی توابع می

یك  فقطشود و اگر آن را هم پر کنید، کادر دیگری اضافه خواهد شد. در این مبال سوم باز میپر کنید، کادر 

)که ردیف وارد  2را در ردیف  Val.4تا  Val.1و محدوده  کنیممیکلیك  کادر کافی است. روی علامت 

  کنیم.می کردن فرمول است( انتخاب
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 دریافت شود و به کادر محاوره درج فرمول بازگردیم.فشاریم تا مقدار صفحه کلید را می Enterکلید 

 کنیممحدوده را با ماوس انتخاب می

 گیردتناظر با محدوده انتخاب شده در این کادر قرار میارجاع م
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 .کنیم تا تابع درج شودکلیك می OKحال روی دکمه 

 

دهیم تا فرمول در حالت صفحه کلید را فشار می F2کلید  برای وارد کردن ادامه فرمول سلول را انتخاب کرده،

را مشابه دفعه قبل با کمك  Maxو این بار تابع کنیم را اضافه می +ویرایشی قرار گیرد. به دنباله آن عملگر 

 کنیم. کادر محاوره درج تابع وارد می

 

ها نیز کپی کنیم تا کار پایان یابد. در این فرمول نیازی به اصلاح شیوه توانیم فرمول را در سایر سلولاکنون می

 های مناسب( نیست.در محل $ها )درج ارجاع

بخش اول فرمول 

 کامل شده است

 فرمول کامل شد
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 ستیوارد کردن توابع به طور د

را بشناسید. به عنوان مبال فرض با توابع اما برای این کار باید  ؛تر استوارد کردن توابع به طور دستی سریع

توانید برای در این صورت می ،که در قسمت قبل مبال زده شد آشنا هستید MAXو  MINهای ا تابعبکنید 

 د:وارد کردن فرمولی که در مبال توضیح داده شد اینگونه عمل کنی

 .بروید G3به سلول  .0

 را وارد کنید. *F3=عبارت  .3

ی که در شكل زیر نمایش داده شده را تایپ کنید. با این کار کادر راهنمای MINدر ادامه عبارت  .2

دهد. در این مرحله شوند را نشان میشروع می MINو تمام توابعی که با عبارت شود میباز است 

با ماوس  توانیدمی اگر مایل باشید یا دن فرمول را ادامه دهید.توانید بدون توجه به کادر، تایپ کرمی

 تا انتخاب شود. فشار دهیدصفحه کلید را  TABکلیك کنید یا کلید  مناسب دوبارروی گزینه 

 ها عملكرد مناسبی داردفرمول کپی شده در تمام ردیف
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به یاد داشته باشید که ورودی توابع همیشه داخل پرانتز قرار دارد. اگر تابع را از منوی کادر  .6

ه باشید، پرانتزی در ادامه نام آن قرار خواهد گرفت. در غیر این صورت راهنمای تابع انتخاب کرد

خواهد بود.  )F3*MIN=خودتان پرانتز را اضافه کنید. به این ترتیب تا این مرحله فرمول به صورت 

شود. این کادر باز میاست نمایش داده شده بعد راهنمایی مانند آنچه در شكل  ، کادرپس از این کار

تعداد نامحدودی  MINدهد. در این مبال مشخص است که تابع مورد نظر را نشان می گرامر تابع

و به جز ورودی اول بقیه اختیاری هستند،  (ها سه نقطه قرار داردورودی دارد )زیرا در ادامه ورودی

 اند.زیرا داخل براکت قرار گرفته

 

کنیم لیستی از وقتی بخشی از ابتدای نام تابع را وارد می

 شود باز خواهد شد.گونه آغاز میآنتوابعی که نامشان 

شود نام تابع کامل می وقتی

 شود.کادر راهنمای تابع باز می
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را مشخص کنید. آدرس در متن فرمول  Val.4تا  Val.1با استفاده از ماوس یا صفحه کلید، محدوده  .5

 خواهد بود F3*MIN(B3:E3=قرار خواهد گرفت. در این مرحله فرمول به صورت 

 های فرمول پایان یافته است، پرانتز را ببندید. چون وارد کردن ورودی .2

 +F3*MIN(B3:E3)=را در ادامه فرمول وارد کنید. در این مرحله فرمول به صورت  +علامت  .2

 خواهد بود.

 را وارد کرده، ورودی آن را مشخص کنید. )MAXتابع  .۸

 اند، پرانتز را ببندید.نیز تكمیل شده MAXهای چون ورودی .2

تا ورود فرمول پایان یابد. فرمول به صورت  فشار دهیدرا  Enterکلید  .01

=F3*MIN(B3:E3)+Max(B3:E3) .خواهد بود 

نها یك ورودی داشته باشند و ما نیز تنها از یك توانستند تهایی که در این قسمت استفاده شدند میفرمول

نوشتن توابعی که بیش از یك  ،استفاده کردیم. بعد از اینکرد، ها را مشخص میکه محدوده ای از سلولورودی 

 ورودی دارند تمرین خواهد شد.

گفته شده را به را به دست آورید. برای این کار باید دو سلول  D3و  B3های فرض کنید بخواهید مینیمم سلول

توانید برای نیستند و مانند مبال قبل نمی متوالیها صورت دو ورودی مجزا به فرمول معرفی کنید، چون سلول

شود. توجه نوشته می MIN(B3,D3)=از یك محدوده استفاده کنید. در این حالت فرمول به صورت  آنهامعرفی 

ها باید به جای البته در بعضی سیستمل از هم جدا کنید. های مختلف را باید با ویرگوداشته باشید که ورودی

 فرض ویندوز دارد.های پیشکالن( استفاده کرد و این مسئله بستگی به تنظیمویرگول )سمی-ویرگول از نقطه

های مجزا توانید توابع فرمولی که به عنوان نمونه در جدول نوشته شد را با ورودیگفته شد، می با توجه به آنچه

شود. به این می E3و  B3 ،C3 ،D3بود. این محدوده شامل  E3تا  B3، یعنی B3:E3ز بنویسید. ورودی تابع نی

 توان با فرمول زیر جایگزین کرد:بود را می F3*MIN(B3:E3)+MAX(B3:E3)=ترتیب فرمول اصلی که 

=F3*MIN(B3,C3,D3,E3)+MAX(B3,C3,D3,E3) 
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 : خطاها7فصل 

شوند. با این حال، ها نتیجه میبه خاطر وجود اشتباه در فرمول معمولاًلفی دارد که مقدارهای خطای مخت اکسل

 شوند.شروع می #های دیگری نیز دارند. تمام خطاها با علامت این مقادیر استفاده

 شود.توضیح داده می آنهادر این فصل انواع مقدارهای خطا و کاربردهای مختلف 

 !DIV/0#خطای 

ه تقسیم بر صفر از نظر ریاضی تعریف نشده است، در صورتی که در یك فرمول قصد داشته کبا توجه به این

مقداری را بر صفر تقسیم کنید، چنین خطایی رخ خواهد داد. به عنوان به طور مستقیم یا غیرمستقیم باشید 

 را تایپ کنید تا نتیجه را ببینید. 1/0=فرمولی مانند  ،آزمایش

خواهند را  !DIV/0#ارجاع داده باشند نیز مقدار  !DIV/0#به سلول دارای خطای  های دیگری کهتمام فرمول

 داشت.

آید که در زمان طراحی فرمول، جوانب مختلف آن را ندیده ها پیش میزمانی چنین خطایی در نتایج فرمول

کاملتری را  باشید. راه حل این است که فرمول را بازنگری کرده و با در نظر گرفتن جوانب مختلف، فرمول

 شكل زیر را ببینید:جایگزین آن کنید تا چنین خطایی رخ ندهد. به عنوان مبال 

 

Vol.2  برابر با صفر بوده و به همین خاطر در ستون  ۸در ردیفD توانید فرمول را خطا ایجاد کرده است. می

ار، مقدار دیگری مانند مقدار صفر داشت، به جای تقسیم کردن دو مقد Vol.2شرطی کنید تا در صورتی که 

 خطای تقسیم بر صفر
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آن را در ردیفهای  کرده،را با فرمول زیر جایگزین  D4را بازگرداند. به عنوان مبال فرمول  N/A#خط تیره یا 

 کنیم:میدیگر کپی 

=IF(C4=0,"-",B4/C4) 

 نمایش داده شده است.بعد نتیجه در شكل 

 

ها ارجاع داده باشند، وجود مقدار غیر ی این سلولهای دیگری به مقدارهاالبته توجه داشته باشید که اگر فرمول

ها ها خواهد شد و باز مجبورید آن فرمولعددی خط تیره در این ستون باعث ایجاد خطای دیگری در آن فرمول

 را هم اصلاح کنید. 

خطا های دارای مقدار کاری کنید که سلول Conditional Formatingیك راه دیگر این است که با استفاده از 

 دیده نشود. آنهاسفید روی سفید( تا عملا وجود خطا در  مبلاًبا متنی همرنگ زمینه نمایش داده شوند )

 N/A#خطای 

توانید با استفاده رود، ولی از جهت دیگر مقدار معنا داری است که میاز یك نظر خطا به شمار می N/A#مقدار 

 های خود را بهبود بخشید.فرمول ،آن از هوشمندانه

 خواهد داشت. N/A#ارجاع داده باشد نیز مقدار  N/A#هر فرمولی که به سلولی دارای 

N/A  مخففNot Available رود. به عنوان مبال، وقتی است که مخففی شناخته شده و پر مصرف به شمار می

لی گذاشتن آن توانید به جای خاموجود نباشد، می ردیفهاجدولی از مقادیر دارید و به هر دلیل مقدار یكی از 

قدارهای م به عنوان مبال، بدهید. N/A#، به آن مقدار شودکه گاهی ممكن است معادل با صفر در نظر گرفته 

خطا با خط تیره 

 جانشین شده است.
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اینگونه نیست(؛ درحالی که اگر در  3112 اکسل) شوندمعادل صفر در نظر گرفته میخالی در نمودارها گاهی 

توانید در علاوه بر آن میر نمایش داده نخواهد شد. آن مقدار در نمودا را وارد کنید، N/A#جای خالی مقدار 

برای مشخص کردن مقادیری که  N/A#مبال زده شد نیز از  !DIV/0#دیگر، مانند آنچه در مورد خطای  یمواقع

 قابل محاسبه نیستند استفاده کنید.

 است نباشند. قادر به یافتن آنچه جستجو شده lookupشود که توابع زمانی ایجاد میمعمولاٌ این خطا 

 ?NAME#خطای 

دهد که اشكالی در متن فرمول وجود داشته باشد. به عنوان مبال از تابعی استفاده کرده این خطا زمانی رخ می

 باشید که وجود ندارد یا به جایی ارجاع داده باشید و متن ارجاع درست نباشد. 

 را نشان خواهد داد. ?NAME#دار هر فرمولی که به سلولی دارای این خطا ارجاع داده باشد نیز مق

برای رفع مشكل باید اولین فرمولی که این خطا را ایجاد کرده است بیابید )برای این کار از راهنمای انتهای 

فصل استفاده کنید( و متن آن را کنترل کنید. اگر نام توابع را به طور دستی و با حروف کوچك وارد کنید، در 

شود. به این ترتیب یك راه اشد، نامش به طور خودکار به حروف بزرگ تبدیل میصورتی که تابع وجود داشته ب

 برای یافتن نام تابعی که اشتباه تایپ شده است این است که ببینید کدام نام با حروف بزرگ نوشته نشده است.

 !NULL#خطای 

اده کرده باشید و این دهی از اشتراک دو آدرس استفآید که برای آدرساین خطا تنها زمانی به وجود می

 اشتراک تهی باشد. این مسئله در این کتاب بررسی نخواهد شد.

 شود.هایی که به آن ارجاع داده باشند نیز منتقل میاین خطا به تمام فرمولی

 !NUM#خطای 

 آید:های زیر به وجود میاین خطا در حالت

 شود بسیار بزرگ است.قدر مطلق مقداری که از فرمول نتیجه می 

 اید.به تابعی که ورودی عددی دارد، مقداری غیر عددی نسبت داده 

 اید که در محدوده مجاز نیست.به تابعی که ورودی عددی دارد، عددی نسبت داده 

 دهند.ای میجهیگفته شد، برخی توابع مالی نیز در شرایط خاص چنین نت آنچهعلاوه بر 

 همین خطا را نتیجه خواهد داد.ارجاع داده باشد نیز  اهر فرمولی که به این خط
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و  بیابیدهای آن را شوید، پس از یافتن فرمولی که منشا آن بوده است، ورودیوقتی با چنین خطایی روبرو می

را کنترل کنید. احتمالا فرمول به جدولی از مقادیر ارجاع داده است که انتظار دارید مقدار عددی داشته  هاآن

 Dataه است. به طور کلی بهتر است در چنین شرایطی با استفاده از قابلیت باشد، ولی در آن متن وارد شد

Validation شود( کاری کنید که وارد کردن مقدارهای غیر مجاز در )در این کتاب توضیح داده نمی اکسل

 جدول ممكن نباشد. 

ورت متن در سلول به وجود آورد، این است که یك عدد به ص را تواند چنین مشكلییك حالت پیچیده که می

عددی را از یك رشته  MIDو  LEFT ،RIGHTوارد شده باشد. به عنوان مبال اگر با استفاده از توابعی مانند 

کپی  اکسلهای دیگر در آن عدد ماهیت متنی خواهد داشت. مقدارهایی که از برنامه استخراج کرده باشید،

، ماهیت متنی داشته باشند. برای رفع این مشكل دارندکه ظاهر عددی اینشده باشند نیز ممكن است با وجود 

هایی که چنین مقادیری داشته به عدد تبدیل کنید. سلول VALUEتوانید مقدارها را با استفاده از تابع می

توانید روی آن کلیك شوند. میقرار دارد مشخص می آنهابا یك مبلث سبز رنگ که در گوشه  معمولاًباشند 

 را انتخاب کنید تا متن به عدد تبدیل شود.  Convert to Numberکرده و 

 !REF#خطای 

توانند عوامل ایجاد خطا های زیر میدهد که مرجع فرمول وجود نداشته باشد. حالتاین خطا زمانی رخ می

 باشند:

  یك سلول راCut  کرده و در محلی که فرمول به آن ارجاع داده بودPaste اید. کرده 

 ها منتقل محدوده سلولاز اید که با اصلاح فرمول آن، ارجاع به خارج حلی کپی کردهیك سلول را در م

کپی کنید چنین حالتی به وجود  C1سلول  در E1را از سلول  A1*B1=اگر فرمول  مبلاً شده است. 

 خواهد آمد.

و  شودمیجایگزین  !REF#های گفته شده، ارجاعی که قبلا در فرمول وجود داشت با در هرکدام از حالت

های دیگری که به این فرمول ارجاع داده باشند نیز خواهد بود. تمام فرمول !REF#نتیجه نهایی فرمول نیز 

 همین مقدار را نشان خواهند داد.

گفته شد، یافتن خطا بسیار ساده خواهد بود. ابتدا فرمولی که منشا خطا بوده است را بیابید و  آنچهبا توجه به 

را با مقدار مناسب  !REF#قرار دارد.  !REF#را مرور کنید تا ببینید در کدام قسمت آن بعد از آن فرمول 

 جایگزین کنید تا مشكل برطرف شود.

 !VALUE#خطای 

خطا از این دهد. دلایل ایجاد رخ می اکسلهای ترین خطاهایی است که در فرمولاز متداول !VALUE#خطای 

 این قرارند:
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 اید.ها را نسبت دادهای از سلولاش یك سلول باشد، محدودهدیبه تابعی که قرار است ورو 

 ای از این دهد که مجاز نیست. جمع کردن متن با عدد نمونهعملیاتی را روی مقادیر انجام می ،فرمول

 عملیات است.

 تواند داشته باشد که در محدوده مطالب کتاب نیست.این خطا دلایل دیگری نیز می

 هایی که به آن ارجاع داده باشند نیز منتقل خواهد شد.ولاین خطا به تمام فرم

 هارفع خطای فرمول

وجود  (ستآنهاکه عنصری اساسی برای کشف علت بروز خطا در ) هاهای مختلفی برای مرور فرمولتكنیك

تر نیز وجود دارد که در این های پیشرفتهتوضیح داده شدند. برخی روش 3های ساده در فصل دارد. روش

 شود.اشاره می آنهاسمت به طور خلاصه به ق

 های فرمولپیگیری ارجاع

به ترتیب زیر  اکسلهای مختلف نگارشسلولی که فرمول مورد نظرتان در آن قرار دارد را انتخاب کرده، در 

 عمل کنید:

 به برگه  - 3102تا  3112 اکسلFormulas  و روی ریبون برویدTrace Precedents .کلیك کنید  

 نوارابزارکه در  روی آیكون  – 3112 اکسل Formula Auditing  قرار دارد کلیك کنید. این

شود و در صورت تمایل باید آن را باز کنید. برای این کار فرض نمایش داده نمیبه طور پیش نوارابزار

 Formulaشود گزینه کرده و در منویی که باز می راست ها کلیكنوارابزاریكی از  ناحیۀ خالی روی

Auditing .را انتخاب کنید 

به روی  آنهاهایی که از روی د با فلشنارجاع داده باش آنهاهایی که فرمول به با انجام آنچه گفته شد، تمام سلول

های فرمول را توانید ارجاعبه این ترتیب به راحتی می. مشخص خواهند شد ،فرمول مورد نظر کشیده شده است

مول یكی از مقدارهای خطا باشد، ارجاعی که باعث بروز خطا شده است با فلش تشخیص دهید. اگر نتیجه فر

 قرمز نمایش داده خواهد شد.
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 کلیك کنید.که در ریبون قرار دارد  Remove Arrowsها، روی گزینه برای پاک کردن فلش

توانید به باشید مید. اگر مایل نشوهایی که به فرمول خاصی ارجاع داده باشند مشخص میدر این روش، سلول

هایی که به سلول فرمول برعكس حالت قبل، را کلیك کنید تا Trace Dependentsجای گزینه گفته شده، 

 اند مشخص شوند. خاصی ارجاع داده

 H9های سلول ورودی
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 Evaluate Formulaاستفاده از 

یل آن نشوید. در ای داده باشد و به سادگی متوجه دلاید نتیجه غیر منتظرهگاهی ممكن است فرمولی که نوشته

مراحل محاسبه را پیگیری کنید تا علت بروز  Evaluate Formulaتوانید با استفاده از ابزار این حالت می

 مشكل کشف شود.

 های زیر را به کار ببرید:، روشاکسلهای مختلف نگارشدر  Evaluate Formulaبرای اجرای 

 روی گزینه  – 3102تا  3112 اکسلEvaluate Formula زبانه ه در کFormulas  قرار دارد ریبون

 کلیك کنید.

 نوارابزارکه در  روی آیكون  – 3112 اکسل Formula Auditing .قرار دارد کلیك کنید 

 C6های سلول خروجی
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 نمایش داده شده است باز خواهد شد.زیر ای مانند آنچه در شكل با اجرای دستور کادر محاوره

 

 ول را مرحله به مرحله کنترل کنید.توانید محاسبات فرمبا استفاده از این کادر می
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 های تکمیلی: مثال8فصل 

های قبل توضیح داده شد. پس از ای نیست و اصول آن در فصلکار چندان پیچیده اکسلفرمول نویسی در 

 اکسلنویسی در فرمول ا تمرین است. در واقعماند افزایش مهارت بباقی می آنچهنویسی، یادگیری اصول فرمول

 کند.های مناسب رشد پیدا می. قسمتی از این خلاقیت با انجام تمریناستانه کاری خلاق

 نویسی بررسی خواهد شد.در این فصل تعدادی مبال فرمول

 جدول مقایسه مقادیر – 1مثال 

خواهید ستونی به آن اضافه کنید تا اختلاف هر ردیف را با فرض کنید جدولی از مقادیر در اختیار دارید و می

 ترین مقدار بر حسب درصد نشان دهد:ن مقدار، میانگین و کمبیشتری
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نوشتن فرمول را از ستون اول، که مقایسه با حداقل است شروع خواهیم کرد. مقدار حداقل با تابع 

MIN(B5:B19) های دیگر کپی کنیم، آید، با این حال چون بعدا قصد داریم فرمول را در سلولبه دست می

های کپی شده به درستی اصلاح شوند. چون محدوده مقادیر ثابت کاری کنیم که فرمول $باید با اضافه کردن 

گذاریم. پس تابع را ب $ها برای تمام قسمتهای ارجاعترین راه این است که سادهجا شود، است و قرار نیست جابه

 :نوشتخواهیم  C5خواهیم نوشت. فرمول را در اولین سلول، یعنی  MIN($B$5:$B$19)به صورت 

=B5/MIN($B$5:$B$19) 

 51و مینیمم  011دهد. یعنی اگر به عنوان مبال مقدار این فرمول نسبت بین مقدار و مینیمم را نشان می

را نشان  آنهااست نشان داده خواهد شد. با این حال قصد داریم اختلاف  %200که برابر با  3باشد، مقدار 

 سیم:دهیم، پس باید فرمول را به صورت زیر بنوی

=B5/MIN($B$5:$B$19)-1 

 کنیم:میهای ستون اول کپی فرمول را در تمام سلول
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و ها را انتخاب اند. برای این منظور سلولشود، مقدارها بر حسب درصد نمایش داده نشدههمانطور که دیده می

تعداد  ده از آیكون با استفاتوانیم می. در صورت نیاز کنیممیقرار دارد کلیك ریبون که در  %روی آیكون 

 ارقام اعشار را کم کنیم.
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. برای تعیین میانگین و ماکزیمم به ترتیب از توابع دهیممیکار مشابهی را برای دو ستون دیگر نیز انجام 

AVERAGE  وMAX  شود:میاستفاده 

 

یرا از توابع های دیگر کپی کرد، زستون درتوان همانطور که مشخص است، فرمولی که نوشته شد را نمی

ترین حالت ممكن بنویسید های خود را در کلیکنند. بهتر است همیشه سعی کنید فرمولمختلفی استفاده می

های مقایسه زیاد باشد، نوشتن فرمول برای تا انجام چنین کارهایی ممكن باشد. به عنوان مبال، اگر تعداد ستون

باشد،  کردن توانید فرمول را طوری بنویسید که قابل کپیگیر خواهد بود، در حالی که اگر بتك تك آنها وقت

 جدول به سرعت کامل خواهد شد.

ای قرار دهید و یك راه برای انجام این کار، این است که مقداری که قرار است مقایسه شود را در سلول جداگانه

قرار دارد مقایسه کنید.  در بالای ستون( مبلاًمقدارهای هر ستون را با عددی که در سلول مخصوص آن ستون )

های موجود در این ردیف از در این مبال، ردیفی را در ابتدای جدول به این کار اختصاص خواهیم داد. فرمول

است. توجه  MAX(B5:B19)=و  MIN(B5:B19) ،=AVERAGE(B5:B19)=چپ به راست به ترتیب برابر با 

 .نداریم $ای دیگری کپی کنیم، نیازی به استفاده از ها را در جداشته باشید که چون قرار نیست این فرمول
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تمام سطرها و  در)یا هر سلول دیگری( به شكل مناسب نوشته و آن را  C5توانیم فرمول را در اکنون می

 های مورد نظر )در این مبال ستون مقایسه با حداکبر، میانگین و حداقل( کپی کنیم.ستون

را باید طوری تنظیم کرد  B5های مناسب اضافه کرد. $که باید به آن است  B5/C4-1=فرمول کلی به صورت 

 B5$جایی فرمول اصلاح شود. در نتیجه از ، همیشه ثابت بوده ولی سطر آن با جابهBکه ستون آن، یعنی 

وضع برعكس است، یعنی سطر آن همیشه باید ثابت باشد، ولی ستون آن  C4استفاده خواهیم کرد. در مورد 

کنیم، از مقدار بالای همان ستون استفاده کند؛ پس های دیگر کپی میستون درتا وقتی فرمول را  تغییر کند

 است. به این ترتیب فرمول نهایی به صورت زیر خواهد بود: C$4عبارت مناسب 

=$B5/C$4-1 

د، استفاده از ها بیشتر باش. هرچه تعداد ستونمها کپی کنیفرمول را در تمام سطرها و ستون متوانیاکنون می

 عت بیشتری به کار خواهد داد.این فرمول سر

 مقایسهبانی م
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 اصلاح متن – 2مثال 

آن از محل  هایمتناست. فرض کنید جدولی دارید که  PROPER، اکسلیكی از توابع جالب و پر کاربرد 

آن  اند و از نظر بزرگی و کوچكی حروف وضعیت مناسبی ندارند؛ به عنوان مبال تمام حروفدیگری تهیه شده

کوچك هستند. اگر بخواهید متن را به طور دستی اصلاح کنید تا به صورت مناسب درآید،  آنهابزرگ یا تمام 

یعنی حروف ابتدای کلمات بزرگ و سایرین کوچك باشند، زمان زیادی صرف خواهد شد. در این حالت 

 استفاده کنید. PROPERتوانید از تابع می
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 ظر بگیرید:به عنوان نمونه این جدول را در ن

 

 PROPER(B4)=، فرمول C4در اولین سلول ستون جدید، یعنی  م،کنیمیدرج  Cیك ستون در سمت چپ 

 کنیم:نتهای ستون کپی میو آن را تا انویسیم میرا 

 

 مقادیر این ستون در صورتی کهتا دیده نشود.  مکنی (Hide)را مخفی  Bستون  توانیماکنون می

. با این حال، اگر در مپاک کنیبه کل آن را  توانیمهای بعدی نداشته باشیم، میارجاع نكنند و نیازی بهتغییر 

 که به آن ارجاع داده است قادر به محاسبه مقادیر نخواهد بود. Cهمین وضعیت این کار را انجام دهید، ستون 

ای مختفی وجود دارد؛ یك راه هراه. برای این کار مرا با نتایجشان جایگزین کنیهای ستون پس باید ابتدا فرمول

 Edit. بعد از آن از منوی مرا انتخاب کنی Copyگزینه  Editرا انتخاب کرده، از منوی  ین است که تمام ستونا

   OKزنیم و روی میرا علامت  Valueشود گزینه در کادری که باز می را انتخاب کرده، Paste Specialزینه گ

نخواهند  Bو دیگر ارجاعی به ستون  شدهبا مقادیرشان جایگزین  هام فرمول. به این ترتیب تماکنیمکلیك می
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که نوار فرمول هنوز مانند  نیمتا ببی رویممی Cهای ستون یكی از سلول داشت. برای کنترل این مسئله روی

 دهد یا حاوی متن است:را نشان میقبل فرمول 

 را حذف کنیم. Bستون  توانیماکنون می 

کوچك  یاتمام حروف را بزرگ به ترتیب نیز وجود دارند که  LOWERو  UPPERهای ر به نامدو تابع دیگ

 کنند.می

 اصلاح متن پیشرفته – 3مثال 

یی داشته متنهاکند؛ ولی ممكن است در شرایطی نیاز به حروف اول تمام کلمات را بزرگ می PROPERتابع 

 تری بنویسیم.ت باید فرمول پیچیدهشند. در این حالبزرگ و بقیه کوچك با آنهااولین حرف  فقطباشید که 

 به جدول شكل زیر توجه کنید:
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  رحله به حالت مورد نظر تبدیل کنیم:توانید متن را در دو ممی

 کنیممیکوچك  LOWERتمام حروف را با تابع ابتدا  .0

 کنیممیبزرگ  UPPERرا با تابع متن حرف اول بعد  .3

 اینگونه است:فرمول الگوی کلی 

UPPER(حرف اول) & LOWER(سایر حروف) 

های مناسب را با فرمول "سایر حروف"و  "حرف اول"چسباند. اکنون باید دو متن را به هم می &عملگر 

 جایگزین کنیم. توابعی که در چنین مواردی کاربرد دارند از این قرارند:

 LEN – گرداند.طول یك متن را بازمی 

 RIGHT – گرداند.مین را بازقسمتی از سمت راست مت 

 LEFT – گرداند.میقسمتی از سمت چپ متن را باز 

 MID – گرداند.قسمتی از وسط متن را بازمی 

 تابع به صورت این استفاده کنیم. گرامر LEFTتوانیم از تابع به این ترتیب برای به دست آوردن حرف اول می

 است: زیر

LEFT(شودمی لی بازگرداندهطول متنی که از سمت چپ متن اص ,متن اصلی ) 

 توانید فرمول اصلی را به صورت زیر کامل کنیم:به این ترتیب می

=UPPER(LEFT(1,متن اصلی)) & LOWER(سایر حروف) 

که طولش یك  را استفاده کنیم. با استفاده از این تابع باید متنی RIGHTتوانیم از تابع می "سایر حروف"برای 

شود( استخراج کنیم. به این ترتیب عنی کل آن را به جز حرف اول شامل میواحد کمتر از متن اصلی است )ی

 فرمول اصلی به صورت زیر خواهد بود:

=UPPER(LEFT(1,متن اصلی)) & LOWER(RIGHT(متن اصلی,LEN(متن اصلی)-1)) 

مبال  . به عنوانگذاریممیارجاع مناسبی  "متن اصلی"در این مرحله فرمول کامل شده است. به جای عبارت 

 دهیم:میرا قرار  B4آدرس  "متن اصلی"، به جای کنیموارد  D4فرمول را در سلول قراب باشد اگر 

=UPPER(LEFT(B4,1)) & LOWER(RIGHT(B4,LEN(B4)-1)) 
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کنیم، های دیگر کپی نمیها باید همراه با کپی شدن فرمول اصلاح شوند و چون فرمول را در ستونتمام ارجاع

 ردیفهادر سایر  ،در کدهای مربوط به ستون نیز نخواهیم داشت. فرمول را بعد از نوشتن $کردن نیازی به اضافه 

 کنیم:میکپی 

 

ای وجود داشته باشد که لازم باشد البته این فرمول نقطه ضعفی نیز دارد: اگر در میانه متن عبارت خلاصه شده

 شود. ك تبدیل میهمیشه با حروف بزرگ نوشته شود، در این فرمول به حروف کوچ

 های شرطیفرمول – 4مثال 

ولی ممكن  ،ای دارندساختار منطقی ساده (کننداستفاده می IFهایی که از تابع یعنی فرمول) های شرطیفرمول

ها تودرتو استفاده کنید. با این حال، این فرمول IFاست به نظر پیچیده بیایند؛ به خصوص اگر از چند تابع 

 کاملا مسلط شوید. آنهادی دارند و بهتر است به کاربرد بسیار زیا

 گرامر تابع به این صورت است:

IF(شودآنچه در زمان برقراری شرط انتخاب می ,شرط شودآنچه در زمان برقرارنبودن شرط انتخاب می , ) 

آن ی قبل استفاده شده بود را در نظر بگیرید. فرض کنید قرار باشد ستون جدیدی به مبالهاجدولی که در 

 Notو برای سایرین عبارت  Completedدارند عبارت  %100هایی که مقدار اضافه کنیم تا برای فعالیت

Completed  .را نشان دهد 

خواهد بود. به این ترتیب  C4=100%خواهیم نوشت. در این حالت شرط  D4فرض کنید فرمول اولیه را در 

 فرمول از این قرار است:

=IF(C4=100%,”Completed”,”Not Completed”) 
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توانیم به جای هایی ساده هستند، ولی در شرایطی که لازم باشد میهای دوم و سوم متندر این مبال ورودی

 های ساده از فرمول هم استفاده کنیم. متن

 

ها اینگونه استفاده خواهیم کرد. فرض کنید قرار است مقدار سلول یترفرمول شرطی پیچیده از در مرحله بعد

 اشد:ب

  باشد، عبارت  %100اگر مقدارCompleted .را نمایش دهد 

  باشد، عبارت  %0اگر مقدارNot Started .را نمایش دهد 

  در غیر این صورت عبارتIn Progress .را نمایش دهد 

تودرتو استفاده کنیم. برای این کار فرمولی که در قسمت قبل نوشته شده بود را  IFدر این حالت باید از دو 

را نشان داده و در  Completedباشد، مقدار  %100میل خواهیم کرد. این فرمول در شرایطی که مقدار برابر تك

فرمول، که  "صورت ایندر غیر "دهد. در این مرحله باید قسمت صورت مقدار دیگری را نشان می اینغیر 

 ورودی سوم آن است را اصلاح کنیم:

=IF(C4=100%,”Completed”,فرمول جدید) 

و  Not Startedمقدار  %0باشد که در صورت برابر بودن مقدار با دیگری باید فرمول شرطی  "فرمول جدید"

 را نشان دهد؛ یعنی: In Progressصورت  ایندر غیر 

IF(C4=0%,”Not Started”,”In Progress”) 

پس نهایی اینگونه خواهد بودتوانید فرمول جدید را در دل فرمول قبلی قرار دهید. به این ترتیب فرمول اکنون می

 کنیم و نتیجه نهایی اینگونه خواهد بود:فرمول اصلی درج می« فرمول جدید»فرمول آخر را در محل 

=IF(C4=100%,”Completed”,IF(C4=0%,”Not Started”,”In Progress”)) 
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 دهد.نتیجه کار را نشان میبعد شكل 

 

 های شرطیفرمول – 5مثال 

به عنوان مبال از بهای ) فرض کنید جدولی از مقادیر گیریم:میهای شرطی در نظر فرمولیك مبال دیگر برای 

 . را محاسبه کنیم آنهاو قرار است در ستون دیگری مالیات  ( در اختیار داریمای کالامجموعه
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 محاسبه مالیات به این ترتیب است:

  مالیات منظور شوددرصد  2واحد بود،  011اگر مقدار کمتر از 

 مالیات منظور شوددرصد  3واحد بود،  011مساوی  یا مقدار بزرگتر اگر 

تا در  موارد کنیرا  C4<100شرط  متوانیبنویسیم. در این حالت می D4فرض کنید قرار است فرمول اول را در 

انتخاب شود. فرمول متناظر با آنچه گفته شد  C4*0.02صورت  اینو در غیر  C4*0.03مقدار  ،صورت برقراری

 به این صورت است:

=IF(C4<100,C4*0.03,C4*0.02) 

 م:ها کپی کنیآن را در تمام سلول متوانیندارد و می $فرمول نیازی به 

 

برای نشان دادن جمع را  SUM(D4:D10)زیر ستون مقادیر، فرمولی مانند  Totalدر ردیف  توانیماکنون می

 .ممقادیر وارد کنی
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ر این . به عنوان مبال به جای استفاده از مقادیر ثابت که دمبه کار ببریخوانا  ی پویا وبهتر است همیشه جداول

هایی به آن و مقادیر ثابت را با ارجاعساخت هایی برای نشان دادن آن مقادیر سلول توانمی مبال استفاده شد،

این کار را  توانتی مینیاز به اصلاح ضرایب داشته باشیم به راح . به این ترتیب هرگاهکردها جایگزین سلول

 اند کمك گرفت.استفاده شدههای بعدی که در مبال Lookupاز توابع توان میبرای این کار  .دادانجام 

 های شرطیفرمول – 6مثال 

در این مبال قصد داریم آنچه در مبال قبل بررسی شد را توسعه دهیم. فرض کنید ضرایب به صورت زیر 

 هستند:

  مالیاتدرصد  2واحد باشد،  011اگر مقدار کمتر از 

 مالیاتدرصد  3واحد باشد،  0111واحد و کوچكتر از  011مساوی  یا اگر مقدار بزرگتر 

 مالیاتدرصد  2/0واحد باشد،  0111مساوی  یا اگر مقدار بزرگتر 

 ت.دیگر برای مبلغ مالیات در نظر گرف یبرای نشان دادن ضریب مالیات و ستون یستونتوان میدر این مبال 

اول  IFتو در تو نوشت.  IFنشان خواهیم داد. برای ضریب باید دو  Eو مبلغ را در ستون  Dضرایب را در ستون 

 از این قرار است:

=IF( باشد 011مبلغ کوچكتر از   (شرط دوم ,3% ,
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 شرط دوم نیز از این قرار است:

IF( باشد 0111مبلغ کوچكتر از  , 2%, 1.7%) 

 نگونه خواهد بود:به این ترتیب فرمول نهایی ای

=IF(C4<100,3%,IF(C4<1000,2%,1.7%)) 

 گونه خواهد بود:نتیجه این
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 خواهد بود. D4*C4=به صورت  E4نوشتن فرمول محاسبه مبلغ مالیات بسیار ساده است. این فرمول در سلول 

 کنیم.می فرمولی برای نشان دادن جمع مبلغ مالیات واردنیز  Totalدر ردیف علاوه بر آن 

 

 محاسبه میانگین وزنی – 7مثال 

برای محاسبه میانگین وجود دارد. بسیاری از  AVERAGEی قبل توضیح داده شد که تابعی به نام قسمتهادر 

و به هرکدام  باشدموجود  Anتا  A1عدد از  nشود. اگر مواقع به جای میانگین، از میانگین وزنی استفاده می

 شده باشد، میانگین وزنی به صورت زیر خواهد بود:نسبت داده  Bnتا  B1وزنی به صورت 

 (…+B1+B2)/(…+A1*B1+A2*B2) = میانگین وزنی

محاسبه  03جدول مبال قبل را در نظر بگیرید. فرض کنید قرار باشد میانگین وزنی ضرایب مالیات را در ردیف 

 نشان داده شده است.  Cکنیم. وزن هر ضریب، مبلغ اصلی آن است که در ستون 

. ولی وارد کردن این فرمول در زمانی که ماز فرمول اصلی میانگین وزنی استفاده کنی متوانیای این کار میبر

را  Am*Bmای بسازید که های واسطهتوانید ستونها زیاد باشد بسیار سخت است. به جای آن میتعداد آیتم

د بود که قسمت اول فرمول خواه …+A1*B1+A2*B2ی این ستون برابر با ردیفهامحاسبه کند. مجموع 

ها، نتیجه نهایی را به دست Bبا تقسیم کردن این مقدار بر مجموع  توانیمین وزنی است. بعد از آن میمیانگ

است که فرمول آن در قسمت قبل نوشته شد. پس برای محاسبه میانگین  Eهمان ستون  آوریم. ستون واسطه

  م کنیم.تقسی C11را بر  E11توانیم وزنی به راحتی می
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 هاشمارنده – 8مثال 

 ها را با عناوین زیر نشان دهد:تا تعداد هرکدام از محدوده مبلغ هایی به جدول قبل اضافه کنیمسلولقرار است 

  واحد با  011کمتر ازTp.A 

  واحد با  011واحد و بزرگتر مساوی  0111کمتر ازTp.B 

  واحد با  0111بیشتر ازTp.C 
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 کنیم:میبندی و آماده وارد کردن فرمول قالببعد صورتی مشابه شكل ها را به ابتدا سلول

 

 را COUNT(C4:C10)=فرمول  C17است. در سلول  COUNTکند، تابعی که تعداد را محاسبه می

دهد. به عنوان آزمایش مقدار سلول یكی از ردیفها را پاک کنید. در را نشان می 2کنید. فرمول مقدار میوارد 

های خالی را خانه COUNTشود که تابع شود. پس مشخص میروجی فرمول شمارنده کم میاین حالت خ

 رد.اشمنمی

بندی جدول به خاطر حفظ سادگی زیاد مناسب نیست. در حالت کلی توجه داشته باشید که در این مبال قالب

ن اضافه کرد(. برای این کار باید جدول را طوری تهیه کنید که قابل توسعه باشد )بتوان مقدارهای جدید را به آ

های محاسبه کننده را به جای پایین جدول، در بالای جدول قرار دهید تا جدول بتواند از پایین باید تمام سلول

از سمت پایین به اندازه کافی بزرگ تعریف کنید تا نیز های خود را توسعه پیدا کند. در این حالت باید محدوده

 حاسبات در نظر گرفته شوند.مقدارهای جدید همواره در م

است.  COUNTIFهای شرطی استفاده کنید. تابعی که نیاز داریم ندهها باید از شماربرای محاسبه سایر سلول

 گرامر تابع اینگونه است:

COUNTIF(شرط ,محدوده شمارش) 
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 شوند که شرط مشخص شده را داشته باشند.هایی از محدوده شمارش میسلول فقطدر این حالت 

 به این ترتیب خواهد بود: C14برای سلول فرمول 

=COUNTIF(C4:C10,”<100”) 

 فرمول زیر را در نظر بگیرید:

=COUNTIF(C4:C10,”<1000”) 

نیز در آن  011شمارد. مشكل فرمول در این است که مقدارهای زیر را می 0111این فرمول مقدارهای زیر 

اشد. یك راه برای اصلاح آن و به دست آوردن فرمول مورد شوند، در حالی که قرار نیست چنین بشمرده می

 است: به صورت زیر C15نیاز برای سلول 

=COUNTIF(C4:C10,”<1000”)-COUNTIF(C4:C10,”<100”)  

تر را به صورت ساده C15توانید فرمول وجود دارد، می C14که قسمت دوم فرمول در سلول ولی با توجه به این

 :مزیر نیز بنویسی

=COUNTIF(C4:C10,”<1000”)-C14 

 :مبه این صورت بنویسی متوانیرا می C16فرمول سلول 

=COUNTIF(C4:C10,”>=1000”) 

 و یك راه دیگر برای نوشتن فرمول این است:

=C17-C15-C14 
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 نتیجه نهایی اینگونه خواهد بود:

 

 هیستوگرام ترسیم – 9مثال 

. با این حال گاهی بهتر است نمودارهای خاص را با داردر انواع نمودا ترسیمبرای فراوانی ابزارهای  اکسل

را به تناظر مقدارهای  آنهاتا بیننده بتواند بكشیم ها شوند در داخل سلولمیتولید ها فرمولبا یی که هامتن

های جدید اکسل که نمودارهای داخل سلولی نیز دارد مرتفع البته نیاز به این ترفند در نسخه جدول مرور کند.

 رود. شده است، ولی همچنان تمرین خوبی به شمار می

را به صورت نمودار  Cدر این مبال قصد داریم ستون جدیدی به جدول قبلی اضافه کنیم تا مقدارهای ستون 

است. این تابع متن خاصی را به تعداد مشخص  REPTمتنی نمایش دهد. کلید انجام این کار استفاده از تابع 

 گرداند. را باز می IIIIIمقدار  REPT(“I”,5)= مبلاًکند. شده تكرار می

. بهتر است فونت این کنیممیکپی  ردیفهاتمام  درآن را  وارد کرده، F4را در سلول  REPT(“I”,C4)=فرمول 

  .تا نمودار زیاد از حد بزرگ نشودکنیم ستون را کوچك 
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شود. پس باید اندازه آن را کنترل کنیم. می مشكل این نمودار این است که در برخی مواقع زیاد از حد بزرگ

انتخاب کنیم. به این ترتیب  Cرا برای حداکبر مقدار  Iبار تكرار  011 مبلاً توانیم مقداری،برای این کار می

 فرمول به صورت زیر تبدیل خواهد شد:

=REPT(“I”,C4*100/Max(C$4:C$10)) 

ی پایین تغییر ردیفها درایم که در زمان کپی کردن فرمول وارد کرده $را به این خاطر با  C$4:C$10محدوده 

 نكند.
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م، مقیاس نمودار به بدهی 3511مانند بزرگ مقداری  Cهای ستون به یكی دیگر از سلولاگر به عنوان آزمایش 

 طور خودکار اصلاح خواهد شد:
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شدند و برای ی نمایش داده میپیش از رایج شدن ویندوز بسیاری از عناصر شبهه گرافیكی با کارکترهای متن

از جمله این موارد است که  █بینی شده بود که هنوز هم وجود دارند. کارکتر این کار کارکترهای خاصی پیش

 ای بسازیم:توانیم در فرمول قبل به کار ببریم و عملا نموداری میلهمی
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 ی مختلف متنقسمتهااستخراج  – 11مثال 

تر کنونی را با بررسی جدول بعد تمرین پیشرفتهاستخراج متن توضیح داده شد. ای از حالت ساده 2در مبال 

 کنیم:شروع می

 

ها ترکیبی از محورهایی های مختلفی که در یك پروژه وجود دارد نوشته شده است. نامنام ستون Bدر ستون 

قرار دارد،  2aو  Dمحورهای  قرار دارند. به عنوان مبال، ستونی که در محل برخورد آنهاها روی است که ستون

ن را از روی نام آن استخراج کنیم، شود. در این مبال قصد داریم محورهای هر ستونمایش داده می D2aبا 

 هستند. 2aو  Dمتوجه شویم که محورهای آن  D2aیعنی با در اختیار داشتن عبارتی مانند 

کنند فی که هرکدام از محورها را مشخص میکند این است که تعداد حروپیچیده میاین کار را کمی آنچه 

کند، این است که محور دوم همیشه با یك عدد ثابت نیست. آنچه دو محور را در نام ستون از هم مجزا می

 شروع شده و محور اول فاقد عدد است. 

 توانیم فرمول استخراج محور اول را اینگونه بنویسیم:بر این اساس می

)IF & حرف اول رشته= دوم عدد باشدحرف   (حرف دوم ,رشته تهی ,



  

 

 Excelدر ی نویسراهنمای فرمول

86 khorramirad.com/ebooks 

خواهیم  C4کنیم که فرمول را در سلول شود )فرض میانجام می LEFT(B4,1)استخراج حرف اول با فرمول 

 نوشت(. 

است. برای این کار ابتدا باید حرف دوم را  "حرف دوم عدد نباشد"، یعنی IFترین قسمت، تعیین شرط سخت

)استخراج یك حرف از مكان دوم  ماستفاده کنی MID(B4,2,1)از تابع  متوانیاستخراج کنیم. برای این کار می

 توانیم از شرط زیر استفاده کنیم:به بعد(. اکنون می

 9≥ حرف دوم ≥ 1

کند. توجه کنید که حرف دوم رشته آستانه بالای حرف دوم را کنترل می ”MID(B4,2,1)<=”9به عنوان مبال 

، ماهیت متنی دارد، چون از یك متن استخراج شده است. به همین خاطر به جای تواند عدد باشدکه میبا این

 یك متن است. ”9“یك عدد، و  9مقایسه کرد.  ”9“باید آن را با  9

 است. ”MID(B4,2,1)>=”1آستانه پایین به صورت 

استفاده  AND اکنون باید یك ترکیب عطفی برای ترکیب دو حالت شرطی بنویسیم. برای این کار باید از تابع

 :مکنی

AND(MID(B4,2,1)>=”1”,MID(B4,2,1)<=”9”) 

 عملگری برای ترکیب عطفی ندارد و به همین خاطر باید از تابع استفاده کنید. اکسلتوجه داشته باشید که 

 فرمول نهایی به صورت زیر خواهد بود:

=LEFT(B4,1) & IF(AND(MID(B4,2,1)>=”1”,MID(B4,2,1)<=”9”),””,MID(B4,2,1)) 

شود. در غیر این به این ترتیب اگر شرط برقرار نباشد، حرف دوم به حرف اول اضافه شده، نمایش داده می

 شود که برابر با حرف اول است.به حرف اول اضافه می ""صورت، رشته تهی، یعنی 
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 گونه خواهد بود:فرمول ایننتیجه 

 

 زیر استفاده کنیم: فرمولیم از توانتر است. برای این کار مینوشتن فرمول دوم ساده

=RIGHT(B4,LEN(B4)-LEN(C4)) 
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گرداند؛ این فرمول قسمتی از سمت راست عبارت که طولش به اندازه طول متن محور اول کمتر است را بازمی

 گونه خواهد بود:کند. نتیجه اینیعنی عملا محور اول را ترکیب کم می
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 محاسبه مدت زمان – 11مثال 

 در اختیار داریم:ی کاری هاناجدولی از زم

 

 محاسبه شود. Dقرار است مدت زمان کارکرد هر ردیف در ستون 

 گونه خواهد بود:این، نتیجه مبنویسی C4-B4=فرمولی مانند  D4اگر در سلول 
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در این حالت مدت زمان به صورت ساعت/دقیقه نمایش داده شده است که مناسب منظور ما نیست. باید آن را 

که به ترتیب تعداد ساعت و تعداد  MINUTEو  HOURاعت تبدیل کنیم. برای این کار باید از توابع به س

 کنند استفاده کنیم.دقیقه یك دوره زمانی را مشخص می

 های زیر توجه کنید:به فرمول

=HOUR(C4-B4) 

=MINUTE(C4-B4) 

دهند. برای به دست شروع را نتیجه می این دو تابع به ترتیب تعداد ساعت و تعداد دقیقه بین زمان پایان و

 :( باید از فرمول زیر استفاده کنیمآوردن مقدار ساعت کل )با اعشار

=HOUR(C4-B4)+MINUTE(C4-B4)/60 

البته توجه داشته باشید که ممكن است شیوه نمایش این ستون به  نمایش داده شده است.زیر نتیجه در شكل 

به  Numberشد، که در این صورت باید آن را از طریق کادر بازشوی با« زمان»خاطر مقادیر قبل بر حسب 

 تبدیل کنیم. Generalمقدار 
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 جمع شرطی – 12مثال 

 ه کار رفته بود را در نظر بگیرید:ب هامبالجدول شكل که پیش از این در 

 

و  Tp.A ،Tp.B ایهکه در هرکدام از گروه ییمجموع مقدارهاکنیم تا هایی به جدول اضافه سلولقرار است 

Tp.C گیرند را نمایش دهند. قرار می 
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بهتر است برای این کار قسمتی که برای نشان دادن تعداد ساخته بودیم را تبدیل به جدول کنیم. برای این کار 

 :وجود داشته باشد نهااتا جای کافی برای نوشتن عنو کنیممییك ردیف در بالای آن درج 

 

( در نظر گرفته Tp.Cو  Tp.A ،Tp.Bای نمایش مشخصات مختلف هر کدام از انواع )به این ترتیب سه ستون بر

 :شده است

 کند که فرمول آن را در قسمت قبل نوشتیم. ستون اول تعداد را مشخص می 

  ایمتعداد در نظر گرفتهدرصدی ستون دوم را برای نمایش. 

  ند را نشان دهد. قرار دارگروه ستون آخر قرار است مجموع مقدارهایی که در آن 
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بندی نمایشی قالب. کنیممیهای پایین کپی سلول در وارد کرده، C15/C$18=را به صورت  D15فرمول 

 کنیم:ها را نیز تنظیم میسلول

 

 با گرامر زیر وجود دارد: SUMIFبرای محاسبه جمع شرطی، تابعی به نام 

SUMIF(شرط ,محدوده) 

کنید، مقدارهایی که در محدوده وجود دارند با شرط مقایسه شده و در  اگر از دستور با این گرامر استفاده

 را توانید دو محدودهشوند. اگر مایل باشید میصورت برقراری شرط، در محاسبه مجموع در نظر گرفته می

که در این صورت باید از  ،مشخص کنید که یكی برای مقایسه با شرط به کار رفته و دیگری برای محاسبه جمع

 . در این مبال نیازی به استفاده از این حالت نداریم.تابع که اختیاری است استفاده کنیمودی سوم ور

 وارد کنید. SUMIF(C4:C10,”<100”)=به صورت  E15فرمول را در خانه 



  

 

 Excelدر ی نویسراهنمای فرمول

94 khorramirad.com/ebooks 

در نوشتن فرمول شمارش به کار رفت  آنچهای مشابه های پایین را به طور مجزا و با شیوههای سلولفرمول

 کنیم:یمتكمیل 
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 استخراج مقدار – 13مثال 

، ولی بسیار پرکاربرد هستند. برای تمرین به ا پیچیدهنسبت یهای، فرمول(lookup)های استخراج مقدار فرمول

 جدول زیر توجه کنید:

 

در  آنهاو نوع  Volدر ستون  آنهاجدول سمت راست تعدادی آیتم را در خود جای داده است. مقدار هرکدام از 

دهد. باید فرمولی مشخص شده است. جدول سمت چپ ضریب هرکدام از انواع را نشان می Typeن ستو

 در جدول سمت راست وارد کند. هر نوع را از جدول سمت چپ خوانده،ضریب بنویسیم که 

 است. گرامر آن اینگونه است: LOOKUP هاترین آنتوابع زیادی برای استخراج مقدار وجود دارد که عمومی

Lookup(محدوده پاسخ ,محدوده جستجو ,مقدار) 

کند و وقتی مقدار را یافت، ردیف متناظر با آن مقدار مشخص شده کنترل میبرای تابع محدوده جستجو را این 

 گرداند.بازمی جستجو را از محدوده پاسخ خوانده، در محدوده

است )به این  B$4:B$8جستجو  خواهد بود. محدوده F4بنویسیم، مقدار جستجو  H4اگر فرمول را در سلول 

نشود(.  جاجابههای پایین، محدوده کنیم که در زمان کپی کردن فرمول به سلولاستفاده می $خاطر از 

را جستجو کنیم، در دومین ردیف،  Bاست. به این ترتیب، اگر به عنوان مبال نوع  C$4:C$8محدوده پاسخ نیز 

 شود. است بازگردانده می Bضریب متناظر با نوع  که C5یافت شده و در نتیجه مقدار  B5یعنی 
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 :کنیممیفرمول را به صورت زیر وارد 

=LOOKUP(F4,B$4:B$8,C$4:C$8)  

 توانیم فرمول را در سایر سطرها نیز کپی کنیم:و بعد از آن می
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 های فارسیتاریخ تفاوت – 14مثال 

ولی اگر لازم باشد که با  ،های میلادی دارداریختوابع زیادی برای انجام محاسبات مختلف مربوط به ت اکسل

 های فارسی کار کنید ابزار مخصوصی در اختیار نخواهید داشت. تاریخ

در ستونی با تاریخ خاصی را  آنهادر اختیار دارید و قرار است اختلاف  شمسیهای فرض کنید جدولی از تاریخ

  نمایش دهید:

 

های راست به چپ نمایش دهید. ست جداولی مانند این مبال را در کاربرگالبته در نظر داشته باشید که بهتر ا

 ها به خوبی دیده شود. اند تا نوار فرمول در شكلهای این کتاب همگی چپ به راست تنظیم شدهمبال

باشد. تاریخ دوره صورت وضعیت اول از تاریخ شروع پروژه تا تاریخ پایانی که در جدول مشخص شده است می

ها، برابر با تاریخ پایان صورت وضعیت قبلی است. بر این اساس باید مدت دوره را به سایر صورت وضعیتشروع 

و تفاوت تاریخ پایان هر صورت وضعیت و تاریخ  Dصورت تفاضل دو تاریخ گفته شده بر حسب روز در ستون 

 قرار دارند.  ۸2سال  ها در. فرض بر این است که تمام تاریخمنمایش دهی Eشروع پروژه را در ستون 

داشته باشیم و با استفاده از  86/12/29تا  86/1/1ها، از یك راه برای انجام این کار این است که لیستی از تاریخ

ها، تعداد روزی که بین دو ها متناظر کنیم. تفاوت شماره ردیف تاریخبه هریك از تاریخ را آن شماره ردیفی

 . دهدتاریخ وجود دارد را نشان می

. مها است. برای این کار بهتر است از یك کاربرگ دیگر استفاده کنیبا این حساب اولین قدم تهیه لیست تاریخ

 استفاده خواهیم کرد. Sheet2به عنوان مبال از کاربرگ 
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 Bها و در شماره ماه Aها کمك خواهیم گرفت. در ستون برای سرعت بخشیدن به نوشتن لیست، از فرمول

 .کنیممیرا وارد  0مقدار  B1و  A1های ا را قرار خواهیم داد. در سلولهشماره روز

 :کنیممیفرمول زیر را وارد  B2در سلول 

=IF(A1<7,IF(B1<31,B1+1,1),IF(B1<30,B1+1,1)) 

های ابتدای سال بوده و شماره روز کند تا اگر از ماهاین سلول ماه را از سلول مربوطه در ردیف قبل کنترل می

، شماره 21از شماره بعد های نیمه دوم سال است قرار دهد و اگر در ماه 0رسیده است، شماره بعدی را  20به 

 کند. قرار دهد. در غیر این صورت شماره روز را یك عدد بیشتر از روز قبل تعیین می 0روز را 

 :کنیممیفرمول زیر را وارد  A2در سلول 

=IF(B2<B1,A1+1,A1) 

کند. اگر این مقدار کمتر شده باشد، به این معنی است خود را با ردیف قبل مقایسه می این فرمول روز ردیف

دهد؛ در غیر این صورت همان شماره ایم و در نتیجه شماره ماه را یك عدد افزایش میکه وارد ماه جدید شده

 دهد.ماه قبل را نتیجه می

 کنیم:میکپی  225را تا ردیف  B2و  A2های فرمول

 

 :کنیممیو فرمول زیر را وارد رویم می C1ن مرحله قسمت سخت کار انجام شده است. به سلول تا ای

=”86/” & A1 & “/” & B1 
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 نمایش داده شده است.بعد نتیجه در شكل 

 

 را در اختیار ما خواهد گذاشت. ۸2های سال تمام تاریخ Sheet2 گاز کاربر Cبه این ترتیب ستون 

 . مدیبازگر Sheet1به کاربرگ 

 است. گرامر آن به این صورت است: MATCHکه در این مبال کاربرد دارد،  lookupیكی دیگر از توابع 

MATCH(شیوه جستجو ,محدوده جستجو ,مقدار جستجو) 

و هرگاه آن را بیابد، شماره ردیف آن را  کندمیتابع مقدار مشخص شده را در محدوده جستجو کنترل این 

 گرداند. بازمی

 ستجو مقدارهای زیر را دارد:شیوه ج

  کند که دقیقا برابر با مقدار جستجو باشد.عنصری را به عنوان پاسخ انتخاب می – 0مقدار 

  بزرگترین مقداری که کمترین اختلاف را با مقدار جستجو داشته باشد به عنوان پاسخ در  – 1مقدار

 گیرد.نظر می

  را با مقدار جستجو داشته باشد به عنوان پاسخ در کوچكترین مقداری که کمترین اختلاف  – 1-مقدار

 گیرد.نظر می

 استفاده خواهیم کرد.  0 یدر این مبال از شیوه جستجو
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 قرار داشته باشد را باز خواهد گرداند: dateبه این ترتیب، فرمول زیر شماره ردیف تاریخی که به جای 

=MATCH(date, Sheet2!C:C,0) 

قرار دارد، نه کاربرگی که  Sheet2که آدرس ارجاع داده شده در کاربرگ کند مشخص می !Sheet2عبارت 

 است.  Cبه معنی کل ستون  C:Cفرمول در آن نوشته شده است. آدرس 

 کنیم:وارد می D5پس فرمول زیر را در 

=MATCH(C5,Sheet2!C:C,0)-MATCH(D2,Sheet2!C:C,0) 

های سلول در فرمول زیر را وارد  و آن را D6سلول تر فرق دارد. در های پایینبا سلول D5فرمول سلول 

 :کنیممیتر کپی پایین

=MATCH(C6,Sheet2!C:C,0)-MATCH(C5,Sheet2!C:C,0) 

 بعد نشان داده شده است:نتیجه در شكل 

 

 :تر نیز وجود داردساده ی. با این حال، راهی مشابه استفاده کنیماز روش متوانیبرای محاسبه ستون دوم نیز می

فرمول پس است. چپ های هم ردیف و بالاتر از آن در ستون سمت مقدار این ستون در هر سلول برابر با سلول

 :کنیممیزیر را در آن وارد 

=SUM(D$5:D5)  
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کند، تا تغییر نمی $که به خاطر وجود  5را از ردیف  "مدت دوره"این فرمول در هر سلول، مقدارهای ستون 

 :زندکند( جمع میرد نظر )که با کپی کردن تغییر میردیف متناظر با سلول مو

 

های مختلف کنترل کنید. به عنوان مبال در ها را در ردیفتوانید برای درک بهتر عملكرد این فرمول، ارجاعمی

 چنین ارجاعی خواهیم داشت: 2ردیف 
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 کند:نگونه عمل میای 01زند. کپی همین فرمول در ردیف جمع می 2تا  5یعنی مقادیر را از ردیف 

 

 یعنی همواره ابتدای محدوده ثابت و انتهای آن در حال تغییر است.
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 های دارای مقدار خطاارجاع به سلول – 15مثال 

هایی که . هرگاه یكی از سلولتوضیح داده شده است 2آورند در فصل میها به وجود هایی که فرمولانواع خطا

دهد؛ البته به جز مواقعی فرمولی به آن ارجاع داده است دارای مقدار خطا باشد، فرمول نیز مقدار خطا نشان می

 به سلول ارجاع داده باشید. ی خاصکه توسط توابع

 توجه کنید.زیر به عنوان مبال به جدول شكل 

 

وجود داشته است،  N/A#ها مقدار زند. چون در این سلولمع میهای بالایی را جمقدارهای سلول B13سلول 

 دهد.را نشان می N/A#نیز  B13سلول 

ها جمع زده ، سایر سلولN/A#های ممكن است مایل باشید که در زمان جمع زدن با صرف نظر کردن از سلول

خطا از محاسبه حذف شوند. به  های دارای مقدارباید فرمول را طوری بنویسید که سلولمنظور شوند. برای این 

 .را به کار ببرید SUMIF(B3:B12,”>0”)=توانید فرمول عنوان مبال می
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شوند و چون مقدارهای خطا هایی که دارای مقدار بزرگتر از صفر باشند با هم جمع میدر این حالت تمام سلول

ین حالت مقدارهای کوچكتر از صفر نیز بزرگتر از صفر نیستند، در این محاسبه وارد نخواهند شد. البته در ا

 استفاده از فرمولی مانند فرمول زیر است: این مشكل شوند. راه حلمحاسبه نمی

=SUMIF(B3:B12,">0")+SUMIF(B3:B12,"<=0") 

بیش از یك شرط داشته باشد.  SUMIFتواند بر خلاف دارد که می SUMIFSتابع جدیدی به نام  3112 اکسل

 توانید فرمول قبل را به صورت زیر خلاصه کنید:می تابع ده از اینبا استفا

=SUMIFS(B3:B12,”>0”,”<=0”) 

محاسباتی وارد  ءدر هیچكدام از دو جز چون مقدارهای خطا نه بزرگتر از صفر هستند و نه کوچكتر از آن،

 شوند.نمی

 تر زیر را نیز به کار ببرید:توانید فرمول سادهبه جای آنچه گفته شد می

=SUMIF(B3:B12,"<>#N/A") 

 اگرهای دارای مقدار خطا را از محاسبه خارج کنید. های شرطی سلولدر حالت کلی باید با استفاده از فرمول

قادر نیستید با یك فرمول ساده چنین کاری انجام دهید، یك ستون بسازید که مقدارهای ستون اصلی را 
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های ر مناسب دیگری قرار دهد )برای این کار از تابعبخواند و به جای مقدارهای خطا، صفر یا هر مقدا

ISERROR  وIF .استفاده کنید( و بعد مقدارهای ستون جدید را جمع بزنید 

 بندی مقادیررتبه – 16مثال 

 زیر را در نظر بگیرید: جدول

 

ردیفی که  را نشان دهد. به این معنی که ردیفهارا طوری تنظیم کنید که رتبه هریك از  Dقرار است ستون 

 بگیرد و ... 0( رتبه 033با مقدار  item 5بیشترین مقدار را دارد )در این مبال ردیف 

 زیر وجود دارد: ربا گرام RANKبرای این کار تابعی به نام 

=RANK(مجموعه مقادیر ,مقدار مورد نظر) 

 بنویسیم: D3توانیم فرمول زیر را در سلول به این ترتیب می

=RANK(C3,C$3:C$11) 

 $ی مورد نیاز از قسمتهاهای پایین کپی کنیم، حتما باید در سلول درتوجه کنید که چون قرار است فرمول را 

 استفاده کنیم. 
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 چنین وضعیتی خواهد داشت:جدول بعد از کپی شدن فرمول 

 

ها را نمایش داده شده است بسازید که آیتمزیر حال فرض کنید قرار است جدول دیگری، مانند آنچه در شكل 

 بر اساس رتبه مرتب کرده باشد.

 

دهد استفاده کنیم، چون در مورد اعداد فقط زمانی نتیجه درست می Lookupتوانیم از تابع برای این کار نمی

استفاده  INDEXو  MATCHتوانیم به جای آن از ترکیب توابع که اعداد مرتب شده باشند. به همین خاطر می

ری متناظر با آن را ند که مقدار مورد نظر در چه ردیفی قرار دارد و تابع دوم مقداککنیم؛ تابع اول مشخص می

 .گرداندبازمی
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 شمارش تعداد تکرار - 17مثال 

وجود دارد و قرار است ستونی به آن  یموارد تكرار آنهافرض کنید جدولی از مقادیر در اختیار دارید که بین 

 :ا جلوی آن بنویسداضافه کنید که تعداد تكرار هر مقدار ر
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 د. گرامر آن اینگونه است:استفاده کر COUNTIFاز تابع توان میبرای این کار 

COUNTIF(شرط , محدوده) 

 شود اینگونه خواهد بود:نوشته می C4به این ترتیب فرمولی که در 

=COUNTIF(B$4:B$14,B4) 

 $با  B4شود، ثابت باقی بماند.  تر کپی مینهای پایینوشته شده است تا وقتی که فرمول به سلول $محدوده با 

 نوشته نشده تا با کپی شدن اصلاح شده و همواره به ردیفی که فرمول در آن قرار دارد ارجاع دهد.

 :مفرمول را به صورت زیر نیز بنویسی متوانیگفته شد می آنچهبه جای 

=COUNTIF(B:B,B4) 

ی بیشتری به جدول اضافه ردیفهاآن در این است که هرگاه  کند. امتیازرا جستجو می Bاین فرمول کل ستون 

های این ستون برای کار دیگری باز هم درست کار خواهد کرد. البته باید مطمئن شوید که از سایر سلول شود،

در جدول استفاده شده است باشد، نتیجه  آنچهها چیزی مانند شود، زیرا اگر مقدار آن سلولاستفاده نمی

 اهد بود.نادرست خو
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 به دست آوردن نسبت یك مقدار با سایر مقدارها - 18مثال 

هایی در جدول زیر اضافه کنیم تا تعداد و مجموع مقادیری که کمتر یا بیشتر از مقادیر هر فرمولقرار است 

 ردیف هستند را نمایش دهد.

 

 برای محاسبه مجموع مقادیر و COUNTIFبرای استخراج تعداد موارد کمتر یا بیشتر از یك مقدار مشخص از 

 اینگونه خواهند بود:از چپ به راست  6های ردیف . فرمولخواهیم کرداستفاده  SUMIFاز 

=COUNTIF(B:B,"<"&B4) 

=SUMIF(B:B,"<"&B4) 

=COUNTIF(B:B,">"&B4) 

=SUMIF(B:B,">"&B4) 
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 آید:های پایین به دست میها در ردیفبا کپی کردن فرمولنتیجه 
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 هامحاسبه میانگین قدرمطلق بدون در نظر گرفتن صفر - 19مثال 

صفرها در نظر گرفته نشوند و ای از مقادیر میانگین بگیرید و در این محاسبه فرض کنید قرار است از مجموعه

 برای سایر مقادیر نیز قدر مطلقشان منظور شود.

 

برای محاسبه  *Averageمحاسبه شده است. قسمت  Normal Averageمیانگین معمولی مجموعه در 

 میانگین مخصوصی که توضیح داده شد در نظر گرفته شده است.

و مقادیر اصلاح شده را در آن محاسبه کرد. فرمول این ستون  ی باز کردستون جدیدتوان میمحاسبه این برای 

 به این صورت خواهد بود: D4در سلول 

=IF(C4=0,””,ABS(C4)) 
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کند. اگر مقدار صفر باشد، به جای آن مقدار تهی و در غیر این صورت قدرمطلق این فرمول مقدار را کنترل می

 :گرداندآن مقدار را بازمی

 

را محاسبه  مخصوصتا میانگین  موارد کنی C15را در سلول  AVERAGE(D4:D13)=فرمول  متوانیاکنون می

 کند.
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 استخراج مقادیر منحصر به فرد - 21مثال 

قرار است ستونی مقدارهای تكراری نیز وجود دارد.  آنهادیر موجود است که در بین فرض کنید جدولی از مقا

 .اند را نشان دهدکه مقدارهایی که در جدول اصلی تكرار نشده تشكیل دهیم

 

بهترین راه برای آزمایش تكراری بودن یا نبودن یك مقدار، این است که تعداد تكرارهای آن را با تابع 

COUNTIF باشد، به این معنی است که مقدار تكرار نشده است. به این  0. اگر مقدار برابر با ریمبه دست آو

 به صورت زیر خواهد بود: D4ترتیب فرمول مورد نیاز در سلول 

=IF(COUNTIF(C$4:C$13,C4)=1,C4,"") 
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ار نمایش به این معنی که اگر از مقدار سمت چپ فرمول فقط یك نمونه در جدول وجود داشته باشد همان مقد

 ای به دست خواهیم آورد:چنین نتیجهبه این ترتیب ماند. شود و در غیر این صورت سلول خالی میداده می

 

سازی توانیم ستون دیگری برای مرتباند. میمشكل جدول در این است که مقدارها پراکنده نمایش داده شده

(sort) در سلول توانیما بسازیم. برای این کار میمقداره E4 فرمول زیر را وارد کنیم: 

=LARGE(D$4:D$13,B4) 
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 گونه خواهد بود:محصول این فرمول این

 

توانیم دهد. برای رفع مشكل میمی ی خالی، مقدار خطا نشانهاردیفمشكل این فرمول در این است که در 

 که در سلول اول آن فرمول زیر قرار دارد: ستون جدیدی بسازیم

=IF(ISERROR(E4),"",E4) 
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 گونه است:اینمحصول 

 

را ترکیب کرده، با  Fو  Eهای های ستونوارد کنیم، یعنی فرمولدو مرحله آخر را در یك ستون  توانیممیالبته 

 چنین فرمولی جانشین کنیم:

=IF(ISERROR(LARGE(D$4:D$13,B4)),"",LARGE(D$4:D$13,B4)) 

ی فرمولچنین نوشته شده است ترکیب کرد. ولی  Dتون که در س یفرمولتوان با هم میاین دو فرمول را  حتی

نویسی ماتریسی در این کتاب فرمولسازی است و نسبتا پیچیده خواهد بود. فقط به صورت ماتریسی قابل پیاده

 نشده است.توضیح داده 

 جدول مقادیر بدون تکرار - 21مثال 

که تمام مقدارها را بدون تكرار نشان  ل دهیمتشكی جدول مشابهیقرار است  :قبل را در نظر بگیریدجدول مبال 

 دهد. 

 D5در سلول  کنیم ومیرا وارد  C4=فرمول  D4در سلول  کنیم:های قبل را به این ترتیب اصلاح میفرمول

 :کنیممیهای پایین کپی در سلول آن را فرمول زیر را وارد کرده،

 =IF(ISERROR(MATCH(C5,C$4:C4,0)),C5,"") 
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کند. اگر های بالایی کنترل میوجود مقدار مورد نظر را در سلول MATCHتدا با استفاده از تابع این فرمول اب

 ISERRORگرداند. وجود این مقدار با استفاده از تابع را بازمی N/A#مقدار وجود نداشته باشد، تابع مقدار 

برای  $مبال، استفاده مناسب از در این  MATCHشود. توجه داشته باشید که کلید استفاده از تابع کنترل می

ای پویا است. این محدوده از اولین ردیف تا ردیف بالای مقداری که در حال کنترل است ادامه تعریف محدوده

 خواهد داشت. 
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 : مرجع توابع9فصل 

و سایر توابع به طور مختصر  ،ی نسبتا کاملدر این قسمت توابع مهمی که کاربردهای عمومی دارند با شرح

 در این قسمت توضیح داده نخواهند شد. Add-inو  Cubeاند. توابع گروه توضیح داده شده

 توابع ریاضی

های عددی دارند و به این ها و خروجیپر کاربردترین توابع، توابع ریاضی هستند. این گروه، معمولا ورودی

 ند.باشهای اکسل، از نوع عدد میخاطر پر کاربرد هستند که بسیاری از داده

 ABSتابع 

 (Absolute Value)قدر مطلق  نام:

 ABS(number) گرامر:

گرداند؛ به این معنی که اعداد مببت و صفر بدون تغییر قدر مطلق مقدار ورودی را بازمی این تابع شرح:

از  این تابع از نوع عدد حقیقی و خروجی numberشوند. پارامتر مانند و اعداد منفی قرینه میمی

 حقیقی مببت است. نوع عدد

 ABS(13.2)=13.2 ،ABS(0)=0 ،ABS(-17.432)=17.432 مبال:

 ACOSتابع 

 (Arc-Cosine)آرک کسینوس  نام:

 ACOS(number) گرامر:

دهد. آرک کسینوس، عكس کسینوس است؛ این تابع، آرک کسینوس پارامتر ورودی را نتیجه می شرح:

که اگر از آن کسینوس گرفته شود، مقدار ورودی آرک  دهدای را نتیجه میبه عبارت دیگر، زاویه

 .ACOS(A)=a، آنگاه COS(a)=Aکسینوس به دست خواهد آمد: اگر 

هیچ  کسینوس باشد )زیرا 0و  -0از نوع عدد حقیقی است. این مقدار باید بین  numberپارامتر 

ب رادیان و بین صفر و (. مقدار خروجی تابع، عددی حقیقی بر حسنیستای خارج از این بازه زاویه

عدد پی است. اگر مایل باشید که مقدار را به جای رادیان بر حسب درجه به دست آورید، باید آن 

که عدد پی را به صورت دستی وارد کنید ضرب و به عدد پی تقسیم کنید. به جای این 0۸1را در 

توانید از تابع گفته شد می آنچهاستفاده کنید تا دقت آن بیشتر باشد. به جای  PIتوانید از تابع می

DEGREES .نیز استفاده کنید 



  

 

 Excelدر ی نویسراهنمای فرمول

121 khorramirad.com/ebooks 

 ، در این حالت مقدار خروجی بر حسب رادیان است.ACOS(-0.5)=2.0944 مبال:

ACOS(-0.5)*180/PI()=120.در این حالت مقدار به درجه تبدیل شده است ، 

DEGREES(ACOS(-0.5))=120.در این حالت نیز نتیجه بر حسب درجه است ، 

 ACOSHتابع 

 (Arc-Hyperbolic-Cosine)آرک کسینوس هایپربولیك  نام:

 ACOSH(number) گرامر:

است، با این تفاوت که به جای کسینوس، عكس کسینوس هایپربولیك  ACOSاین تابع نیز مانند  شرح:

خروجی عددی  باشد.می 0بزرگتر مساوی  و ، عددی حقیقیnumberدهد. پارامتر را نتیجه می

 یقی است.حق

 است. 39222، برابر با 01، عكس کسینوس هایپربولیك ACOSH(10)=2.993 مبال:

ACOSH(COSH(2.1))=2.1 هر عدد دیگری را که قرار دهید همان را نتیجه  390، به جای

 عكس یكدیگرند.  COSHو  ACOSHخواهید گرفت، زیرا توابع 

 ASINتابع 

 (Arc-Sine)آرک سینوس  نام:

 ASIN(number) گرامر:

ای را به عنوان ورودی به تابع سینوس بدهید، خروجی این تابع، عكس سینوس است. وقتی زاویه شرح:

 استفاده کنید. ASINآن عددی خواهد بود که اگر بخواهید با استفاده از آن زاویه را بیابید، باید از 

خارج این بازه نیست(. ای است )زیرا سینوس هیچ زاویه 0و  -0بین  یورودی تابع، عددی حقیق

ه باشید که خروجی این تابع نیز + است. توجه داشت½πو  -½πخروجی تابع، عددی حقیقی بین 

 مانند تمام توابع دیگر، بر حسب رادیان است نه درجه.

 است. ، نتیجه بر حسب رادیانASIN(-0.5)=-0.5236 مبال:

DEGREES(ASIN(-0.5))=-30 ،،است. رجهنتیجه بر حسب د در این حالت 



  

 

 Excelدر ی نویسراهنمای فرمول

121 khorramirad.com/ebooks 

 ASINHتابع 

 (Arc-Hyperbolic-Sine)آرک سینوس هایپربولیك  نام:

 ASINH(number) گرامر:

 حقیقی است. عدداین تابع، عكس سینوس هایپربولیك است. ورودی و خروجی تابع،  شرح:

 ASINH(10)=2.9982 مبال:

 ATANتابع 

 (Arc-Tangent)آرک تانژانت  نام:

 ATAN(number) گرامر:

و  -½πاین تابع، عكس تانژانت است. ورودی تابع، عددی حقیقی و خروجی آن عددی حقیقی بین  شرح:

π½ه باشید که خروجی این تابع نیز مانند تمام توابع دیگر، بر حسب رادیان + است. توجه داشت

 است.

 ، نتیجه بر حسب رادیانATAN(1)=0.7853 مبال:

ATAN(1)/PI()=0.25 ابر است با یك چهارم عدد پی، بر0، آرک تانژانت 

ATAN(1)*180/PI()=45نتیجه بر حسب درجه ، 

DEGREES(ATAN(1))=45نتیجه بر حسب درجه ، 

 ATAN2تابع 

 (Arc-Tangent)آرک تانژانت  نام:

 ATAN2(x_num, y_num) گرامر:

جای دریافت برای به دست آوردن آرک تانژانت است، با این تفاوت که به  ATANاین تابع مانند  شرح:

افقی  رزاویه بین محو ،ای را دریافت کردهنقطه yو  xیك عدد حقیقی به عنوان ورودی، مختصات 

 دهد.مبدا مختصات گذشته باشد را نتیجه می از نقطه وارد شده و آن مختصات و خطی که از

است )در  ATAN2(a,b)=ATAN(b/a)توان محاسبه کرد که گفته شد، می آنچهبا توجه به 

 برابر با صفر نباشد(.  aرتی که صو

 πو کوچكترمساوی  -πعددی حقیقی، بزرگتر از  یك و خروجی هستند ها، اعداد حقیقیورودی
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ای در جهت مببت دایره مبلباتی )عكس جهت چرخش است. خروجی مببت، نشان دهنده زاویه

  شود.های ساعت( است. زاویه بر حسب رادیان محاسبه میعقربه

 (1,1)، این تابع زاویه بین خطی که از مبدا مختصات و نقطه DEGREES(ATAN2(1,1))=45 مبال:

دهد. اگر نقطه گفته شده را در گذرد را نسبت به محور افقی مختصات با واحد درجه نشان میمی

 درجه است. 65ذهن مجسم کنید، متوجه خواهید شد که زاویه مورد نظر 

 ATANHتابع 

 (Arc-Hyperbolic-Tangent)بولیك آرک تانژانت هایپر نام:

 ATANH(number) گرامر:

 0عدد حقیقی بین  یك دهد. ورودیاین تابع، عكس تانژانت هایپربولیك مقدار ورودی را نتیجه می شرح:

  و خروجی عددی حقیقی بر حسب رادیان است. -0و 

تانژانت هایپربولیك  -0.10034. اگر از است ، نتیجه بر حسب رادیانATANH(-0.1)=-0.10034 مبال:

 خواهد بود. 0.1-بگیرید، نتیجه 

 CEILINGتابع 

 CEILING(number, significance) گرامر:

ند( کننده دارد، که انعطاف پذیری آن بیشتر از توابع معمولی است. با این تابع عملكردی گرد )یا رُ شرح:

ای بزرگ کنید که به اولین ضریب هرا به انداز numberتوانید ورودی استفاده از این تابع می

برسد. البته توجه داشته باشید که منظور از بزرگ شدن، بزرگ شدن قدر  significanceصحیح 

وجود دارد که به جای بزرگ کردن قدر  FLOORمطلق عدد است. تابع مشابه دیگری به نام 

 کند.مطلق، آن را کوچك می

ها نباید با یكدیگر فرق حقیقی هستند و علامت آناعدادی  significanceو  numberهای ورودی

 داشته باشد. خروجی نیز عددی حقیقی است.

 است. 3باشد،  2/0که بزرگتر از  0، اولین مضرب CEILING(1.7,1)=2 مبال:

CEILING(1.7,0.2)=1.8 است. ۸/0باشد،  2/0که بزرگتر از  0.2، اولین مضرب 

CEILING(-1.7,0.2)=#NUM! تابع مقدار خطا  نتیجۀ این دو ورودی یكسان نباشد،، اگر علامت

 .بودخواهد 

CEILING(-1.7,-0.2)=-1.8 2/0که قدر مطلق آن بزرگتر از قدر مطلق  -3/1، اولین مضرب- 



  

 

 Excelدر ی نویسراهنمای فرمول

123 khorramirad.com/ebooks 

 است. -۸/0باشد، 

CEILING(2.235234,0.1)=2.3.ورودی اول به اندازه یك رقم اعشار گرد شده است ، 

 COMBINتابع 

 (Combination)ترکیب  نام:

 COMBIN(number, number_chosen) گرامر:

را باز  (number)تایی mیك مجموعه  (number_chosen)تایی nهای تابع ترکیب، ترکیب شرح:

 اعداد صحیح بزرگتر از صفر هستند. ها و خروجیگرداند. ورودیمی

حالت وجود  622خاب کنیم، نفر را انت 6نفر،  03، اگر قرار باشد از بین COMBIN(12,4)=496 مبال:

 خواهد داشت.

 COSتابع 

 (Cosine)کسینوس  نام:

 COS(number) گرامر:

و  ،دهد. ورودی عددی حقیقی بر حسب رادیانتابع مقدار کسینوس ورودی را نتیجه میاین  شرح:

است. اگر مقداری که قصد دارید کسینوسش را به دست آورید  -0و  0خروجی عددی حقیقی بین 

توانید آن را در عدد پی حسب درجه است، باید آن را به رادیان تبدیل کنید. برای این کار میبر 

 نیز قابل استفاده است. RADIANSگفته شد تابع  آنچهتقسیم کنید. به جای  0۸1ضرب و بر 

 -253/1رادیان برابر است با  21، کسینوس COS(60)=-0.952 مبال:

COS(RADIANS(60))=0.5 ، 5/1درجه برابر است با  21کسینوس 

 COSHتابع 

 (Hyperbolic-Cosine)کسینوس هایپربولیك  نام:

 COSH(number) گرامر:

دهد. ورودی و خروجی اعداد حقیقی این تابع مقدار کسینوس هایپربولیك ورودی را نتیجه می شرح:

 هستند.

 COSH(3.2)=12.29 مبال:
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 DEGREESتابع 

 DEGREES(number) گرامر:

دانید که تقریبا تمام زوایا در اکسل بر حسب اگر راهنمای توابع قبلی را مطالعه کرده باشید، می رح:ش

ای که بر حسب رادیان به دست آمده است را به درجه رادیان هستند. اگر لازم باشد که مقدار زاویه

وانید عدد را در تاستفاده کنید. البته به جای آن می DEGREESتوانید از تابع تبدیل کنید، می

 ورودی و خروجی اعدادی حقیقی هستند. .ضرب و بر عدد پی تقسیم کنید 0۸1

دهد. عدد پی بر حسب رادیان، برابر است عدد پی را نتیجه می PI، تابع DEGREES(PI())=180 مبال:

 بر حسب درجه. 0۸1با 

DEGREES(1)=57.3 درجه. 2/52، یك رادیان برابر است با 

 EVENتابع 

 EVEN(number) امر:گر

گرداند که قدر مطلق آن زوج و بزرگتر مساوی قدر مطلق ورودی باشد. این تابع مقداری را باز می شرح:

 عددی صحیح است. ،عددی حقیقی و خروجی ،ورودی

  EVEN(1.5)=2  ،EVEN(2)=2  ،EVEN(3)=4  ،EVEN(-5)=-6 مبال:

 EXPتابع 

 EXP(number) گرامر:

رساند. ورودی و که مبنای لگاریتم طبیعی است را به توان مقدار ورودی می (e)پر عدد نِ این تابع، شرح:

 دو اعدادی حقیقی هستند. هر ،خروجی

رساند، در نتیجه خروجی آن همان عدد پر را به توان یك می، این فرمول عدد نEXP(1)=2.7182ِ مبال:

 نپر است.

 FACTتابع 

 (Factorial)فاکتوریل  نام:

 FACT(number) امر:گر

دهد. مساوی ورودی را نتیجه می و مقدار فاکتوریل ورودی، یعنی حاصلضرب اعداد طبیعی کوچكتر شرح:
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ورودی و خروجی اعداد طبیعی هستند. البته اگر ورودی عدد حقیقی مببت باشد، پیغام خطا داده 

 کند تا تبدیل به عدد طبیعی شود.نشده و تابع اعشار آن را حذف می

 6و  2، 3، 0ضرب ، حاصلFACT(4)=24 مبال:

100FACT(70)=1.198x10کند و ، فاکتوریل با افزایش مقدار ورودی به صورت تصاعدی رشد می

 شود. خروجی آن عدد بسیار بزرگی می

 FACTDOUBLEتابع 

 FACTDOUBLE(number) گرامر:

و برای اعداد فرد به صورت  n(n-2)(n-4)…(4)(2)، برای اعداد زوج به صورت مضاعففاکتوریل  شرح:

n(n-2)(n-4)…(3)(1) و  3یا  0شود. به عبارت دیگر، این تابع رشته اعداد طبیعی بین محاسبه می

اعداد طبیعی  ،کند. ورودی و خروجیعدد مورد نظر را به صورت یك در میان در هم ضرب می

 هستند. 

 FACTDOUBLE(5)=15 مبال:

 FLOORتابع 

 FLOOR(number, significance) گرامر:

برای گرد کردن عدد است، با این تفاوت که به جای اولین مضرب  CEILINGاین تابع مانند  شرح:

significance  که از قدر مطلقnumber  بزرگتر باشد، اولین مضربی که از قدر مطلق آن کوچكتر

د هم علامت باشند. خروجی ها اعدادی حقیقی هستند که الزاما بایدهد. ورودیباشد را نتیجه می

 نیز عدد حقیقی است.

 FLOOR(5,2)=4  ،FLOOR(-3, -0.4)=-0.28 مبال:

 GCDتابع 

 (Greatest Common Divisor)بزرگترین مقسوم علیه مشترک  نام:

 GCD(number1, number2, …) گرامر:

دهد. منظور از جه میبزرگترین مقسوم علیه مشترک دو یا چند مقدار ورودی را نتی این تابع شرح:

بزرگترین مقسوم علیه مشترک، بزرگترین عدد صحیحی است که با ضرب شدن در اعداد صحیح 

ها از نوع صحیح و مببت هستند. تابع باید حداقل دو دهد. ورودیها را نتیجه میمختلف، ورودی

 بت است. های بیشتر اختیاری هستند. خروجی نیز عدد صحیح مبورودی داشته باشد و ورودی
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 GCD(5,3)=1  ،GCD(8, 12, 6)=2 مبال:

 INTتابع 

 INT(number) گرامر:

باشد  0با قدر مطلق ورودی کمتر از  آن کوچكترین عدد صحیحی که اختلاف قدرمطلق INTتابع  شرح:

 دهد.را نتیجه می

 شود.، در مورد اعداد مببت، اعشار حذف میINT(5.234)=5 مبال:

INT(-5.234)=-6مورد اعداد منفی، در صورت وجود اعشار، اولین عدد صحیح کوچكتر نتیجه  ، در

 شود.می

A1-INT(A1) اگر ،A1 شود.مببت باشد، اعشار آن نتیجه می 

ABS(B3-INT(B3)+(SIGN(B3)-1)/2) در هر حالت، قدر مطلق اعشار عدد موجود در خانه ،B3 

 دهد.را نشان می

 LCMتابع 

 (Least Common Multiple)ک کوچكترین مضرب مشتر نام:

 LCM(number1, number2, …) گرامر:

، کوچكترین مضرب مشترک اعداد ورودی، یعنی عددی را که حاصل تقسیم آن بر تمام LCMتابع  شرح:

ها و خروجی، همگی اعداد صحیح مببت دهد. ورودیصحیح است، نتیجه می عددی هاورودی

 اشته باشد.هستند. باید حداقل دو ورودی وجود د

 LCM(3,4)=12 ،LCM(3,6)=6 مبال:

 LNتابع 

 (Natural Logarithm)لگاریتم طبیعی  نام:

 LN(number) گرامر:

و عكس تابع  دهدمیاین تابع، لگاریتم طبیعی ورودی، یعنی لگاریتم در مبنای عدد نپر را نتیجه  شرح:

EXP است. و خروجی عددی حقیقی  ،است. ورودی عددی حقیقی و مببت 
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 LN(86)=4.454 مبال:

LN(EXP(3.2))=3.2 چون توابع ،LN  وEXP  عكس یكدیگر هستند، نتیجه همان ورودی تابع

 اول خواهد بود.

 LOGتابع 

 (Logarithm)لگاریتم  نام:

 LOG(number, base) گرامر:

ری است و اگر اختیا baseدهد. ورودی نتیجه می baseرا در مبنای  numberاین تابع لگاریتم  شرح:

ها اعدادی حقیقی و مببت، و برای آن در نظر گرفته خواهد شد. ورودی 01وارد نشود، مقدار 

 خروجی عدد حقیقی است.

 در نظر گرفته شده است. 01، چون مبنا وارد نشده، LOG(10)=1 مبال:

LOG(8,2)=3 ۸با برابر است  2به توان  3، زیرا 2برابر است با  3در مبنای  ۸، لگاریتم. 

 LOG10تابع 

 (Base-10 Logarithm) 01لگاریتم مبنای  نام:

 LOG10(number) گرامر:

عدد حقیقی و مببت و خروجی عدد حقیقی  یدهد. ورودنتیجه می 01لگاریتم ورودی را در مبنای  شرح:

 است.

 LOG10(100)=2 مبال:

 MDETERMتابع 

 (Matrix Determinant)دترمینان  نام:

 MDETERM(array) گرامر:

توان از کند. ورودی آن آرایه است و برای معرفی آن میاین تابع دترمینان آرایه را محاسبه می شرح:

یا آرایه بدون ارجاع )مانند ، (، محدوده نامگذاری شدهA1:C3محدوده )مانند 

ستون برابری هایی دترمینان دارند که تعداد سطر و آرایه فقط( استفاده کرد. {7,8,9;4,5,6;1,2,3}

 باید عدد باشند. خروجی تابع عدد حقیقی است. فقطهای آرایه نیز داشته باشند. محتویات خانه
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 MDETERM(A1:C3) مبال:

MDETERM({1,2,3;4,5,6;7,8,9})=6.66e-16 

 MINVERSEتابع 

 (Matrix Inverse)عكس آرایه  نام:

 MINVERSE(array) گرامر:

دهد. اگر عكس یك آرایه را در آن ضرب کنید، نتیجه رودی را نتیجه میاین تابع، عكس آرایه و شرح:

عددی است. توجه داشته باشید که چون  ایآرایه واحد خواهد بود. ورودی و خروجی تابع، آرایه

گیرد، باید پس از وارد کردن تابع در اولین سلول، سایر خروجی تابع در بیش از یك سلول قرار می

 را بفشارید. Ctrl+Shift+Enterو بعد از آن  فشار دهید،را  F2اب کرده، کلید ها را هم انتخسلول

 MINVERSE(A1:C3) مبال:

 MMULTتابع 

 (Matrix Multiply)ضرب ماتریس  نام:

 MMULT(array1, array2) گرامر:

وع های ورودی باید از ندهد. ماتریسحاصل ضرب دو ماتریس ورودی را نتیجه می MMULTتابع  شرح:

های ماتریس اول با تعداد سطرهای دومی برابر باشد. خروجی ممكن است تعداد ستون عددی بوده،

ماتریسی یك در یك باشد، که در این صورت عددی حقیقی خواهد بود )این مسئله بستگی به 

های ورودی دارد(؛ در غیر این صورت خروجی ماتریس خواهد بود و لازم است که ابعاد ماتریس

 های متعدد وارد کنید. ا به صورت ماتریسی در خانهتابع ر

 MMULT(A1:C3, A10:C13) مبال:

 MODتابع 

 (Division Remainder)باقیمانده تقسیم  نام:

 MOD(number, divisor) گرامر:

 یدتوانمی MOD(n,d)دهد. به جای را نتیجه می divisorبر  numberباقیمانده تقسیم  MODتابع  شرح:

عدد صحیح مخالف  divisorعدد حقیقی و  numberنیز استفاده کنید.  n-d*INT(n,d)ول از فرم

 صفر است. خروجی نیز عدد حقیقی است. 
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 MOD(4.5,2)=0.5 مبال:

 MROUNDتابع 

 MROUND(number, multiple) گرامر:

د حقیقی ها اعداکند. ورودیگرد می multipleرا به کوچكترین مضرب صحیح  numberورودی  شرح:

 هستند.

 MROUND(25,11)=3 مبال:

 MULTINOMIALتابع 

 (Multinomial)ترکیب چندگانه  نام:

 MULTINOMIAL(number1, number2, …) گرامر:

ها قرار های هرکدام در یكی از ورودیهای بدون تكرار چند گروه که جمعیتتعداد جایگشت شرح:

 جی از نوع عدد صحیح مببت هستند.ها و خرودهد. ورودیگیرد را نتیجه میمی

و  3، 2، با سه گروه متمایز که دارای اعضای مشابهی هستند و MULTINOMIAL(3,2,4)=1260 مبال:

 ترکیب مختلف ساخت. 0321توان عضو دارند، می 6

 ODDتابع 

 ODD(number) گرامر:

در مطلق عدد اصلی باشد گرد ترین عدد فردی که دارای قدر مطلقی بیشتر از قعدد را به نزدیك شرح:

 کند. ورودی عدد حقیقی و خروجی عدد صحیح است.می

 ODD(-2)=-3  ،ODD(3.2)=5 مبال:

 PIتابع 

 ()PI گرامر:

 و خروجی آن عدد پی است. این تابع ورودی ندارد شرح:

 ت آورد.توان عدد پی را با تعداد ارقام اعشار زیاد به دس، با این فرمول میPI()=3.1415 مبال:

ASIN(0.5)*180/PI()=30 در این فرمول برای تبدیل رادیان به درجه، به جای تایپ کردن عدد ،
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 از تابع پی استفاده شده است تا دقت بالاتری داشته باشد.

 POWERتابع 

 (Power)توان  نام:

 POWER(number, power) گرامر:

نیز  n^pتوان از می POWER(n,p)ی فرمول رساند. به جامی powerرا به توان  numberورودی  شرح:

 ها و خروجی از نوع حقیقی هستند.استفاده کرد. ورودی

 POWER(2,3)=8 مبال:

 PRODUCTتابع 

 (Product)ضرب  نام:

 PRODUCT(number1, number2,…) گرامر:

توانید از عملگر دهد. به جای این تابع میها را در هم ضرب کرده، حاصل ضرب را نتیجه میورودی شرح:

ای از اعداد را به توانید محدودهضرب نیز استفاده کنید، ولی امتیاز این تابع در این است که می

 ها نداشته باشید.عنوان ورودی آن مشخص کنید تا نیازی به تعیین تك تك آن

 .کندضرب می مرا در ه A15تا  A1، تمام اعداد موجود در محدوده PRODUCT(A1:A15) مبال:

 QUOTIENTتابع 

 QUOTIENT(number, divisor) گرامر:

و  ،ها از نوع حقیقیدهد. ورودیرا نتیجه می divisorبر  numberقسمت صحیح حاصل تقسیم  شرح:

 خروجی صحیح است.

 QUOTIENT(5,2)=2 مبال:

 RADIANSتابع 

 RADIANS(number) گرامر:

دهد. این تابع از معادل آن را بر حسب رادیان نتیجه میای بر حسب درجه را دریافت کرده، زاویه شرح:

که ورودی اکبر توابع از نوع معدود توابعی است که ورودی آن از نوع رادیان نیست. با توجه به این

های مشابه، به رادیان است، زوایایی که بر حسب درجه باشند را باید با استفاده از این تابع یا فرمول
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 رادیان تبدیل کنید.

 RADIANS(180)=3.1415 مبال:

 RANDتابع 

 ()RAND گرامر:

. این خروجی از نوع حقیقی است. خروجی این گرداندرا برمیعددی اتفاقی در محدوده صفر و یك  شرح:

شود. اگر نیاز به اعدادی اتفاقی دارید که ثابت باشند، تابع با هر بار تجدید محاسبه، عوض می

 کنید. Paste Specialدر محل خود  Valueمقدارها را با گزینه 

 دهد.نتیجه میرا  011مول عددی اتفاقی در محدوده صفر و ، این فرRAND()*100 مبال:

 RANDBETWEENتابع 

 RANDBETWEEN(bottom, top) گرامر:

تغییر  به طور مداومدهد. نتیجه فرمول نتیجه میرا  topو  bottomعددی اتفاقی در محدوده  شرح:

 .کندمی

 دهد.نتیجه میرا  31و  01، عددی اتفاقی بین RANDBETWEEN(10,20) مبال:

 ROMANتابع 

 ROMAN(number, form) گرامر:

اختیاری  formکند. ورودی تبدیل می رومیرا به قالب  6111تر از اعداد صحیح مببت و کوچك شرح:

د. خروجی تابع از نوع متن کنهای مختلف این نوع عدد نویسی را مشخص میبندیبوده و قالب

 است.

 ROMAN(4)=IV مبال:

 ROUNDتابع 

 ROUND(number, digits) گرامر:

برابر با  digitsکند. اگر باشند را گرد می digitsدر  آنچهکه بیشتر از   numberتعداد ارقام اعشار  شرح:

حیح نیز گرد خواهند منفی باشد، ارقام ص digitsشود. اگر مقدار صفر باشد، کل اعشار حذف می

 و خروجی عدد حقیقی است. ،عدد صحیح digitsعدد حقیقی، ورودی  numberشد ورودی 
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-,ROUND(123.456,2)=123.46 ،ROUND(123.456,0)=123 ،ROUND(123.456 مبال:

1)=120 

 ROUNDDOWNتابع 

 ROUNDDOWN(number, digits) گرامر:

تمام ارقامی که قرار است  ،ن تفاوت که در زمان گرد کردنکند با ایعمل می ROUNDمانند تابع  شرح:

 باشند. 5اگر بزرگتر از  یشوند، حتحذف شوند به صفر تبدیل می

 ،ROUNDDOWN(123.456,2)=123.45  ،ROUNDDOWN (123.456,0)=123 مبال:

ROUNDDOWN (123.456,-1)=120 

 ROUNDUPتابع 

 ROUNDUP(number, digits) گرامر:

کند، با این تفاوت که ارقامی که قرار است حذف شوند را به بالا گرد عمل می ROUNDند مان شرح:

 باشند.  5اگر کوچكتر از  یکند، حتمی

 ،ROUNDUP(12.231,0)=13،  ROUNDUP(12.231,1)=12.3 مبال:

 ROUNDUP(12.231,-1)=20 

 SERIESSUMتابع 

 (Sum of the Power Series)جمع سری توانی  نام:

 SERIESSUM(x, n, m, a) رامر:گ

ها ای از سلولتواند محدودهیك مجموعه )که می a، مقدارهای حقیقی و mو  x ،nهای ورودی شرح:

 و از نوع حقیقی است: شودمی. نتیجه تابع با فرمول زیر حساب استباشد( 

SERIES(x,n,m,a) = a1xn+a2x(n+m)+a3x(n+2m)+…+aix(n+(i-1)m) 

 SERIESSUM(2, 1, 3, A1:A12) مبال:

 SIGNتابع 

 (Sign)علامت  نام:

 SIGN(number) گرامر:
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و اگر صفر  ،0، اگر مببت باشد -0دهد. اگر ورودی منفی باشد، مقدار علامت ورودی را نتیجه می شرح:

 دهد. ورودی از نوع حقیقی است.باشد مقدار صفر را نتیجه می

 SIGN(12.34)=1  ،SIGN(-23.12)=-1  ،SIGN(0)=0 مبال:

 SINتابع 

 (Sine)سینوس  نام:

 SIN(number) گرامر:

دهد. توجه داشته باشید که زاویه مانند معمول بر حسب رادیان است سینوس ورودی را نتیجه می شرح:

و خروجی  ،خواهید از درجه استفاده کنید، باید آن را تبدیل کنید. ورودی عددی حقیقیو اگر می

 است. -0و  0عددی حقیقی بین 

، ورودی عدد پی با دقت پایین است؛ به همین خاطر خروجی نزدیك به SIN(3.14)=0.0015 مبال:

 صفر، ولی مخالف آن است.

 SIN(PI())=0 این بار ورودی به جای مقدار تقریبی پی، مقدار دقیق آن که از تابع ،PI  نتیجه

 ده است.شود است؛ به همین خاطر نتیجه دقیقا برابر با صفر شمی

SIN(RADIANS(180))=0 که با استفاده از تابع درجه بوده، 0۸1، این بار ورودیRADIANS  به

 رادیان تبدیل شده است.

 SINHتابع 

 (Hyperbolic Sine)سینوس هایپربولیك  نام:

 SINH(number) گرامر:

وجی اعداد حقیقی دهد. ورودی و خراین تابع مقدار سینوس هایپربولیك ورودی را نتیجه می شرح:

 هستند.

 SINH(12.34)=114331 مبال:

 SQRTتابع 

 (Square Root)جذر  نام:

 SQRT(number) گرامر:
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 گرداند. ورودی و خروجی اعداد حقیقی هستند.جذر ورودی را بازمی شرح:

 SQRT(16)=4 مبال:

 SQRTPIتابع 

 SQRTPI(number) گرامر:

دهد. مقدار ورودی عددی حقیقی و بزرگتر از ی را نتیجه میجذر حاصل ضرب ورودی در عدد پ شرح:

 صفر و خروجی عددی حقیقی است.

 SQRTPI(2)=2.5066 مبال:

 SUBTOTALتابع 

 (Sub Total)سازی موضعی خلاصه نام:

 SUBTOTAL(function_num, ref1, ref2, …) گرامر:

سازی شود. خلاصهدر یك ستون استفاده میسازی قسمتی از اعداد موجود از این تابع برای خلاصه شرح:

و مانند آن انجام شود. امتیاز آن  ،تواند بر اساس توابع مختلفی مانند جمع، میانگین، شمارشمی

علاوه بر  Subtotalزیرمجموعه یك  در نسبت به استفاده از توابع معمولی در این است که اگر

پوشی ها چشمSubtotalباشد از مقدار  های دیگری نیز وجود داشتهSubtotalاعداد معمولی 

شود، زیرا در غیر این صورت بعضی از مقدارها بیشتر از یك بار محاسبه خواهند شد. از سوی می

راست کردن روی  کلیكهایی که با های مخفی شده )آنتوانید تعیین کنید که ردیفدیگر، می

محاسبه منظور نشوند، که این  اند( درمخفی شده Hideکلید سمت چپ ردیف و انتخاب گزینه 

هایی که فیلتر شده باشند نیز در کار با استفاده از توابع معمولی ممكن نیست. از سوی دیگر، ردیف

رود سازی به کار می، نوع تابعی که برای خلاصهfunction_numشوند. ورودی محاسبه منظور نمی

های مخفی شده نیز در محاسبه د ردیفانتخاب شون 00تا  0کند. اگر مقدارهای بین را مشخص می

های مخفی انتخاب شوند از ردیف 000و  010شوند، در حالی که اگر مقدارهای بین منظور می

های پوشی خواهد شد. وقتی در حال وارد کردن فرمول در صفحه باشید، کادر راهنما گزینهچشم

ها را به خاطر بسپارید. بعد از با آن دهد و نیازی نیست که اعداد متناظرموجود را به شما نشان می

 ورودی اول، یك یا چند ورودی وجود دارد که برای دریافت محدوده اعداد است.

دهد. را نشان می A100تا  A1های ، ماکزیمم اعداد موجود در سلولSUBTOTAL(4,A1:A100) مبال:

 های مخفی نیز در محاسبه منظور خواهند شد.ردیف

SUBTOTAL(109,A1:A100,B5:B100,C10:C100)های مشخص شده را ، مجموع محدوده
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 کند.های مخفی، محاسبه میبدون در نظر گرفتن ردیف

 SUMتابع 

 (Sum)مجموع  نام:

 SUM(number1, number2, …) گرامر:

توانید با یك یا چند محدوده یا سلول مشخص کند. ورودی را میها را محاسبه میمجموع ورودی شرح:

توانید از عملگر جمع نیز ها و خروجی از نوع عدد حقیقی هستند. به جای این تابع میورودی کنید.

محدوده نیز باشند، که  توانندمی های آناستفاده کنید، ولی امتیاز تابع در این است که ورودی

 شود.باعث خلاصه شدن فرمول می

 SUM(A1:A100, C1:C100) مبال:

 SUMIFتابع 

 (Sum If)ط جمع مشرو نام:

 SUMIF(range, criteria, sum_range) گرامر:

کند. برای این کار تك تك اعداد با شرط اعداد یك محدوده را به صورت مشروط جمع می شرح:

(criteria) شوند. اگر ورودی سنجیده شده و در صورتی که پاسخ مببت باشد، در جمع منظور می

هم برای سنجیدن شرط  rangeا وارد نكنید، از ورودی ر )از نوع محدوده( sum_rangeاختیاری 

سنجیده شده و در  rangeو هم برای جمع زدن استفاده خواهد شد. در غیر این صورت، شرط با 

 جمع زده خواهد شد. sum_rangeصورت مببت بودن نتیجه، سلول متناظر با آن در محدوده 

کند و به ازای را کنترل می A100تا  A1های ، سلولSUMIF(A1:A100,”<100”,B1:B100) مبال:

را به مجموع  B100تا  B1داشته باشند، سلول متناظر در  011هرکدام که مقداری کوچكتر از 

 کند.اضافه می

 SUMIFSتابع 

 (Sum Ifs)های متعدد جمع با شرط نام:

 SUMIFS(sum_range, criteria_range1, criteria1, criteria_range2, criteria2,…) گرامر:

تواند بیشتر از یك شرط و محدوده شرط داشته است، با این تفاوت که می SUMIFاین تابع مانند  شرح:

ای ، یعنی محدودهاست های آن نیز متفاوت است. اولین ورودی، محدوده جمعباشد. ترتیب ورودی

ظ خواهد شد. بعد های متناظر با آن در محاسبه لحاکه در صورت برقرار بودن شرط در تمام سلول
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شرط دوم و ... قرار  سپساز آن اولین محدوده شرط و بعد از آن شرط اول، دومین محدوده شرط و 

 دارند.

 Aهای ستون ، مقدار موجود در سلولSUMIFS(A1:A100,A1:A100,”>0”,B1:B100,”=ok”) مبال:

ر از صفر داشته و در شوند که مقدار بزرگتدر محدوده مشخص شده در صورتی به مجموع اضافه می

 قرار داشته باشد. ok)در محدوده مشخص شده( مقدار  Bها در ستون سلول متناظر با آن

 SUMPRODUCTتابع 

 (Sum of Product)ضرب جمع حاصل نام:

 SUMPRODUCT(array1, array2, …) گرامر:

ها را های متناظر آنکند، سلولمی را دریافت که ابعاد برابری داشته باشنداین تابع دو یا چند آرایه  شرح:

 کند.ها را با هم جمع میضربدر هم ضرب کرده و در آخر حاصل

 SUMPRODUCT({1,2,3},{10,20,30})=1*10+2*20+3*30=140 مبال:

 SUMSQتابع 

 (Sum of Squares)مجموع مجذور  نام:

 SUMSQ(number1, number2,…) گرامر:

 ها و خروجی از نوع عدد حقیقی هستند.کند. ورودیهم جمع میها را با یمجذور ورود شرح:

 SUMSQ(2,4)=20 مبال:

 SUMX2MY2تابع 

 جمع تفاضل توان دوم  نام:

 SUMX2MY2(array_x, array_y) گرامر:

های متناظر دو آرایه را مستقلا به تابع خانه این های ورودی باید ابعاد یكسانی داشته باشند.آرایه شرح:

کند. خروجی از ها جمع میها را از هم کم کرده و نتیجه را با نتیجه سایر سلولدو رسانده، آن توان

 نوع عدد حقیقی است.

SUMX2MY2=∑(X^2-Y^2) 

 SUMX2MY2({1,2,3},{2,3,4})=(1-4)+(4-9)+(9-16)=-15 مبال:
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 SUMX2PY2تابع 

 مجموع جمع توان دوم  نام:

 SUMX2PY2(array_x, array_y) گرامر:

های دو آرایه را به تابع اعداد موجود در خانه این های ورودی باید ابعاد یكسانی داشته باشند.آرایه شرح:

 کند.ها را با هم جمع میتمام آن و رساندمیتوان دو 

SUMX2PY2=∑(X^2+Y^2) 

 SUMX2PY2({1,2,3},{2,3,4})=(1+4)+(4+9)+(9+16)=43 مبال:

 SUMXMY2تابع 

 ور تفاضلجمع مجذ نام:

 SUMXMY2(array1, array2) گرامر:

های متناظر دو آرایه را از هم کم تابع خانه این های ورودی باید ابعاد یكسانی داشته باشند.آرایه شرح:

 کند.کرده، نتیجه را به توان دو رسانده و آن را به مجموع اضافه می

SUMXMY2=∑(X-Y)^2 

 SUMXMY2({1,2,3},{2,34})=(1-2)^2+(2-3)^2+(3-4)^2=3 مبال:

 TANتابع 

 (Tangent)تانژانت  نام:

 TAN(number) گرامر:

های دهد. زاویه بر حسب رادیان است و در صورت لزوم باید واحدتانژانت ورودی را نتیجه می شرح:

 .هستنددیگری مانند درجه را به آن تبدیل کنید. ورودی و خروجی از نوع عدد حقیقی 

 درجه برابر است با یك. 65، تانژانت TAN(RADIANS(45))=1 مبال:

 TANHتابع 

 (Hyperbolic Tangent)تانژانت هایپربولیك  نام:

 TANH(number) گرامر:
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دهد. ورودی و خروجی از نوع عدد حقیقی هستند. زاویه بر تانژانت هایپربولیك ورودی را نتیجه می شرح:

 حسب رادیان است.

 TANH(0.5)=0.4621 مبال:

 TRUNCتابع 

 TRUNC(number, digits) گرامر:

کند. از این نظر عملكرد آن مانند حذف می digitsاعشار عدد ورودی را به اندازه مشخص شده در  شرح:

ROUNDDOWN  آن با بوده و تفاوتINT و خروجی عدد حقیقی و  در اعداد منفی است. ورودی

digits .عدد صحیح است 

 TRUNC(2.36)=2 ، TRUNC(2.36,1)=2.3  ،TRUNC(-2.36,1)=-2.3 مبال:

 های مربوط به متنفرمول

های مربوط به هایشان هم معمولا به فرمولبا اعداد سر و کار دارند و در نتیجه فرمول فقطبسیاری از کاربران 

ز به استفاده تر وجود دارد همیشه نیاهای پیچیدههایی که فرمولشود. با این حال، در کاربرگاعداد محدود می

 شوند.از متن نیز داریم. توابع مربوط به متن در این قسمت بررسی می

 ASCتابع 

 ASC(text) گرامر:

 کند. ورودی و خروجی از نوع متن هستند.های دو بایتی را به اسكی تبدیل میمتن شرح:

 ماند.، متن اسكی بدون تغییر باقی میASC(“TEXT”)=TEXT مبال:

 BAHTTEXTتابع 

 BAHTTEXT(number) گرامر:

 کند. ورودی از نوع عدد حقیقی و خروجی از نوع متن است.عدد را به متن تایلندی تبدیل می شرح:

 BAHTTEXT(12)= สิบสองบาทถว้น مبال:
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 CHARتابع 

 CHAR(number) گرامر:

شود(. میاستفاده  MCSهر حرف دارای یك کد انسی است )در مكینتاش به جای کد اسكی از  شرح:

دهد. ورودی از نوع عدد صحیح حرف متناظر با آن را نتیجه می این تابع کد اسكی را دریافت کرده،

 و خروجی متن است. ،355بین صفر و 

 CHAR(65)=A مبال:

 CLEANتابع 

 CLEAN(text) گرامر:

هایی که در متنکند. این حروف معمولا ( را از متن حذف می20حروف غیر قابل چاپ )کد صفر تا  شرح:

 .هستندها به اکسل منتقل شده باشند وجود دارد. ورودی و خروجی از نوع متن از سایر برنامه

 CODEتابع 

 CODE(text) گرامر:

شود(. استفاده می MCSدهد )در مكینتاش به جای کد انسی، از کد کد انسی ورودی را نتیجه می شرح:

 صحیح است.ورودی از نوع متن و خروجی از نوع عدد 

 CODE(“A”)=65 مبال:

 CONCATENATEتابع 

 (Concatenate)ترکیب متن  نام:

 CONCATENATE(text1,text2,…) گرامر:

ها به جای متن، عدد وجود داشته باشد، کند. اگر در ورودیهای ورودی را با هم ترکیب میمتن شرح:

توانید از ت. به جای این تابع میمعادل متنی عدد به کار خواهد رفت. خروجی از نوع متن اس

 نیز استفاده کنید. &عملگر 

 CONCATENATE(“Hello”,” “,”World”)=Hello World مبال:

 DOLLARتابع 

 DOLLAR(number, decimals) گرامر:
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ویندوز که نل کنترل پبه انتهای آن علامت مالی تعیین شده در  ،عدد را به مقدار مالی تبدیل کرده شرح:

تعداد ارقام اعشار را مشخص  decimalsکند. ورودی است را اضافه می $فرض ر پیشبه طو

 و خروجی از نوع متن است. ،از نوع عدد صحیح decimalsاز نوع عدد حقیقی،  numberکند. می

 DOLLAR(12.31,1)=$12.3 مبال:

 EXACTتابع 

 EXACT(text1, text2) گرامر:

و در غیر این  TRUEو در صورت برابر بودن مقدار  کندمیمقایسه دو متن وارد شده را با هم  شرح:

ها از نوع دهد. این تابع به بزرگی و کوچكی حروف حساس است. ورودینتیجه می FALSEصورت 

 نیز استفاده کرد. ==توان از عملگر متن و خروجی از نوع بولی است. برای این کار می

 EXACT(“TEXT”,”TExT”)=FALSE مبال:

 FINDBو  FINDابع ت

 FIND(find_text,within_text,start_num) گرامر:

 ازرا در صورت یافتن آن، فاصله آن  و کندمیجستجو  within_textرا در  find_textورودی  شرح:

توانید گرداند. اگر مایل باشید میبازمیرا و در غیر این صورت مقدار خطا  within_textابتدای متن 

محل شروعی به جز حرف اول برای تابع مشخص کنید  start_numورودی اختیاری  با استفاده از

)این کار زمانی کاربرد دارد که بخواهید در فرمولی پیچیده، تكرارهای مختلف یك رشته را جستجو 

خواهید بزرگی و کوچكی کنید(. تابع به بزرگی و کوچكی حروف حساس است؛ در صورتی که نمی

های استفاده کنید. اگر از متن SEARCHاز  FINDر داشته باشد، به جای حروف در جستجو تاثی

 استفاده کنید. FINDBاز  FINDکنید باید به جای دوبایتی استفاده می

 FIND(“TE”,”This is a TEXT”)=11 مبال:

 FIXEDتابع 

 FIXED(number, decimals, no_commas) گرامر:

کند و به پایین گِرد میمشخص شده است  decimalsاعشاری که در  عدد را با توجه به تعداد ارقام شرح:

اختیاری است و اگر وارد نشود عدد با دو  decimals. ورودی گرداندنتیجه را به صورت متن بازمی

دارد  FALSEفرض مقدار به طور پیش no_commasشود. ورودی اختیاری رقم اعشار تبدیل می

ود، در نتیجه تابع برای جدا کردن ارقام از ویرگول استفاده داده ش TRUEو اگر به آن مقدار 
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از نوع عدد صحیح، ورودی  decimalsاز نوع عدد حقیقی، ورودی  number. ورودی کردنخواهد 

no_commas و خروجی از نوع متن است. ،از نوع بولی 

 FIXED(1234.5678)=1,234.57 مبال:

 JISتابع 

 JIS(text) گرامر:

 کند. ورودی و خروجی از نوع متن هستند.های تك بایتی را به دو بایتی تبدیل میبع متناین تا شرح:

  

 LEFTBو  LEFTتابع 

  LEFT(text,num_chars) ،LEFTB(text,num_bytes) گرامر:

به جای تعداد حروف،  LEFTBدهد. تابع تعداد مشخصی از حروف سمت چپ متن را نتیجه می شرح:

 numهای دوبایتی مناسب است. اگر ورودی اختیاری کند و برای متندریافت میها را تعداد بایت

از نوع عدد  numاز نوع متن،  textشود. ورودی وارد نشود، برای آن مقدار یك در نظر گرفته می

 و خروجی از نوع متن است. ،صحیح

 LEFT(“TEXT”,2)=TE مبال:

 LENBو  LENتابع 

 LEN(text) گرامر:

گرداند. را باز می (LENB)ها ( یا تعداد بایتLENمتن یا به عبارت دیگر تعداد حروف )تابع طول  شرح:

های دارای حروف دوبایتی یابد، برای متنخاتمه می Bکه با حرف  LENBمطابق معمول، تابع 

 است.

 LEN(“TEXT”)=4 مبال:

 LOWERتابع 

 (Lower Case)حروف کوچك  نام:

 LOWER(text) گرامر:

 .هستنداز نوع متن  این تابع کند. ورودی و خروجیتمام حروف متن را به حروف کوچك تبدیل می ح:شر
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 LOWER(“TeXt”)=text مبال:

 MIDBو  MIDتابع 

 MID(text, start, len) گرامر:

دهد. تابع و طول مشخصی نیز دارد را نتیجه می شودمیقسمتی از متن، که از محل خاصی شروع  شرح:

MIDB و به جای تعداد حرف، با تعداد بایت کار  استهای حاوی حروف دو بایتی رای کار با متنب

 و خروجی از نوع متن است. ،از نوع عدد صحیح lenو  startاز نوع متن،  textکند. ورودی می

 MID(“TEXT”,2,2)=EX مبال:

 PHONETICتابع 

 PHONETIC(text) گرامر:

حروف کوچكی هستند که  furiganaکاربرد دارد.  furiganaژاپنی دارای برای متون  فقطاین تابع  شرح:

های مختلف وجود دارد )به ها را در مواردی که تلفظگیرند تا تلفظ آندر کنار حروف اصلی قرار می

د. این تابع حروف راهنمای گفته شده را از متن نهای خاص( مشخص کنخصوص برای اسم

 کند.استخراج می

  

 PROPERتابع 

 PROPER(text) گرامر:

حروف ابتدای  کند، تمام حروف آن را به کوچك،میاین تابع یك متن را به عنوان ورودی دریافت  شرح:

دهد. این تابع برای اصلاح به صورت یك متن دیگر نتیجه می کند ومیکلمات را به بزرگ تبدیل 

د بسیار مفید است، با این نه باشهایی که به طور کامل با حروف بزرگ یا کوچك نوشته شدمتن

شوند به این ترتیب دچار استبنا که کلمات مخفف که به طور کامل با حروف بزرگ نوشته می

و مانند آن را با حروف کوچك  ،مشكل خواهند شد. از سوی دیگر، معمولا حروف ربط، اضافه

 شود.که این مسئله نیز در تابع رعایت نمی نویسند،می

 PROPER(“this IS a tExt”)=This Is A Text مبال:

 REPLACEBو  REPLACEتابع 

 REPLACE(original_text, start_num, num_chars, new_text) گرامر:
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از نوع  original_textکند. ورودی این تابع قسمت خاصی از متن را با رشته دیگری جایگزین می شرح:

و است از نوع عدد صحیح مببت  start_numکند. ورودی میمشخص رشته اصلی را  است ومتن 

نیز از نوع  num_charsدهد. ورودی محل شروع حروفی که قرار است جایگزین شوند را نشان می

کند. در نهایت، ورودی صحیح است و تعداد حروفی که قرار است جایگزین شوند را مشخص می

new_text حروف مشخص شده شود را ای که قرار است جایگزین که از نوع متن است، رشته

های حاوی حروف برای کار با متن REPLACEBکند. خروجی از نوع متن است. تابع می تعیین

 دوبایتی است.

 REPLACE(“Hello World”,2,2,”*”)=H*lo World مبال:

 REPTتابع 

 REPT(text,num) گرامر:

کند میمشخص شده است تكرار  numرا به تعداد دفعاتی که در ورودی عددی  textورودی متنی  شرح:

 دهد.آن را به صورت یك خروجی متنی نتیجه می و

 REPT(“AB”,3)=ABABAB مبال:

 RIGHTBو  RIGHTتابع 

 RIGHT(text,num) گرامر:

نتیجه  و مشخص شده است را استخراج کرده num، تعداد حروفی که در textاز سمت راست متن  شرح:

های دارای حروف دو بایتی برای کار با متن RIGHTBست. تابع دهد. خروجی از نوع متن امی

 است.

 RIGHT(“Hello World”,3)=rld مبال:

 SEARCHBو  SEARCHتابع 

 SEARCH(find_text,within_text,start_num) گرامر:

اولین تفاوت این است که به بزرگی و  :کند، با دو تفاوتعمل می FINDاین تابع دقیقا مانند  شرح:

قرار  آنچهتوانید برای مشخص کردن کوچكی حروف حساس نیست. تفاوت دوم این است که می

به جای یك حرف  ?استفاده کنید. حرف  (Wildcard)کاراکترهای جانشین است جستجو شود از 

در رشته  *و  ?خواهید حروف به جای هر تعداد حرف دلخواه. اگر می *گیرد و دلخواه قرار می

قرار دهید. تابع  ~ها علامت ، پیش از آنو عملكرد جانشینی نداشته باشند نداصلی جستجو شو
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SEARCHB های حاوی حروف دو بایتی است.برای کار با متن 

 SEARCH(“e??o”,”Hello World”)=2 مبال:

 SUBSTITUDEتابع 

 SUBSTITUDE(text,old_text,new_text,instance_num) گرامر:

دیگر جایگزین کنید. این تابع  یتوانید عبارتی را در متن اصلی با عبارتتابع می با استفاده از این شرح:

 old_text، متن اصلی، ورودی text کند. ورودیتمام تكرارهای عبارت مورد نظر را جایگزین می

متنی که قرار است  new_textمتنی که قرار است با عبارت دیگری جایگزین شود و ورودی 

اختیاری است؛ اگر این  Instance_numکند. ورودی شود را مشخص می old_textجایگزین 

تكراری که  فقط و در غیر این صورت ،دنشوورودی را مشخص نكنید تمام تكرارها جایگزین می

شود. سه ورودی اول و خروجی از نوع شماره آن در این ورودی مشخص شده باشد جایگزین می

 مببت است.و ورودی آخر از نوع عدد صحیح  ،متن

 SUBSTITUDE(“AB CD AB EF AG AB”,”ab”,”AB”)=ab CD ab EF AG ab مبال:

SUBSTITUDE(“AB CD AB EF AG AB”,”ab”,”AB”,2)=AB CD ab EF AG AB 

 Tتابع 

 T(value) گرامر:

اگر ورودی این تابع متن باشد، خروجی برابر با آن و در غیر متنی تهی خواهد بود. ورودی و  شرح:

 .هستندجی از نوع متن خرو

 =T(“abc”)=abc  ،T(123.2) مبال:

 TEXTتابع 

 TEXT(value, format) گرامر:

ن تبدیل تبندی مشخص شده به مآن را با قالب پذیرد ومیعددی را به عنوان ورودی  TEXTتابع  شرح:

ك راست روی ها )کلیبندی سلولبندی دقیقا مانند گرامی است که در قالبکند. گرامر قالبمی

و ورودی  ،از نوع عدد valueشود. ورودی ( استفاده میFormat Cellsسلول و انتخاب گزینه 

format .و خروجی از نوع متن هستند 

 TEXT(1234.5678,”#,##0.00”)=1,234.57 مبال:

TEXT(1234.5678,”#0.#”)=1234.5678 
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TEXT(1234.5678,”00 000 . 0”)=01 234 . 6 

 TRIMتابع 

 TRIM(text) مر:گرا

هایی که در ابتدای جمله ای که در متن وجود داشته باشند، یعنی فاصلههای اضافهاین تابع فاصله شرح:

 .هستندکند. ورودی و خروجی از نوع متن های چندتایی بین کلمات را حذف میو فاصلهدارند قرار 

 TRIM(“   Hello      World”)=Hello World مبال:

 UPPERتابع 

 (Upper Case)حروف بزرگ  نام:

 UPPER(text) گرامر:

کند. ورودی و تمام حروف موجود در متن ورودی را به حروف بزرگ تبدیل می UPPERتابع  شرح:

 خروجی از نوع متن هستند.

 UPPER(“Hello World”)=HELLO WORLD مبال:

 VALUEتابع 

 VALUE(text) گرامر:

کند. ورودی از نوع متن و ورت متن وارد شده باشد را به عدد تبدیل میاین تابع عددی که به ص شرح:

خروجی از نوع عدد است. البته توجه داشته باشید که در بسیاری از موارد اعدادی که به صورت 

شوند. این تابع علاوه بر متن وارد شده باشند به طور خودکار در زمان استفاده به عدد تبدیل می

 کند.و مقدارهای مالی که طبیعتی عددی دارند را هم تبدیل می ،یخ، زماناعداد معمولی، تار

 VALUE(“123.456”)=123.456 مبال:

 توابع کنترل مقدار

ها را ها داشته باشند. گاهی لازم است که نوع محتویات سلولتوانند انواع مختلفی از دادههای اکسل میسلول

شوند. تمام این شروع می ISر توابع مختلفی وجود دارد که همگی با کنترل کنید. برای این کاها داخل فرمول

تواند از هر نوعی باشد. خروجی تابع از نوع بولی )درست یا نادرست( است. به توابع یك ورودی دارند که می
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حاوی متن است.  A1داشته باشد، به این معنی است که  TRUEخروجی  ISTEXT(A1)عنوان مبال، اگر 

 شود.استفاده می IFتوابع کنترل مقدار در تابع معمولا از 

 توابع کنترل مقدار اکسل از این قرارند:

 ISBLANK –  کند.را مشخص می ورودیخالی بودن 

 ISERR –  وجود خطای#NA! کند.را مشخص می 

 ISERROR – کند.وجود انواع خطا را مشخص می 

 ISLOGICAL –  کند.را مشخص میورودی بولی بودن مقدار 

 ISNA –  مانندISERR وجود خطای ،#NA! کند.را مشخص می 

 ISNONTEXT – کند.را مشخص میورودی ی امتن نبودن محتو 

 ISNUMBER – کند.را مشخص میورودی ی اعددی بودن محتو 

 ISREF – کند.را مشخص میورودی ی ابودن محتو آدرسی 

 ISTEXT – کند.را مشخص میورودی ی امتن بودن محتو 

 یتوابع منطق

 منظور از توابع منطقی، توابعی است که با مقدارهای بولی سر و کار دارند. توابع منطقی ساده از این قرارند:

 AND – دهد.ها را نتیجه میترکیب عطفی آن و تعداد نامحدودی ورودی منطقی دریافت کرده 

 OR – دهد.میها را نتیجه ترکیب فصلی آن و تعداد نامحدودی ورودی منطقی دریافت کرده 

 NOT – دهد.یك ورودی منطقی دریافت کرده، نقیض آن را نتیجه می 

 TRUE – .ورودی ندارد و خروجی آن مقدار بولی درست است 

 FALSE – .ورودی ندارد و خروجی آن مقدار بولی نادرست است 

 شوند نیز وجود دارد.علاوه بر توابعی که گفته شد، دو تابع شرطی که در ادامه معرفی می

 IFبع تا

 IF(logical_test, value_if_true, value_if_false) گرامر:
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است.  IFترین تابع شرطی، و رایج نیستهای پیشرفته بدون استفاده از شرط ممكن نوشتن فرمول شرح:

ورودی اول مقداری منطقی است؛ در صورت درست بودن آن، خروجی تابع برابر با ورودی دوم و در 

ورودی سوم خواهد بود. ورودی سوم اختیاری است و اگر آن را وارد نكنید،  بابرابر  غیر این صورت

 خواهد بود.  FALSEدر صورت برقرار نبودن شرط، خروجی تابع مقدار بولی 

و در غیر این  ،A1برابر باشد مقدار  C1با  A1، اگر IF(A1=C1,A1,AVERAGE(A1,C1)) مبال:

 نتیجه خواهد شد. C1و  A1صورت میانگین 

 IFERRORتابع 

 IFERROR(value, value_if_error) گرامر:

مقدار خطا نباشد، خروجی  valueاین تابع در شرایط خاص کاربرد بسیار زیادی دارد. اگر ورودی  شرح:

نتیجه  value_if_error، مقدار valueتابع با آن برابر بوده و در غیر این صورت به جای مقدار 

 خواهد شد.

و  ،Not Availableمقدار خطا داشته باشد عبارت  A1، اگر IFERROR(A1,”Not Available”) مبال:

توانید از فرمول زیر نتیجه خواهد شد. به جای این فرمول می A1در غیر این صورت همان مقدار 

 نیز استفاده کنید:

IF(ISERROR(A1),”Not Available”,A1) 

 توابع استخراج مقدار

د، وجود دارد. این توابع در ادامه نشونامیده می Lookupج مقادیر، که اصطلاحا توابع مختلفی برای استخرا

 توضیح داده خواهند شد.

 ADDRESSتابع 

 ADDRESS(row_num, column_num, abs_num, a1, sheet_text) گرامر:

 فقط دهد.را بر اساس شماره سطر و ستون آن نتیجه می (W23این تابع آدرس یك ارجاع )مانند  شرح:

کنند اجباری هستند. اگر مایل باشید دو ورودی اول که به ترتیب سطر و ستون را مشخص می

 یكی از مقدارهای زیر را انتخاب کنید: abs_numتوانید برای ورودی می

 0 های سطر و ستون مطلق هستند.ورودی –فرض( )مقدار پیش 

 3 – .سطر مطلق و ستون نسبی است 
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 2 – لق است.سطر نسبی و ستون مط 

 6 – .سطر و ستون نسبی هستند  

کادر  البته نیازی نیست که مقدارهای گفته شده را به خاطر بسپارید، زیرا در زمان نوشتن فرمول

  دهد.می را در اختیارتان قرار هاو گزینهشود میباز  ییراهنما

فرض کند. پیشباشد را تعیین می R1C1یا  A1تواند ، نوع آدرس دهی که میa1ورودی اختیاری 

 است. A1سیستم 

دهید، باید  ارجاعاگر قصد دارید به سطر و ستونی که در کاربرگی به جز کاربرگ فرمول قرار دارد 

 وارد کنید.  sheet_textنام کاربرگ را در ورودی اختیاری 

و خروجی از نوع  ،های اول، دوم و سوم عدد صحیح، ورودی چهارم بولی، ورودی پنجم متنورودی

 رس است.آد

 دهد.را نتیجه می E5، این فرمول ADDRESS(5,5) مبال:

 AREASتابع 

 AREAS(reference) گرامر:

دهد. ورودی از نوع آدرس و خروجی عدد های پیوسته موجود در ارجاع را نشان میتعداد محدوده شرح:

 صحیح است.

 AREAS(A1:C23)=1  ،AREAS((B2:C6,E5,S23:S32))=3 مبال:

 CHOOSEتابع 

 CHOOSE(index_num,value1,value2,…) گرامر:

وجود  index_numای که در و ورودی متناظر با شماره کندمیدریافت  را ورودی 356بین یك تا  شرح:

 های بعدی آزاد و نتیجه نیز آزاد است.دهد. ورودی اول از نوع عدد صحیح، ورودیدارد را نتیجه می

 دهد.را نتیجه می A2، این فرمول مقدار CHOOSE(2,A1,A2,A3,A4) مبال:

 COLUMNتابع 

 COLUMN(reference) گرامر:
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دهد. ورودی شماره ستون آن را نتیجه می پذیرد ومیآدرسی را به عنوان ورودی  COLUMNتابع  شرح:

اختیاری است و اگر مشخص نشود شماره ستون همان سلولی که فرمول در آن قرار دارد نتیجه 

 . خروجی از نوع عدد صحیح است. خواهد شد

 گرداند.( را باز میB)شماره ستون  3، این فرمول مقدار COLUMN(B4) مبال:

 COLUMNSتابع 

 COLUMNS(reference) گرامر:

 کند.را مشخص می referenceهای موجود در محدوده تعداد ستون شرح:

 COLUMNS(A1:C5)=3 مبال:

 HLOOKUPتابع 

 HLOOKUP(lookup_value, table_array, row_index_num, range_lookup) گرامر:

رود. این تابع اولین ردیف محدوده جستجو را برای جستجوی اطلاعات در یك ردیف به کار می شرح:

کند و هرگاه سلول را بیابد، مقدار متناظر با آن را در مقدار مشخص شده کنترل می برای یافتن

گرداند. بزرگی و کوچكی حروف در نتیجه بازمی و انتخاب کردهردیف اول از محدوده نتیجه 

 جستجو تاثیر ندارد. اگر مقدارها عددی هستند باید از کوچك به بزرگ مرتب شده باشند.

کند. ورودی ، مقداری که قرار است جستجو شود را مشخص میlookup_valueورودی 

table_arrayکند. ، محدوده جستجو را مشخص میRow_index_num ردیفی از محدوده ،

ورودی اختیاری  Range_lookupکند. شود را تعیین میجستجو که نتیجه از آن استخراج می

دهد که مقدار زمانی نتیجه می فقطداشته باشد، تابع  TRUEیا مقدار  ودبوده و اگر وارد نش

ر انتخاب خواهد ترین مقداجستجو دقیقا در محدوده جستجو یافت شود؛ در غیر این صورت نزدیك

 شد.

جستجو کرده  A1:A100را در محدوده  BOLTS، عبارت HLOOKUP(“BOLTS”,A1:B100,2) مبال:

 دهد.را نتیجه می B1:B100و در صورت یافتن آن، مقدار متناظر از محدوده 

 HYPERLINKتابع 

 HYPERLINK(link_location, friendly_name) گرامر:

)برای  URLسازد. این آدرس به صورت می link_locationدر ورودی  برای آدرس موجود یلینك شرح:

شود. اگر مایل های شبكه یا کامپیوتر محلی( وارد می)برای فایل UNCاینترنت و اینترانت( یا 
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بسازید تا در  لینك، برچسبی برای friendly_nameتوانید با استفاده از ورودی اختیاری باشید می

 یش داده شود.سلول به جای آدرس نما

 HYPERLINK(“http://www.domain.com/report.htm”,”click here to open the مبال:
report”) 

 INDEXتابع 

 INDEX(reference, row_num, column_num, area_num) گرامر:

دهد. اگر این تابع مقداری که در سطر و ستون مشخص شده از محدوده قرار دارد را نتیجه می شرح:

های یك سطر یا ستون باشد، به ترتیب ورودی فقط( دارای referenceدوده )ورودی مح

row_num  وcolumn_num  اختیاری خواهند شد. اگر محدوده دارای بیش از یك محدوده

ای که برای استخراج نتیجه استفاده خواهد شد در شماره محدوده باید مستطیلی پیوسته باشد،

 .شودخص مش area_numورودی اختیاری 

 ارجاع خواهد داد. C2، این فرمول به سلول INDEX(A1:E100,2,3) مبال:

 INDIRECTتابع 

 INDIRECT(ref_text,a1) گرامر:

تبدیل و آن را به ارجاع  کندمیاین تابع آدرس یك سلول یا محدوده را به صورت متن دریافت  شرح:

های دیگر محدوده را با استفاده از فرمول کند. این کار زمانی کاربرد دارد که آدرس سلول یامی

و بعد از آن قصد داشته باشید که متن  (که در این حالت آدرس حالت متن دارد) ساخته باشید

برای مشخص کردن سیستم  a1گفته شده را به یك آدرس واقعی تبدیل کنید. ورودی اختیاری 

 باشد، است. R1C1یا  A1تواند آدرس دهی که می

 دهد.را نتیجه می C5:D10، این فرمول آدرس محدوده INDIRECT(“C5:D10”) مبال:

INDIRECT(A1) ورودی این فرمول، سلول ،A1  است. تابع مقدار متنی موجود در سلولA1  را به

فرمول  ۀوجود داشته باشد، نتیج B5عبارت  A1کند. به عنوان مبال اگر در سلول ارجاع تبدیل می

 بود.خواهد  B5ارجاعی به سلول 

 LOOKUPتابع 

 LOOKUP(lookup_value, lookup_vector, result_vector) گرامر:

پس از یافتن آن، مقدار  و کندمیجستجو  lookup_vectorرا در  lookup_valueتابع مقدار این  شرح:

دهد. اگر مقدارهای محدوده جستجو قرار دارد را نتیجه می result_vectorسلول متناظرش که در 
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صورت صعودی مرتب نشده باشند، ممكن است مشكل ایجاد شود. اگر مقدار جستجو یافت به 

 نشود، بزرگترین مقداری که کوچكتر از مقدار جستجو باشد انتخاب خواهد شد.

 A1:A100را در محدوده  F11، مقدار موجود در LOOKUP(F11,A1:A100,B1:B100) مبال:

 کند.راج میاستخ B1:B100جستجو کرده و نتیجه را از 

 MATCHتابع 

 MATCH(lookup_value, lookup_array, match_type) گرامر:

را در  lookup_valueتوانید شماره ردیف مقدار این تابع بسیار پرکاربرد است. با استفاده از آن می شرح:

رهایی توانید از آن شماره ردیف برای استخراج مقدابیابید. پس از آن می lookup_arrayمحدوده 

در ورودی  و توابع مشابه آن LOOKUPکه مایل هستید استفاده کنید. امتیاز این تابع نسبت به 

مطابقت دقیق  فقطتوانید تعیین کنید که است، که با استفاده از آن می match_typeاختیاری 

مقدار جستجو را در محدوده جستجو در نظر دارید، یا در صورت موجود نبودن مقدار دقیق، 

 مقداری تقریبی را نیز خواهید پذیرفت. 

به صورت غیر تقریبی  A1:A100را در محدوده  5930، مقدار MATCH(5.21,A1:A100,0) مبال:

 کند.جستجو می

 OFFSETتابع 

 OFFSET(reference, rows, cols, height, width) گرامر:

محدوده ورودی را مشخص  referenceدهد. ورودی ای از محدوده ورودی را نتیجه میزیرمجموعه شرح:

هایی که از بالا و سمت چپ )در صورتی ، تعداد سطرها و ستونcolsو  rowsهای کند. ورودیمی

د شد را مشخص نراست به چپ باشد، از سمت راست( محدوده ورودی حذف خواه از که کاربرگ

جی نتیجه خواهد شد. اگر کند. به این ترتیب، باقیمانده محدوده ورودی به صورت محدوده خرومی

توانید تعداد سطر و ستون محدوده مایل نیستید که کل باقیمانده محدوده ورودی نتیجه شود، می

مشخص کنید. اگر محدوده خروجی  widthو  heightهای اختیاری خروجی را با استفاده از ورودی

جود نخواهد آمد. به این در یك یا دو بعد خارج از محدوده ورودی قرار داشته باشد مشكلی به و

سلول بالا و سمت چپ )در  فقطمحدوده ورودی،  نتوانید به جای مشخص کردترتیب می

 سمت راست( محدوده ورودی را به تابع بدهید. سلول راست به چپ، از هایکاربرگ

 دهد.را نتیجه می D2:Z100، محدوده OFFSET(A1:Z100, 2,3) مبال:

OFFSET(A1:Z100,2,3,2,2)حدوده ، مD2:E3 دهد.را نتیجه می 
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 ROWتابع 

 ROW(reference) گرامر:

دهد. ورودی اختیاری است و اگر آن را مشخص شماره ردیف سطر محدوده ورودی را نشان می شرح:

 نكنید شماره ردیف سطری که فرمول در آن قرار دارد نتیجه خواهد شد.

 ROW(B5)=5 مبال:

 ROWSتابع 

 ROWS(reference) گرامر:

 دهد.تعداد سطرهای موجود در محدوده ورودی را نتیجه می شرح:

 ROWS(A1:Z5)=5 مبال:

 RTDتابع 

 RTD(prog_id, server, topic1, topic2,…) گرامر:

کند. دریافت می کند،را پشتیبانی می COM automationافزار دیگری که مقدارهایی را از نرم شرح:

افزار مورد نظر به جای کند. اگر نرممه ثبت شده را تعیین می، شناسه برناprog_idورودی 

های دهید. ورودیبمقدار  serverکامپیوتر محلی در سرور اجرا شده باشد، باید به ورودی اختیاری 

 روند.برای مشخص کردن نوع اطلاعاتی که قرار است دریافت شود به کار می topicاختیاری 

 TRANSPOSEتابع 

 (Transpose)ه ترانهاد نام:

 TRANSPOSE(array) گرامر:

های ماتریس را عوض ها و ستوندهد؛ به عبارت دیگر، جای سطرترانهاده ماتریس را نتیجه می شرح:

کند. یكی از کاربردهای این تابع، تبدیل کردن مقدارهای موجود در یك ردیف به یك ستون، یا می

 برعكس است. 

 VLOOKUPتابع 

 VLOOKUP(lookup_value, table_array, col_index_num, tange_lookup) گرامر:

ها سر و ها با ستونکند، با این تفاوت که به جای ردیفعمل می HLOOKUPاین تابع دقیقا مانند  شرح:
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 کار دارد.

 توابع مربوط به تاریخ و زمان

اهند شد. توجه داشته باشید که شوند توضیح داده خودر این قسمت، توابعی که به تاریخ و زمان مربوط می

 ویندوز است. کنترل پنلهای تابع تنظیم ،سیستم نگارش تاریخ )سال/ماه/روز،  سال/روز/ماه، ...(

شوند. این شماره سریال قابل تبدیل به سال، ماه، روز، اریخ و زمان در اکسل به صورت شماره سریال ذخیره می

 ساعت، دقیقه و ثانیه است. 

 DATEتابع 

 DATE(year, month, day) امر:گر

 دهد.شماره سریال تاریخ متناظر با آن را نتیجه می کند ومیو روز را دریافت  ،این تابع سال، ماه شرح:

 DATE(2008,1,1)=39448 مبال:

 DATEVALUEتابع 

 DATEVALUE(date_text) گرامر:

 دهد.سریال آن را نتیجه می شماره کند ومیاین تابع تاریخی را با قالب متن دریافت  شرح:

 DATEVALUE(“2008/1/1”)=39448 مبال:

 DAYتابع 

 DAY(serial_number) گرامر:

 دهد.( را نتیجه می20تا  0روز متناظر با آن )از کند و میشماره سریال تاریخ را دریافت  DAYتابع  شرح:

 DAY(39448)=1 مبال:

 DAYS360تابع 

 DAYS360(start_date, end_date, method) گرامر:

دهد. تعداد روزهای را بر حسب روز نشان می end_dateو  start_dateاین تابع، اختلاف بین  شرح:

که در برخی محاسبات مالی به کار است روزه(  21ماه  03روزه ) 221 محاسبه شده بر حسب سال
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دار از روش آمریكایی کند که تابع برای محاسبه مقمشخص می methodرود. ورودی اختیاری می

 روش اروپایی.از استفاده کند یا 

 DAYS360(“2008/1/30”,”2008/1/2”) مبال:

 EDATEتابع 

 EDATE(start_date, months) گرامر:

قرار  start_dateبعد از  monthsهای وارد شده در ورودی شماره سریال تاریخی که به تعداد ماه شرح:

 دهند.را نتیجه می start_dateهای قبل از ای منفی، ماهدهد. مقدارهدارد را نتیجه می

 EDATE(“1/1/2008”,5) مبال:

 EOMONTHتابع 

 EOMONTH(start_date, months) گرامر:

با این تفاوت که بعد از محاسبه تاریخ، شماره سریال  .است EDATESعملكرد این تابع مانند  شرح:

 دهد.ماه آن تاریخ را نتیجه میاز آخرین روز 

 EOMONTH(“1/1/2008”,5) مبال:

 HOURتابع 

 HOUR(serial_number) گرامر:

)یازده شب(  32و  1دهد. این مقدار بین ساعت متناظر با شماره سریال وارد شده را نتیجه می شرح:

 است. 

 Minuteتابع 

 MINUTE(serial_number) گرامر:

 است. 52دهد. این مقدار بین صفر و نشان می دقیقه متناظر با شماره سریال وارد شده را شرح:

 MONTHتابع 

 MONTH(serial_number) گرامر:

 است. 03و  0 دهد. این مقدار بیناین تابع ماه متناظر با شماره سریال را نتیجه می شرح:
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 NETWORKDAYSتابع 

 NETWORKDAYS(start_date, end_date, holidays) گرامر:

کند. برای این محاسبه، را مشخص می end_dateو  start_dateری بین تعداد روزهای کا شرح:

د، از نشومشخص می holidaysتعطیلات آخر هفته و تعطیلاتی که از طریق ورودی اختیاری 

تواند به ها است که میای از تاریخمجموعه holidaysروزهای تقویمی کم خواهند شد. ورودی 

ای دستی، وارد شود. بهتر است ها، یا به صورت مجموعهآن های حاویای از سلولصورت محدوده

 استفاده کنید. DATEهای شروع و پایان، از خروجی توابعی مانند برای وارد کردن تاریخ

 NETWORKDAYS(DATE(2007,5,4),DATE(2008,8,3)) مبال:

 NOWتابع 

 ()NOW گرامر:

یا  Generalدهد. اگر سلول به صورت تیجه میاین تابع شماره سریال تاریخ و زمان جاری را ن شرح:

Date شماره سریال به صورت تاریخ و زمان نمایش داده خواهد شد. بندی شده باشدقالب 

 SECONDتابع 

 SECOND(serial_number) گرامر:

 است. 52دهد. این مقدار بین صفر و تعداد ثانیه متناظر با شماره سریال را نتیجه می شرح:

 TIMEتابع 

 TIME(hour, minute, second) گرامر:

 دهد.و ثانیه مشخص شده است را نتیجه می ،شماره سریال زمانی که با استفاده از ساعت، دقیقه شرح:

 TIME(10,30,0) مبال:

 TIMEVALUEتابع 

 TIMEVALUE(time_text) گرامر:

 کند.می زمانی که به صورت متن وارد شده باشد را به شماره سریال تبدیل شرح:

 TIMEVALUE(“10:30”) مبال:
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 TODAYتابع 

 ()TODAY گرامر:

 دهد.تاریخ روز را نتیجه می فقطکند، با این تفاوت که عمل می NOWمانند  شرح:

 ()TODAY مبال:

 WEEKDAYتابع 

 WEEKDAY(serial_number, return_type) گرامر:

نتیجه  return_typeمشخص شده در ورودی اختیاری  متناظر با شماره سریال را با قالب هروز هفت شرح:

 از این قرار است: return_typeهای موجود برای دهد. گزینهمی

 0 دهنده یكشنبه تا شنبهنشان ،2تا  0نتیجه از  –فرض( )پیش 

 3 –  دهنده دوشنبه تا یكشنبه، نشان2 تا 0نتیجه از 

 2-  بهدهنده دوشنبه تا یكشن، نشان2نتیجه از صفر تا 

 WEEKNUMتابع 

 WEEKNUM(serial_num, return_type) گرامر:

دهد. ورودی اختیاری را نسبت به کل سال نشان می WEEKNUMمتناظر با  شماره هفته شرح:

return_type شود یا دوشنبه.کند که هفته با یكشنبه شروع میمشخص می 

 WORKDAYتابع 

 WORKDAY(start_date, days, holidays) گرامر:

قرار دارد را  start_dateبعد از  daysتاریخی که به تعداد روزهای کاری مشخص شده در ورودی  شرح:

های هایی به جز تعطیلیبرای مشخص کردن تعطیلی holidaysکند. ورودی اختیاری مشخص می

دستی  ایها یا مجموعهای از سلولتوانید از مجموعهها میآخر هفته است. برای وارد کردن آن

 استفاده کنید.

 YEARتابع 

 YEAR(serial_number) گرامر:
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 دهد.سال متناظر با شماره سریال وارد شده را نتیجه می شرح:

 YEARFRACتابع 

 YEARFRAC(start_date, end_date, basis) گرامر:

کار  کند. برای اینوجود دارد را مشخص می end_dateو  start_dateتعداد سالی که بین  شرح:

فرض های غیر پیشهای مختلفی وجود دارد که اگر مایل به استفاده از یكی از سیستمسیستم

 مشخص کنید. basisباشید، باید آن را با استفاده از ورودی 

 توابع اطلاعاتی

 کنند.های اکسل ارائه میشوند، اطلاعاتی در مورد خانهتوابعی که در ادامه معرفی می

 CELLتابع 

 CELL(info_type, reference) گرامر:

کند. آدرس سلول در ورودی اختیاری ها ارائه میتلفی در مورد سلولخاین تابع اطلاعات م شرح:

reference شود. اگر این ورودی مقدار نداشته باشد، اطلاعات سلولی که فرمول در آن مشخص می

های موجود مشخص شده و گزینه info_typeشود. نوع اطلاعات مورد نیاز در قرار دارد نتیجه می

 از این قرارند:

 address – آدرس سلول بالا و سمت چپ محدوده 

 col – شماره ستون 

 color –  رنگی بودن مقدارهای منفی عدد، که درFormat Cells| Number  مشخص

 شودمی

 contents – ای سلول یا مقدار خروجی فرمول آنمحتو 

 coord – مراه با آدرس اولین خانه محدوده ه$. 

 filename – مسیر و نام فایل 

 format – بندی نمایش سلول، که در نوع قالبFormat Cells| Number  مشخص

 شودمی

 parentheses –  بندی نمایش(مقدارهای مببت )قالباستفاده از پرانتز برای نمایش 
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 prefix – بندی نمایش(ی نمایش اعداد )قالبوجود پیشوند برا 

 protect – ل بودن خصوصیت فعاProtected دن کاربرگ از سلول که در صورت قفل ش

 کندسلول محافظت می

 row – شماره ردیف سلول یا اولین سلول محدوده 

 type –  خروجی( نوع محتویات سلول، شامل خالیb (، متن )خروجیl و غیر از آن )

 (v)خروجی 

 width – پهنای سلول 

ر دهید. البته اگر برای انتخاب گزینه از کادر راهنما کمك ها را باید داخل گیومه قرامتن گزینه

 بگیرید، این کار به طور خودکار انجام خواهد شد.

 ERROR.TYPEتابع 

 ERROR.TYPE(error_val) گرامر:

توانید به عنوان ورودی سلولی را معرفی کنید. در این حالت، شماره خطایی که در آن سلول می شرح:

 قرار زیر اعلام خواهد شد: وجود داشته باشد به

0- #NULL! 

3- #DIV/0! 

2- #VALUE! 

6- #REF! 

5- #NAME? 

2- #NUM! 

2- #N/A 

 نتیجه خواهد شد. N/A#اگر خطایی وجود نداشته باشد، به جای شماره، مقدار خطای 

 INFOتابع 

 INFO(type_text) گرامر:

های موجود نهدهد. گزیمشخص شده است را نتیجه می type_textاطلاعات مختلفی که از طریق  شرح:

 از این قرارند:
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 directory -  مسیر فایل 

 numfile – باز شدههای های فعال موجود در فایلتعداد کاربرگ 

 origin – سمت سلول راست به چپ،  از هایآدرس سلول بالا و سمت چپ )در کاربرگ

 شودحال حاضر توسط کاربر دیده میای از کاربرگ که در راست( محدوده

 osversion – سیستم عامل نگارش 

 recalc –  یا غیر خودکار بودن محاسبات اکسلخودکار 

 release – اکسل نگارش 

 system – تحت ویندوز بودن یا تحت مكینتاش بودن سیستم 

 TYPEتابع 

 TYPE(value) گرامر:

 های تابع از این قرارند:دهد. خروجینوع محتوا را نشان می شرح:

 عدد - 0

 متن -3

 بولی -6

 خطا – 02

 آرایه - 26

 توابع آماری عمومی

روند. این توابع در های معمولی نیز به کار میتوابع آماری نه تنها در کارهای آماری، که در بسیاری از فرمول

 ، در قسمت بعد قرار دارند.هستندادامه معرفی خواهند شد. سایر توابع آماری که خاص کارهای آماری 

 AVEDEVتابع 

 AVEDEV(number1, number2,…) گرامر:

و خروجی را بر اساس فرمول زیر محاسبه  پذیردمیورودی عددی  355این تابع بین یك تا  شرح:
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 AVERAGEتابع 

 AVERAGE(number1, number2,…) گرامر:

توانید ه عنوان ورودی میدهد. بها را نتیجه میورودی دریافت کرده، میانگین آن 355تا  0بین  شرح:

 ای از اعداد را نیز معرفی کنید.محدوده

 AVERAGEAتابع 

 AVERAGEA(number1, number2, …) گرامر:

است، با این تفاوت که علاوه بر اعداد، مقدارهای بولی و متن نیز در محاسبه  AVERAGEمانند  شرح:

شود. متن نیز ر صفر در نظر گرفته میبراب FALSEو  0برابر  TRUEشوند. مقدار بولی منظور می

 برابر صفر است. 

 AVERAGEIFتابع 

 AVERAGEIF(range, criteria, average_range) گرامر:

 با (range)دهد. برای این کار، محدوده شرط گیری را به طور مشروط انجام میاین تابع میانگین شرح:

شود. پس از آن مقدارهایی که می مشخص شده است، سنجیده criteriaشرطی که در ورودی 

توانید محدوده شرط و محدوده مطابق شرط باشند میانگین گیری خواهند شد. اگر مایل باشید می

جدا کنید. در این حالت، به  average_rangeمیانگین گیری را با استفاده از ورودی اختیاری 

ها که در ارهای متناظر با آنجای استفاده از مقدارهای انتخاب شده در محدوده شرط، از مقد

 گیری هستند برای محاسبه نتیجه استفاده خواهد شد.محدوده میانگین

را  A1:A100، تنها مقدارهای بزرگتر از صفر محدوده AVERAGEIF(A1:A100,”>0”) مبال:

 کند.گیری میمیانگین

AVERAGEIF(A1:A100,”OK”,B1:B100)های ، هرکدام از سلولB1  تاB100 ر سلول که د

 نوشته شده باشد، در محاسبه میانگین به کار خواهند رفت. OKمقدار  Aها در ستون متناظر آن

 AVERAGEIFSتابع 

 ,AVERAGEIFS(average_range, criteria_range1, criteria1, criteria_range2 گرامر:
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criteria2,…) 

واند بیش از یك شرط داشته باشد. تاست، با این تفاوت که می AVERAGEIFاین تابع مانند  شرح:

شرط و  032توانید تا ها میهایی اجباری هستند و بعد از آنشرط و محدوده شرط اول ورودی

 محدوده شرط دیگر نیز وارد کنید.

هایی در محدوده سلول فقط، AVERAGEIFS(B1:B100,A1:A100,”OK”,B1:B100,”>0”) مبال:

B1:B100 و در خانه باشند شوند که مقداری بزرگتر از صفر داشته گیری منظور میدر میانگین

 نوشته شده باشد. OK، مقدار Aها در ستون مقابل آن

 COUNTتابع 

 COUNT(value1, value2,…) گرامر:

هایی که های خالی، مقدارهای خطا، متنکند. در این محاسبه، خانهها را مشخص میتعداد ورودی شرح:

و مقدارهای بولی که مستقیما به طور دستی در خانه وارد نشده باشند،  ،شندقابل تبدیل به عدد نبا

 در شمارش منظور نخواهند شد.

 COUNTAتابع 

 COUNTA(value1, value2,…) گرامر:

 شمارد.های خالی را نمیخانه فقطاست، با این تفاوت که  COUNTمانند  شرح:

 COUNTBLANKتابع 

 COUNTBLANK(range) گرامر:

 شمارد. های خالی را میخانه فقط، COUNTAبرعكس تابع  رح:ش

 COUNTIFتابع 

 COUNTIF(range, criteria) گرامر:

 شمارد.هایی از محدوده مشخص شده که مطابق شرط باشند را میتعداد خانه شرح:

اشند را که بزرگتر از صفر ب A1:A100هایی در محدوده ، تعداد خانهCOUNTIF(A1:A100,”>0”) مبال:

 شمارد.می
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 COUNTIFSتابع 

 COUNTIFS(range1, criteria1, range2, criteria2,…) گرامر:

که پذیرد. با توجه به اینمی را است، با این تفاوت که بیش از یك شرط COUNTIFاین تابع مانند  شرح:

های شود که تمامی شرطزمانی شمرده می فقطهای شرط یكسان نیستند، یك خانه محدوده

)به جای  ?، یعنی جانشینتوانید برای تعریف شرط از حروف تعریف شده برای آن برقرار باشند. می

 )به جای صفر، یك یا چند حرف( نیز استفاده کنید. *یك حرف( و 

که  A1:A100هایی در محدوده ، تعداد خانهCOUNTIFS(A1:A100,”>0”,A1:A100,”<100”) مبال:

 شمارد.باشند را می 011از  بزرگتر از صفر و کوچكتر

 FORCASTتابع 

 FORCAST(x, known_ys, known_xs) گرامر:

رگرسیون خطی تعیین  اند،های دوم و سوم تعیین شدهورودی باهای مشخصی که yها و xبرای  شرح:

یابی و کند. از این تابع برای درونورودی را محاسبه می xمتناظر با  yکرده و بر آن اساس 

ها ای از خانههای دوم و سوم از آرایه یا محدودهشود. برای ورودییابی خطی استفاده میبرون

 شود.استفاده می

 GEOMEANتابع 

 GEOMEAN(number1, number2,…) گرامر:

 شود:کند. این میانگین اینگونه محاسبه میها را محاسبه مییمیانگین هندسی ورود شرح:

n xnxxx ...3.2.1  

 LARGEتابع 

 LARGE(array,k) گرامر:

 برابر یك باشد، kدهد. اگر باشد را نتیجه می kاز نظر بزرگی در رتبه  arrayعددی که در محدوده  شرح:

 ماکزیمم نتیجه خواهد شد. مقدار

 MAXتابع 

 MAX(number1, number2,..) گرامر:
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 دهد.ماکزیمم مقدارهای ورودی را نتیجه می شرح:

 MAXAتابع 

 MAXA(value1, value2,…) گرامر:

است، با این تفاوت که مقدارهای بولی و مقدارهای متنی قابل تبدیل به عدد نیز  MAXمانند تابع  شرح:

 شوند.محاسبه می

 MEDIANتابع 

 MEDIAN(number1, number2,…) گرامر:

نیمی بزرگتر از آن باشند را  میانه اعداد ورودی، یعنی عددی که نیمی از اعداد کوچكتر از آن و شرح:

 دهد.نتیجه می

 MINتابع 

 MIN(number1, number2,…) گرامر:

 کند.مینیمم اعداد ورودی را محاسبه می شرح:

 MINAتابع 

 MINA(value1, value2,…) گرامر:

بدیل به است، با این تفاوت که علاوه بر اعداد، مقدارهای بولی و مقدارهای متنی قابل ت MINمانند  شرح:

 شوند.عدد نیز در محاسبه منظور می

 MODEتابع 

 MODE(number1, number2,…) گرامر:

 د عددی است که بیش از همه تكرار شده باشد.دهد. مُد اعداد ورودی را نتیجه میمُ شرح:

 RANKتابع 

 RANK(number, ref, order) گرامر:

مقدار صفر داشته یا وارد نشده  orderدی اختیاری دهد. اگر ورورتبه عدد را در لیست نتیجه می شرح:
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 غیر این صورت، کوچك بودن. در باشد، بزرگ بودن معیار سنجش خواهد بود و

 SMALLتابع 

 SMALL(array,k) گرامر:

قرار داشته باشد را نتیجه  Kعددی از محدوده مشخص شده که از نظر کوچك بودن در رتبه  شرح:

 مینیمم نتیجه خواهد شد. مقدار ك باشد،برابر با ی kدهد. اگر می

 توابع آماری خاص

معرفی  ،در این قسمت توابع آماری خاص، که تنها برای کاربرانی که نیازهای آماری دارند کاربردی است

 اطلاعات آماری دارد. هها نیاز بشوند، چون آگاهی به کاربرد آنخواهند شد. این توابع بسیار خلاصه معرفی می

  تابعBETADIST – دهد.احتمال توزیع بتا را نتیجه می 

  تابعBETAINV – کند.عكس توزیع بتا را محاسبه می 

 BINOMDIST –  ایدوجملهاحتمال توزیع (binominal) کند.را محاسبه می 

 CHIDIST –  احتمال توزیعchi-squared دهد.را نتیجه می 

 CHIINV –  عكس تابع توزیعchi-squared .است 

 CHITEST –  کنترل عدم وابستگی مبتنی برchi-squared کند.را محاسبه می 

 CONFIDENCE –  دهد.جامعه آماری را نتیجه می فاصلۀ اطمینانمقدار میانگین 

 CORREL – دهد.مقدار همبستگی را نتیجه می 

 COVAR – کند.واریانس را محاسبه می-کو 

 CRITBINOM –  کوچكتر مساوی آن باشد را  ایدوجملهکوچكترین مقداری که توزیع تجمعی

 دهد.نتیجه می

 DEVSQ –  کند.انحراف را محاسبه می مربعجمع 

 EXPONDIST – رود.برای محاسبه توزیع نمایی به کار می 

 FDIST –  احتمال توزیعF کند.را محاسبه می 

 FINV –  عكس تابعFDIST .است 



  

 

 Excelدر ی نویسراهنمای فرمول

165 khorramirad.com/ebooks 

 FISHER- کند.تبدیل فیشر را محاسبه می 

 FISHERINV – ابع عكس تFISHER .است 

 FREQUENCY – دهد.چگونگی توزیع را نتیجه می 

 FTEST –  آزمایشنتیجه F کند.را محاسبه می 

 GAMMADIST – رود.برای محاسبه توزیع گاما به کار می 

 GAMMAINV –  عكس تابعGAMMADIST .است 

 GAMMALN – دهد.لگاریتم طبیعی تابع گاما را نتیجه می 

 GROWTH – آورد.جه شده از رگرسیون نمایی را به دست میمقدارهای نتی 

 HARMEAN – کند.میانگین هارمونیك را محاسبه می 

 HYPGEOMDIST –  فوق هندسیتوزیع (Hyper Geometric) کند.را محاسبه می 

 INTERCEPT – دهد.محل برخورد رگرسیون خطی نقاط داده شده با محور عمودی را نتیجه می 

 KURT –  کشیدگیمقدار (kurtosis) دهد.یك مجموعه داده را نتیجه می 

 LINEST – دهد.پارامترهای رگرسیون خطی را نتیجه می 

 LOGEST – دهد.پارامترهای رگرسیون نمایی را نتیجه می 

 LOGINV – کند.عكس توزیع لگاریتمی نرمال را محاسبه می 

 LOGNORMDIST – کند.شده لگاریتمی را محاسبه میتوزیع نرمال 

 NEGBINOMDIST –  کند.منفی را محاسبه می ایدوجملهنوزیع 

 NORMDIST – کند.نوزیع نرمال تجمعی را محاسبه می 

 NORMINV –  عكسNORMDIST .است 

 NORMSDIST – کند.نوزیع نرمال استاندارد را محاسبه می 

 NORMSINV –  عكسNORMSDIST .است 

 PEARSON – کند.مقدار تابع پیرسون را محاسبه می 

 PERMUT –  کند.ها را محاسبه میجایگشتتعداد 
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 POISSON –  برای توزیعPoisson رود.به کار می 

 QUARTILE –  مقدار Quartile)کند.ها را محاسبه میداده )یك چهارم درصد 

 RSQ – دهد.مجذور تابع پیرسون را نتیجه می 

 SKEW –  چولگیمقدار (skewness) دهد.توزیع را نتیجه می 

 SLOPE –  کند.رگرسیون خطی را محاسبه میشیب 

 STANDARDIZE – کند.مقدارها را نرمال می 

 STDEV –  ند.کرا محاسبه می معیارانحراف 

 STDEVA –  مانندSTDEV  است، با این تفاوت که مقدارهای بولی و مقدارهای متنی متناظر با

 شوند.عدد نیز منظور می

 STDEVP –  کند.ماری محاسبه میرا بر اساس کل جامعه آ معیارانحراف 

 STDEVPA -  مانندSTDEVP  است، با این تفاوت که مقدارهای بولی و مقدارهای متنی متناظر با

 شوند.عدد نیز منظور می

 STEYX-  خطای استانداردYبینی شده بر اساس های پیشXکند.های رگرسیون را محاسبه می 

 TDIST –  توزیعstudent-t کند.را محاسبه می 

 TINV – كس تابع عTDIST .است 

 TREND – دهد.مقدارهای رگرسیون خطی را نتیجه می 

 TRIMMEAN – دهد.میانگین داخلی مقدارها را نتیجه می 

 TTEST – احتمال مربوط به آزمایش studet-t کند.را محاسبه می 

 VAR – دهد.واریانس اعداد را نتیجه می 

 VARA –  مانندVAR بولی و مقدارهای متنی متناظر با اعداد نیز  است، با این تفاوت که مقدارهای

 شوند.در محاسبه منظور می

 VARP – کند.واریانس را بر اساس کل جامعه آماری محاسبه می 

 VARPA –  مانندVARP  است، با این تفاوت که مقدارهای بولی و مقدارهای متنی متناظر با اعداد

 شوند.نیز در محاسبه منظور می
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 WEIBULL –  توزیعweibull کند.را محاسبه می 

 ZTEST – آزمایش z کند.را محاسبه می 

 توابع مهندسی

 کند.این قسمت، توابع اصطلاحا مهندسی اکسل را به طور خلاصه معرفی می

  تابعBESSELI –  تابعBessel  ،اصلاح شدهln(x). 

  تابعBESSELJ –  تابعBessel ،Jn(x). 

  تابعBESSELK –  تابعBessel  ،اصلاح شدهKn(x). 

  تابعBESSELY –  تابعBessel ،Yn(x). 

  تابعBIN2DEC – کند.عدد مبنای دو را به مبنای ده تبدیل می 

  تابعBIN2HEX – کند.عدد مبنای دو را به مبنای شانزده تبدیل می 

  تابعBIN2OCT – کند.عدد مبنای دو را به مبنای هشت تبدیل می 

  تابعCOMPLEX – ها یك عدد مختلط ا دریافت کرده، با استفاده از آنحقیقی و موهومی ر ءدو جز

 سازد.می

  تابعCONVERT – دیگر تبدیل  یعددی بر حسب واحدی خاص )کیلوگرم، متر، ...( را به واحد

 کند.می

  تابعDEC2BIN – کند.عدد مبنای ده را به مبنای دو تبدیل می 

  تابعDEC2HEX – کند.یعدد مبنای ده را به مبنای شانزده تبدیل م 

  تابعDEC2OCT – کند.عدد مبنای ده را به مبنای هشت تبدیل می 

  تابعDELTA – دهد.برابری دو مقدار ورودی را نتیجه می 

  تابعERF – کند.تابع خطا را محاسبه می 

  تابعERFC – کند.تابع خطای مكمل را محاسبه می 

  تابعGESTEP – کند.می بزرگتر بودن عدد از حاشیه مشخص شده را کنترل 

  تابعHEX2BIN – کند.عدد مبنای شانزده را به مبنای دو تبدیل می 
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  تابعHEX2DEC – کند.عدد مبنای شانزده را به مبنای ده تبدیل می 

  تابعHEX2OCT – کند.عدد مبنای شانزده را به مبنای هشت تبدیل می 

  تابعIMABS – دهد.قدر مطلق عدد مختلط را نتیجه می 

  تابعIMAGINARY – دهد.موهومی عدد مختلط را نتیجه می ءجز 

  تابعIMARGUMENT – دهد.زاویه تتای عدد مختلط را بر حسب رادیان نتیجه می 

  تابعIMCONJUGATE –  به ازای عدد مختلطx+iy ، مقدارx-iy دهد.را نتیجه می 

  تابعIMCOS – دهد.کسینوس عدد مختلط را نتیجه می 

  تابعIMDIV – دهد.دد مختلط را نتیجه میخارج قسمت دو ع 

  تابعIMEXP – رساند.عدد نپر را به توان عدد مختلط ورودی می 

  تابعIMLN – کند.لگاریتم طبیعی عدد مختلط را محاسبه می 

  تابعIMLOG10 – کند.لگاریتم مبنای ده عدد مختلط را محاسبه می 

  تابعIMLOG2 – کند.لگاریتم مبنای دو عدد مختلط را محاسبه می 

  تابعIMPOWER – رساند.عدد مختلط را به توان مشخص شده می 

  تابعIMPRODUCT – کند.اعداد مختلط را در هم ضرب می 

  تابعIMREAL – دهد.حقیقی عدد مختلط را نتیجه می ءجز 

  تابعIMSIN – کند.سینوس عدد مختلط را محاسبه می 

  تابعIMSQRT – کند.جذر عدد مختلف را محاسبه می 

  تابعIMSUM – کند.اعداد مختلط را با هم جمع می 

  تابعOCT2BIN – کند.عدد مبنای هشت را به مبنای دو تبدیل می 

  تابعOCT2DEC – کند.عدد مبنای هشت را به مبنای ده تبدیل می 

  تابعOCT2HEX- کند.عدد مبنای هشت را به مبنای شانزده تبدیل می 
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 های اطلاعاتیتوابع بانك

های اطلاعاتی، توابعی وجود دارد شوند. برای کار با این بانكتی اکسل در این کتاب بررسی نمیهای اطلاعابانك

شوند. هرکدام از این توابع، یك بانك اطلاعاتی را به عنوان ورودی که در این قسمت به طور مختصر معرفی می

رای این کار نیز معمولا شرطی دهند. بو عملیات خاصی را روی یك یا چند فیلد آن انجام می کندمیدریافت 

 د.نشووجود دارد که در صورت برقرار بودن آن عملیات در فیلد مشخص شده انجام می

  تابعDAVERAGE – میانگین 

  تابعDCOUNT – شمارش مقدارهای عددی 

  تابعDCOUNTA – های قابل تبدیل به عددو متن ،شمارش مقدارهای عددی، مقدارهای بولی 

  تابعDGET- رکورد از بانكیك اج استخر 

  تابعDMAX – ماکزیمم 

  تابعDMIN – مینیمم 

  تابعDPRODUCT – ضربحاصل 

  تابعDSTDEV – .انحراف معیار بر مبنای جامعه آماری 

  تابعDSTDEVP – انحراف معیار بر مبنای کل مقادیر 

  تابعDSUM – مجموع 

  تابعDVAR – ریانس بر مبنای جامعه آماریوا 

  تابعDVARP – نس بر مبنای کل مقادیرواریا 
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